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PARTEA |

CAPITOLUL L
DISPOZITIH GENERALE

1L Baea Legald de Organizare si Funefionare

Art. 1 Awontatea Feroviari Romidnd — AFER, este organizatl si funclioneard potrivit
prevadenlor Ordonanjetl Guvernului nr, 951998 privind infuinfares unor institugn publice in
subordinea Ministerulut Lucrdnlor Publice, Transporturilor si Locuingei, cu modificirile si
completinle ultenoare, ale Ordenantelr Guvernulur nr. 14/2023 povind reorpanizarea unor
instizufii publice din domeniul ferovinr in subordinea Ministerului  Tronsporturilor s
Infrostructunii st ale Hotirdril Guvernului nr. 310/2023 privind organizarea si funclionarea
Auteritiii Feroviare Romine - AFER,

.2, Subordonarea lerarhic

Art. 2 (1) - Autontatea Feroviard Romind - AFER, cu sediul in Municipiul Bucuresti, Calea
Ciriviged nr. 393, sector 1 este institufie publicd cu personalitate juridicd in subordinea
Ministenlul Transporturilor si Infrastructurii, finanfatd integral din venitur proprii realizate
din prestolin de servien specifice pe bazd de tanfe aprobate prin ordin al ministrului
transporturilor §i infrastructurii, precum si din destisuearea altor activitdp privind valorificaren
wnar produse din activitdli propri 5i conexe, chini, prestaii editoriale, studii. proiecte, expertize
tehn:ce, lucrdri, alte prestan de servicii. exploatdn ale unor bunun pe care le are in administrare
1 altele asemeneca i poate accesa fondun curepene in conformitate cu prevederile legale,

(2] Awutoritatea Feroviard Romiand — AFER, isi desfasoard activitatea potrivit reglementirilor in
vipoare i ale prezenului Regulament,

Lo Holu! Autoritdfii Feroviare Romdine - AFER

Art, 3. — Auwtoritotea Feroviard Romiand — AFER, este organismul tehnic de specialitate al
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, independentd in ceen ce privegle organizarea,
structurn Juridicd s procesul decizional fagd de orice operator de transport ferovinr,
administrator/gestionar de  infrastrecturd feroviard, solicitant de cerlificare si entitate
contmwlantd, ¢u atributiln principale de certificare, evaluare o conformitdfii, autonzare,
omologare i agrementare in domeniul feroviar, transport cu metroul, metroul usor, monorai si
transport urban, suburban §i regional pe sine. ¢di ferate cu caracter de patrimoniv, de muzeu sau
turistic, de asigurare a supravegheni prin acliuni de inspectic tehnicd a liniilor terate industriale,
precam s alte atribugii previzute de legislatia in vigoare aplicabild potrivit prevederilor din
Ordvmanta Guvemului nr, [4/2023 privind reorganizarea unor institugii publice din domeniul
teroviar in subordinea Ministerului Transporturilor si Infrastructuni,

CAMTOLUL 1
ATRIBUTHLE GENERALE ALE AUTORITATII FEROVIARE ROMANA - AFER

Art. & — AFER este organismul tebnic de specialitate ol Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, cu atribufit pringipale de certificare, evaluare a conformitdfii, autonsare.
emelogare 51 agrementare in domeniul feroviar, transport cu metroul, metroul usor, monorai si
transport urban, suburban i regional pe sine, cdi ferate cu caracter de patrimoniv, de muzen sau
tunstic, de asipurare a supravegherii prin acfiun de inspectie tehnici a liniilor ferate industrinle,
precam g alte atribupi previeule de legislatia in vipoare aplicabild, in conformitate cu



prevadenle Hotrns Guyvernului nr, 310072023 privind orgamzarea 51 funcjionarea Awtortifi
Feroviare Romidne - AFER .

Art. 5.- AFER, prin structunle sale, indeplineste in conformitnte cu reglementinle in vigoare,
urmatoarele atnbuii:

1. asigurd evaluarea conformitdfin potavit prevederilor Hotardni Guvemului nr, 1082020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar si, in calitate de organism notificat 5i desemnat
la nivel national, efectueazd in conformitate cu reglementinle in vigoare urmdtoarele activitifi:

a) aplicd procedura de verificare "CE” pentru subsisteme structurale si vehicule feroviare 5
emits certificate de verificare "CE™;

b) aplicd procedurn de evalvare a conformithiii "CE" sou a aptitudinilor de utilizare o
clementelor constitutive de interoperabilitate, componente st materiale utilizate la construirea,
medemnizarea, reinnoirea siintrelinerea vehiculelor feroviare si a subsistemelor structurale 5
emile certihcate de conformitate "CE™;

¢} de autoritate compelentd, in sensul art. 3 lit, 1) din Regulamentul (UE) nr. 1,02472012 2l

Yarlmeentulul European s al Consilivlui din 25 octombrie 2012 privind  cooperarea
administrativd prin intermediul Sistemului de informare al piefei interne si de abrogare o
Decizien 200849 CE a Comisiei ("Regulamentul IMI"), pentru omologarca echipamentelor
mutbile £ird destinagie rutierd in conformitoie cu prevedenle Regulamentului (UE) 2016/1.628
al Perlamentulul European st al Consiliului din 14 septembrie 2006 privind cerinjele referitoare
la [nmitele emisitlor de poluanii gazosi 51 de particule poluante si omologarca de tip pentru
maotoarcle cu ardere internd pentru echipamentele mobile fird destinatie rutierd, de modilicare
o Regulomentelor (UE) e, 1.0242012 s (UE) nr. 167/2013 si de modificare si abrogare a
Dircctivei 97/68/CE;

) aplicd procedura de verificare in cazul normelor najionale tehnice de referinjd pentru
subsisteme structurale 51 vehicule feroviare s emite certificate de veriticare;

¢) aplich procedurn de conformitate in cozul normelor najionale tehnice de referingd pentru
clemente constitutive de interoperabilitate, componente si materiale wilizote la construiren,
i ernizaren, reinnoiren siintrefinerea vehiculelor feroviare si a subsistemelor structurale si
crmite centificate de conformitate:

1} publicd informafiile relevante referitoare la:

(i) cererile primite pentru aplicarea procedurn de verificare i evaluare a conformitiyii;

(i) certificatele de verificare si conformitate emise;

{ifi) centificatele de verificars i conformitate suspendate/retrase/reluzale;

£} avieeard documentalin tehnice, speciticalii tehnice, caicte de sarcini, alte documente cu
caracier tehnie, pentru construiren sou modernizarea materinlulul rulant si a infrastructurii
utilizane in domeniul transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monoril si
transporului urban, suburban s regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de
patnimoeniv. de muzeu sau lurislic;

hy aplicd procedura de conformitate’venlicarc/omologare/agrementare tehnich, dupd coz.
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, vehicule si echipamente, vehicule
ferovinre militare, altele decdt cele care foc obiectul Specificatiilor tehnice de interoperabilitate
- STIL wtilizme la construirea, modernizorea. repararca i intrefinerea materialului ralant $i a
infrestructurii, wtilizote in domeniul transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul
usor meaoral i transporiule urban, suburban si regional pe sine, precum si pe caile ferate cu
carncler de putnmoniu, de muweew sau tristie, st emite documente specifice;

i) auterizeazd, din punct de vedere tehnic. operatorii cconomici, fumizori intemi de produse
ifsau servicil wtilizate ln proiectarea, construirea, modernizarea, repararca si intrefinerca
intrastructurii $i a materialului rulont din domeniul transportului feroviar, ¢u metroul, metroul
user, monernil §i transponului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe cdi ferate cu
caracter de patrimoniu, de mugeu sau turistic:



j) efectucard omologarea tehnicd a infrastructurii si a vehiculelor feroviare, altele decit cele
care fa¢ obiectu] interoperabilitdfi, s1 emite documente specilice;

k) clectueazd omologarea tehnicd a infrastructurii si a vehiculelor de metrou, metrou usor,
manarail, transport urban, suburban si regional pe sine, pe ¢di ferate cu caracter de patimoniuw,
de muweeu sau wnstic 1 emite documente specifice;

I} eliberenzd agremente tehnice pentru servicn efectuate in domeniul infrastructurii feroviare
si materialului rulame, altele decit cele care fac obiectul certificirii ¢a entitali responsabile cu
intre|inerea;

m) elibereazd agremente tehnice pentru servicii in domeniul infrastructun s1 matenalului
rulant de metrou, metrou usor, monoerail si al transportului urban, suburban si regional pe sine,
precum §i pe cbi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

n) elibereazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul
intrastructurii si o vehiculelor feroviare, de metrou, metrou usor, monorail, al transportului
urban, suburban si regional pe sine. cdi ferate cu caracter de patrimoniv, de muzey sau turistic,
provenite din afara Romdniei;

o) aulorzeaalatestd standun/laboratoare de incercdn, cu excepjia celor acreditate de cltre
orpanismul nafional de acreditare, standuri $i dispozitive speciale ale furnizorilor interni de
produse st servicil, utilizate la incerchrile pe Muxul de fabricatie/reparatic §1 de lol pentru
verficaren $1 finerea sub control o unor corscteristici determinante pentru securitaten
transporturilor. in procesele de fabricajie, reparare, intrefinere 1 venlicare tehmicd a
materialului rulont sia mirastructuni feroviare, de metrou, metrou usor, monorail si transport
urban. suburban si regional pe sine, precum s pe cli ferate cu carncter de patrimoniu, de muzcu
sau unstie, $i emite documente specilice;

P efectucazd verifichrn §i incerchri de tp si'sau de lot in laboratoare propri pentru
detenninarea conformitilii produselor si serviciilor, din punctul de vedere al caracteristicilor si
parametrilor determinanfi pentru siguranfa circulatiei, aferente transportulul feroviar 51 cu
ntraud, metroul usor, monoril $1 transportului urban, suburban si regional pe sine. precum si
pe i ferate cu caracter de patrimoniv, de muzeu sau tunistic, precum si alte incercdri si teste
pe bl de contract;

q) efectueazd acfium de monitorizare/'supraveghere si inspecfic de siguranid pentru
respecturea de edre fumnizorii internd si externi din domeniul feroviar, de tnmspont cu metroul,
metroul usor, monorail $1 trnsport urban, suburban si regional pe sine, linii industriale, precum
s1 pe ol terate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau tunstic, care fumizeazd produse, servicii
s1 echipamente din domeniile menfionate, a cerinjelor legale 51 de reglememtare tehnicd core
stat  la baza  emiterit de  clre  AFER o documentelor  specifice  pentru
produse’serviciechipamente wtilizate In construirca, modemizarea, repararen i intrefineren
mutcrialulul rulant, altele decit cele care fac obiectul centificini ca entitdfi responsabile cu
intrefineren, $i 8 infrastructuri feroviare, pentru metrow, metrou ugor. monorail $i transport
urban. suburban si regional pe sine, precum si pe ¢di ferate cu caracter de patrimoniv, de muzey
st turistics

r) evalueard documentajia depusi de operatonii cconomici si realizeazd inspectin din punct
e vedere tehnic pentru vehiculele feroviare, in scopul introducen in certificatul de sigurant,
pontru metrou, meteou usor, monorail s1 transport urban, suburban si repional pe sine, precum
st pe ol ferale cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, emite documente specifice
pentru menjinerea in fungfiune, pentru acordarca autorizosgiei de deplasare a unui vehicul
ferovaar si a autorizaticl de manevrd si emite documente specifice finale:

s) auerizeazd din punct de vedere tehnic vehiculele feroviare si emite documente specifice;

s)acordd avizul wehnic de menginere in funepiune o vehiculelor feroviare care ou depasit durata
normald de funefionare/durata de serviciu;



1) inspectenzd vagoanele-cisternd pentru acordorea avizului tehnic Compusi organici volatili
- COV, precum 51 vehicule cu motoare termice din punctul de vedere al emisitlor de noxe, prin
acjiuni specifice, si emite documente specilice;

1) inregistreazd vehiculele feroviare in Repistrul european al wehiculelor, ca entitate
desemnmi conform Deciziei de punere in oplicare (UE) 20081614 a Comisieir din 25
octombrie 2018 de stabilire a speciticajitlor pentru registrele vehiculelor mengionate la anicolul
47 dim Directiva (ULZ) 20016797 a Parlomentului Evropean $i o Consiliului 1 de modificare si
abrogare a Deciziet 2007/756/CE a Comisiei;

u) inregistreazd in Registrul de material rulant vehiculele feroviare care nu intrd sub incidenta
eciziel de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisiei;

v) asigurd, ¢a entitate napionald de inregistrare, coordonarea activitifilor de colectare 51 de
inroducere a datelor in Registrul de intrastructurd feroviasd, conform Regulamentului de
punere in aplicare (UE) 2009777 al Comisiei din 16 mai 2019 privind specificatiile comune
pentru registrul de intrastructurd feroviard 5i de abrogare o Deciziei de punere in aplicare
20T SRR,

w) certificd sisteme de management al calitdfii, ol mediului, al sindtdpi s secunidi
veupationale, al securitifii informalici din domeniul specific de activitate, precum si alte
sisteme de management $1 emite documente specifice;

x) atestd echipamentele de misurd 1 control, de control nedistructiv §i instruieste, examineasd
si autorireazd periodic personalul implicat in procesul de sudurd sau de control nedistructiv din
domezniul! feroviar, al transporiulul eu metroul, metroul usor, monorail §i ol transportului urban,
suburban gi regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu carcter de patrimoniu, de muzew sau
tunsiie st enmite documente specifice:

v) efectueard supravegherea prin inspeciic wehnich la tofi operatoni economici defindtori de
lmii ferate industriale pentru care s-au cliberat autorizafii de citre Autoritotea de Sigurangd
Feroviard Romand - ASFR, pe duratn de valabilitate a ocestora, in baza contractului de
supraveghere incheial cu acesting

Z. electueazd instruires periodicd in vederea atestirii pentru personalul cu responsabilitigi in
cadral sistemelor de management ol colithfii, medivlu, sectntatii 31 <andatii ocupationale si
altory psemenea, din anndtile de construire, reparare, intrefinere, verificare tehnicd si exploatare
a materialului rulant i a infrasteucturi feroviare si din alte domenii pentne care a objinut
aereditarea Ja mivel najional;

3. cfectucazd instruirea penodicd in vederea stestani, pentru personalul operatorilor
ceonomict in domeniul controlului nedistructiv, precum si pentru personalul implicat in
procesele de sudurd;

= electueasd activitili specifice de dezvollare experimentald, inovare si cercetare in domeniul
transportului feroviar, tramsportulu cu metroul, metroul usor, monorail si al transportului urban,
suburban 51 regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu coracter de patrimoniv, de muzeu sau
tunistic, s asipurd diseminaren acestora pe bazd de wrife aprobate, Aceste aetivitdi specilive
sunt finanjate din venituri proprii, prin progeome najionale si/suu fonduri europene de cercetare-
desvaliare orn similare;

5. cfectucazd controlul privind siguranta circuloliel pentru:

a) clile ferme cu carneter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

h) refelele care funciional sunt separate de sistemul feroviar si care sunt destinate numai
exploatirii unor servicii de calitoni locale, urbare sau suburbane. precum $i o operatorii de
trunsport feroviar care funcfioneazd exclusiv pe aceste rejele;

¢} indrastructura $i materialul rulant wilizate de transportul urban, suburban si regional pe
yice, cu metroul ugor, monorail $i pe cdi ferate cu caracter de patrimoniv, de muzeu sau wnstic;

d) servicile speciale de transpor ferosaar;



0. ncordd asisten}d tehnicd. de specialitate, consultanid st efectucazd expertize tehmice,
conform obicetului de activitate;

7. elabareazd norme tehnice, specificalii i alte reglementin specifice aferente domeniulul
trans portului feroviar, transportului cu metroul, metroul ugor, monorail s1al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precum i pe chile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste ¢ii ferate, indiferent de
obieciu] de activitate, respectiv pentru beneficianii de transport care utilizeazd aceste sisteme de
transport, conform obicctulun de activilale:

K. editcazd, traduce, multiplicd, tipireste si comercializeazd reglementiini tehnice, publicatii
1 lucrdn proprit specifice trunsportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor,
monarail 51 transportului urban, suburban i regional pe sine, precum si pe clile ferate cu
caracter de potnmoniu. de muzeu sau turishc:

9, publich periedic, in Buletinul AFER, lista cuprinziind persoanele juridice si fizice clrora
AFER le-a eliberat, retras sau suspendat centificate, atestate, autorizajii. agremente, documente
de omologare on altele asemenea;

10, asigurd reprezentaren, cu expeni din structurile sale, la comitetele/grupurile de lueru ale
orpamismelor curepene coordonatoare s la alle acliuni internationale din domeniul siu de
activilate;

11, electuensn omologarea tehnici a vehiculelor de transport urban, suburban s regional pe
sine, metrou wusor, monorail si pe ¢li ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic,
certifich, agrementenzi si/sau omologheazd cchipamentele, piesele de schimb 51 materialele de
exploatare pentru vehiculele fabricate in (ard ori importate, precum §i componentele utilizate la
construiren, reparares, intrefinerca si exploatarca  vehiculelor, infrastructurii  aferente
transpartalul urban, suburban st regional pe sine, metrou usor, monorail si pe chile ferate cu
caracter de patlnmoniu, de muzeu sau wnstic §i, dupd caz, emite agremente tehnice;

12, autorizepzdagrementeazd, inspectepzd st supravegheazd din punet de vedere tehnic
fumizor de produse/servieii in domeniul transportului urban, suburban si regional pe sine.
metrou wsor, monorail §i pe edile ferate cu coracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

13. supruvegheard din punct de wvedere tehnic respectarea reglementirilor interne st
interrationale in domeniul de activitate;

14. asteurd condifiile pentru efectuarea in sigurantd a incerclrilor materialului rulant si ale
componentelor/echipamentelorsistemelor feroviare, care se efectueasd in incinta Centrului de
Testin Feroviare Faurei:

15. elaboreazn strategin indicativa de desvoltare si'sau modemizare pe termen mediu si lung
n zetivitdii specifice a AFER,

CAFMITOLUL N
CONDUCEREA AFER

3.1 Consiliul de Conducere AFER

Art. b, - Consihul de Conducere al AFER este format din 5 membri care sunt numifi i revocagi
prin ardin al Ministrulu Transporurilor 51 Infrastructuns,
Art 7. - Pregedintele Consilivlui de Conducere este directorul general al AFER,
Art. 8. - Consiliul de Conducere are, in principal, urmitoarele atribufii 51 competente, in
contarmitole ¢u prevederile din Anexa la Hotirdrea Guvernului nr. 3102023 privind
oreanizarea §i funclionarea Awtontapn Feroviare Romine - AFER :

u) aprobd regulamentul propriu de organizare si funciionare al Consilivlui de conducere al
AFER:

) ovizeaed organigramu AFER, regulamentul de orgamizare si funcjionare pe baza structurii
orpanizatorice aprobate o AFER $i regulamentul de ordine interioard al AFER:



¢} propune spre aprobare  Ministerului  Transporturilor si Infrastructuni  structura
organizatoncd o AFER;

) avizeard strategia indicativh de dezvoltare sifsau modernizare pe termen mediu 1 lung a
activititin specifice a AFER;

¢) prezinth, anual, conducerii Ministerului Transporturilor si Intrastructurii un raport asupra
activitdil desfisurate de citre AFER in penoada antenioard 51 programul de activitale pentru
anul in curs:

) mandatcard conducerea exccutivii a AFER pentru negocierea contractului colectiv de
munzd cu parjile indreptifite si nepociere colectiv, in condifiile art. 102 al Legii nr. 367/2022
privind dialogul social;

£y avizeazrd bugetul de venituri i cheltuieli‘rectificarea acestuia i urmireste exceufin acestora
tupl aprobare;

h) avizenzd si propune spre aprobare investifiile ce urmeazd a se realiza de catre AFER;

i) avizcazd propunerile si modalitdfile de finantare a dotdrii cu echipamente, inclusiv prin
credite 51 fondun curopene, pe care AFER le poate derula:

j) avizeard si supune spre aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii tarifele
pentru prestafitle de servicn specifice;

k) aprobdwarifele AFER pentru alte activitdyi privind valorificarea unor produse si servicii din
activ ta propi $1 conexe, chini, prestapi editoniale, studin, proiecte, luerdn. alte prestan de
servigil, exploatin ale unor bunuri pe care le are in administrare;

I aprobd raportul tnimestrial al AFER prvind activitaten desfiguratd 51 stabileste masuri
pentou continuaren activitfifii, cu incadrurea in bugetul aprohat;

m) aprobd mpoartele penodice, contorm legii, ale compariimentelor de control din cadrul
AFER:

n} wnalizeazi 51 propune Ministerului Transporturilor 5i Infrastructurii norme, reglementiri
specifice domeniului de activitpte sou modificin ale celor existente, pentru a 11 supuse
aprobirii;

o) aprabd inchirierea‘achizifionurea de cladin, spagii, terenuri $i alte bunuri;

p) aprabd sceaterea din funcfiune $1 valenficarea, in condifiile legii. a bunurilor din
parimoniul AFER;

) exercitd once atnbetu care i1 revin din prevederile legale, din regulamentu] shu de
arganizare i functionare i din dispozigiile Ministerului Transporturilor 51 Infrastructurii.

Art. 9. - Pentru lvarea unor decizii complexe, consiliul de conducere poate atrage in
actvitoten de analizd consiliert st consultanti din diferite scctoare, urmdnd ca activitatea
acestora sd fle recompensath materiol, pe bazd de convenpie civilid. cu incadrarea in bugetul
iprobat,

Art. Lk = (1) Consilivl de conducere al AFER se intruneste lunar sau on de cite ori este
necesar, la cererea preyedintelul sau a unei treimi din numrul membrilor sdi.

(2} Sedinga este condusi de presedinte, 1or in lipsa acestuia de un membru al consilivlui de
condueere, delepat de edtre presedinte, conform regulamentului consiliului de conducere,

{3) Sedinfele Consilivlei de conducere al AFER pot avea loc in situalia in care la acestea
pacicipd cel pulin jumdtate plus unu din membrii consilinlui.

(4) Hotardrile Consilivlui de conducere al AFER se iau cu majoritatea voturilor membrilor
ACes L.

(5) Consiliul de conducere al AFER desemneazd prin vot un secretar ol consilivlui din
personalul AFER, pe baza curriculum vitae,

3.2 Dircetorul General/Directori/ Sefi de departament

Art. T Directoru] General al AFER are, in principal, urmitoarele atnbufii:
1. reprezentantul legal ul institugici:



2, organizeard si coordoneazd activitatea Autoritifii Feroviare Romine — AFER;

3. repreziota AFLER in relafitle cu terfii $1 semneazd actele ce o angajeazh fafd de acestia.
pe baza 51 in limitele impuiernicinlor date de consiliul de conducere 51 ale eelor
confente de legislatio in vigoare:

4. numeste, suspendd sau decide incetarca contractului individual de muncd al
personalulw din codeul AFER, inclusiv al personalului cu functii de conducere
execculivi st le stabileste salanile;

5. angajeazd promoveaza i, sanctioneaza'concediazd personalul din cadrul AFER:

6. exercitd onee atnbufie care it revine din hotirinle consthulwl de conducere. precum 51
din prevederile legale:

1. stabilesie strategia de deevollare st modernizare a institugicd:

8. stabileste salanile personalului AFER, conform legislajiet in vigoare:

9. pune in aplicare oblipaiile angajatorului, previzute in contractul colectiv de muncd
aplicobil T nivel de imstitugie;

10, asigurd conducerea, orpanizarea si funcfionarea institutici cu eficienid maximad prin
stahilirea strtepnlor de degvoltare, wdentilicarsa oportunitdfifor, angajarca resurselor
financiare, tchnologice i umane necesare;

L rispunde pentru corectitudinen st legalitnen decianlor luate;

12. respectd prevedenile Regulamentului (UE) 2016679 al Parlamentulul European st al
Consthulu privind proteciia persoanclor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie o acestor dote  precum s legislajia intema in
domeniu;

13, osigurd orpamzarea, implementaren st dezvoltarea sistemulul de control intern
managenal la nivelul institugicd.

I4.  poate delega o parte din stnbufiile sale citre directon sau sefii de departament. in
conformitate cu prevederile legale in vigoare pe bazd de decizic.

Art. 12, - In lipsa directorului general conducerea AFER este asipurni de un director de
directie / sel de departament imputernicit in acest sens de citre directorul general.
Art. 13, - Directordi directiilor/sefii de departament din cadrul AFER sumni:

a) [Nrectorul Organismului Notiticat Feroviar Romén:

by Directorul Directied Tehnice:

¢) Schul Departamentului Economic:

dy Seful Deparamentului Relatii Intermationale.
Art. 14, - Directorit directitlor si sefit de deparioment din cadrul AFER orpanizeasd.
coordoneazd, indrumi $i rdspund de activitatea structurilor pe care le conduc si asigurd buna
colaborare cu alte structuri.
Art, 15, - Directoria directiilor si sehi de depariament din cadrul AFER indeplinese urmatoarele
atribugii:
1. cendue si raspund de activitatea direcjei/depanamentului pe care il cordoneazi;
2. reprezinth AFER inrelatiile cu terfi $1 semneazd actele ce angajeasd institufia publicd fagd
de avestia, pe baea siin limitele imputernicirilor date de directorul general:
3. transpune in practich politicile managementului calitifii si strategiile stabilite de directorul
peneral pe domeniile de competentd ale acestorn,
4. stabileste masunle necesare 51 urmireste indeplinirea in mod corespunzitor o obicctivelor
specifice:
$. oroanizeazd activitalea structuni organizatorice pe care o condue, prin reparlizarca
cchilibratd a sarcinilor:
6. intoemeste/avizensl fisele posturilor din cadrul structurii;
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7. repantizeazd luerdrile personalului din subordine, direct sau, dupd caz, prin intermediul sefilor
de serviciu on selilor de birou sau a persoanelor care coordoneasd compartimente, stabilesc
mudul de solujionare a acestora, prioritatea lor §i, dupd caz, termenele in care trebuie rezolvate;
8. urmireste elaboraren corespunedtoare 51 la termenele stabilite a lueririlor repartizate;

9. verifich si avizeazd sau, duph caz, aprobd lucrdrile intocmite in cadrul compartimentului pe
core il coordonenzd.

10. duee la indeplinire sarcinile incredinjale de conducerea AFER i rispunde pentru
indeplinires acestora;

1l. coordoneazd §i gestioneazd resursele umane existente lo nivelul structurii, in sensul
maotiviini acestora 51 al identificinii nevoii de perfectionare individuali;

12. evalueard, in mod obicctiv i in condifiile legii. activitatea profesionald o personalului din
subordine, pe baza entenilor de performania stabilite pentru indeplinirea obiectivelor specifice
domeniulu de activitate pe care 1l coordoneazd si o obiectivelor stabilite prin mpoartele de
evaluare anterioare;

13, Aispunde de implementarea masurilor privind deevoltaren sistemului de control intern
munagzenal la mivelul direcpiei/serviciului birouluifcompartimentului;

14. raspunde pentru respectorea prevederilor Regulamentului Intern, in domeniul de
compzlenfd, prevenirea §i sanclionarca corupici:

15. formuleazd propuneri referitoare 1o asigurarea resurselor umane, materiale $i financiare
nevesare funclionini structurii;

16, propune peniodic indicotoni de performan(d pentru indeplinirca obicctivelor specifice
domezniulul de activitate pe care il coordoneazd §i ii supun oprobdni dircctorului general:

17, panticipd lu sedinjele organizate de directorul peneral si raporteazd modul de indeplinire a
caicinilor transmise in aceste sedinge;

18, duee la indeplinire activitfile de implementare a studiilor si proiectelor inijiate de AFER.
in scopul eficientizini activith)ii institwjier publice, potrivit domeniului de activitate specilic
ficelrel structun;

19, respectd prevederile Regulamentului Tntern, in domemul de competenti. ale Legii nr.
O L2005 pnvind uncle misun pentru asigurarea transpareniei in exercitaren demnitdgilor
publice. a functiilor publice si in mediul de afoceri, prevenirea si sanclionarea corupliei. cu
modificinle s completdrile ulterioare, precum si ale Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea funcitlor 51 demmitatilor publice, pentru modilicarca 51 completarca Legii nr. 144/
2(K)7 povind infiintarca. organizarea si funciionarea Agenfiel Napionale de Integritate, precum
«1 pentru modificarca 51 completarca altor acte normative;

20. intarmeazh si se osigurd ob persoanele din subordine au luat act de strategia si obiectivele
ATER in ansamblu. precum si de cele specifice structurii din care acesten {ae parte, potnivit
prioritdiilor stabilite de conducerea AFER:

21, asigurd reprezentarea institufici. pe bazi de mandat, 1o evenimente organizate pe plan interm
st extern, in domeniul de activitate pe care il coordoneazi;

22, ssigurd o bund colaborare cu structura care are atributii in domeniul relatiei cu mass-media
<1 infonneazd acenstd structurd, in timp util, in lepdturd cu activitdfile/'subiectele care pot pener
interes din partea opiniei publice;

23, preanid directorulun general si‘sau Consiliulul de Conducere, mateniale de sinteza privind
activitatea direciiei’/departamentului pe care o coordoncazi;

24. imlcpl[m:;-.tg ornce alte atributii, stabilite de conduceren AFER,

Art. 16. (1) = In cazul absentei din institugic, personalul care ocupd funciii de conducere o
structurilor organizatorice din cadrul AFER poate delega atribugiile care le revin.

(2) “umele persoanei chreia i-au fost delegate atribugiile potrivit alin, (1) se comunicd
personalilui cu atribufii de conducere din subordine,
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Art 17, - Selii de serviciw birou indeplinese urmatoarele atribugii:

1. repartizeard luerdrile, dupd caz, i indrumd personalul din subordine in solufionaren acestorn,
2. wizeazd toate documentele elaborate in cadrul servicivlui / biroului;

3. panticipi. verificd si rspund de realizaren in cele mai bune condilin si la termenele stabilite a
lucririlor repartizate serviciului / biroului;

4. prezinid si susjin, dupd caz, directorilor lucririle claborate la nivelul serviciului ¢ biroului;
5. evolueazd, in condifile legii. in mod obiectiv, activitatea profesionald a personalului din
cadrul serviciului / biroului, pe barza criteriilor de performanid stabilite pentru indeplinirea
obicctivelor specifice domeniului de activitole pe care il coordonened, dupd coe $1 o obiectivelor
stabilite prin rapoartele de evaluare anterioare:

6. due la indeplinire sarcinile incredinjate de conducerea AFER sau a direcliei 51 raspund pentru
modul de indeplinire a acestora, in domeniul de competenti.

Art 18 (1) - In cazul absenter din institutie, sefi de senviciu pot delega, cu avieul sefulu
ierarhic superior, atribufiile care le revin:

(2) Mumele persoanet ¢iirein i-au fost delegate atnbuliile potnvit alin. (1) se comunicd intrepului
personal al strueturii.

Art, 19, - (1} In carul absentei din institufie, sefii de serviciu / birow pot delega, cu avizul sefului
ierarhic superior, atrnibutitle care le revin unei persoane cu funcite de conducere sau, in lipsa
acestela, unei alte persoane din cadrul serviciului / biroului in care isi desfsoard octivitatea:
(2) Mumele persoanet chreia - fost delegate atribufitle potavitaling (1) se comunicd intre el
personal al structuri.

Art, 200 - Managerul de protect este persoana desemnatd din cadrul AFER, prin decizie o
directorulul general, eare asigurd implementarea proiectului, in vederea atingerii scopului si
obiectivelor psumate,

Art. 21. - In exercitarea atribuiilor sale, managerul de proicet are urmatoarele atribugii
principale:

1. urmdreste derularea proiectului, intreprinde toate demersurile necesare in vederea atingerii
scopulun proiectului 51 intocmeste rapoarte periodice privind derularea proicctului;

2. aduce 1a cunostinga superiorulud ierarhic orice everiment petrecut sau potential, care ar putei
alecta derularea proteciulul sau care ar putea diuna interesului instituici:

3. tundamenteazdl, dupd caz, propunerile privind inchelerena de acte adijionale:

4. venficd st cerlificd realitaten. regularitatea si conformitniea luerdnlor sau serviciilor care fac
vhigctu! projectului;

5. evalucazd impactul proicctului 5 il comunicd conducerii. finanjatonilor si partenerilor de
proiect, dupl caz;

o, asipuri constituirea unui dosar/figicr auditabil, inclusiv in format electronic (scanat), privind
imreaga implementare a proiectului, de o inceperea ocestuin s1 pand lo finalizarc -
dosarul’ figterul audinabil va conline o copic a contractului 51 a tuturer documentelor care au
lepdturd cu implementaren scestui;

T arniveasd originalul dosarului contractului, inclusivin format electronic (scanat) i urmdreste
inseneren contractului $i o operatiuniler legate de acesta in registrul contractelor - predd la
arhivii toate documentele cloborate in executaren si in legdturd cu contractul, conform
procadurii elaborate in acest sens;

8. participa la diferite gedinje sectonale si tematice relevante sau sedinje orpanizate de institugii
de stat, v coordona activitatea si deplasdrile consultangilor internationali implicali in proiect si
va 11 la curent cu activitdgile noi din sectoarele linanjate;

9. faziliteazd cooperarea dintre consultanii/experti si echipa de proiect.
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CAPITOLUL IV
COMISIL COMITETE, GRUPURI DE LUCRU

4.1 Comisii, comitete $i alte structuri de colaborare interinstitutionale

Art, 22, (1) - Desemnarea reprezentaniilor AFER in comisi, comitete s alte structun de
colabarare sou decizie inteninstitutionale, najionale ori intemnafionale, in care este implicat
AFER s¢ face prin decizie a directorulul peneral sau pnin ordin al mimistrelun tansporturlor 51
inlmstructuni sau pen adresd de nominalizare, duph caz.

(2} Persoanele desemnate conform alin. (1) vor prezenta periodic sau la cererca directorului
veneral rapoarte privind setvitmea in structunle in care au (051 desemnate,

(3} Gestionarea informafitlor privind npominalizinle reprezentanfilor AFER in cadrul
comisitlorcomitetelor Interinstitufionale se realizeazd de edee Compartimentul  Relafi
Internationale si/ sau Serviciul Juridic sau Serviciul Resurse Umane, dupd caz.

4.2 Comisil, comitete, grapuri de lucru constituite la nivelul AFER

Art. 23 (1) - Prin decizie a directorului genera se pot organiza comisii, comitete, grupur de
lucra temporare si lunciionale, inelusiv intre diverse structun erganizatorice, pentru realizarca
unor activitdfi in domeniile de competengd ale AFER.

(2} Componenla 51 regulamentul de oramzare 51 funcjionare a acestor comisii, comilele,
grupuri de lucru consituite la nivelul AFER se stabilese prin decizie o directorului general,

CAFITOLLUL V

RESPONSABILUL  PENTRU  IMPLEMENTAREA PREVEDERILOR LEGALE
PEIVIND DECLARATILE DE AVERE 51 DE INTERESE

Art. 24, (1) - Implementaren prevedenlor legale privind declarafitle de avere $1 de interese in
cadral AFER se asipurd de ciitre o persoand desemnatd prin decizie a directorului general, in
conformitate cu prevedenle Legii nr 1 76/2010 privind integritatea in exercitarca funciiilor si
demmitdjilor publice, pentru moditicarea si completarea Legii nr, 1442007 privind infiintare.
erpanzaren s luncpionarea Apenfier Nojionale de Integntate, precum si pentru modificarea si
competarea altor acte normative.

(2} In exercitarea atnibuilor previeute de lege, persoana desemnatd potrivit alin. (1) este
subordonatd direct directorului general, care rlspunde pentru desfBsuraren in bune comdifii a
SeNs LT aeesteln,

(3) Declaraiile de avere si declaratitle de interese s¢ depun de edtre persoanele cu functii Je
conducere din cadrul AFER care, potrivit legii, au aceasti oblipagie. la persoana desemnata
potrivit alin. (1),

Art. 25, - Ainbugitle persoanei desemnate pentru asigurarea implementani prevedenlor legale
privind declarafiile de avere si declarafiile de interese sunt previzute de lege.

Art. 26, - Pentru indeplinirea atribufiilor prevazute 1o ar, 24 alin, (3), s¢ orpanizeazd evidene.
in condifinle legr.

CAPITOLUL VI
PERSONALUL AFER
6.1 Dispozitii generale

Art. 27, - (1) Personalul din cadrul AFER isi desfisoard activitaten in temeiul Codului Muncii.
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{2} Sanctiunile disciplinare si rdspunderea disciplinard personalului sunt reglementate de aciele
normative aplicabile,

(3) Salarizarca personalului sc efcctucazd potnivit Legin nr. 19572020 pavind statutul
personalului ferovior,

(4} Ocuparea unui post, pe durati nedeterminatd, se face in condifitle prevedenlor legale in
Vigoare,

(5) Promovarea si evaluarea activitdfii protesionale a personalului se efectueazd in condifinle
lepislnfien in vigoare,

0.2 Seeretarial

Art. 28, = Activitaten de seceetariat a conducerii AFER consth in:

a) asipurd desfisurarea eficientd a activitdfilor de secretanat;

I} asigued intrefineren spapiilor destinate activithfilor de secretariot;

€) poimirea §i inregistrarea corespondentel cronologic, in ordinea priminii, prin atribuirea unui

namar unie de inregistrure Necdro document:

d) asigurd evidenga tuteror documentelor intrate, a celor imocmite pentru uz inlem, precum si

acelor wesie, potnvit prevedenlor legale in vigoare;

¢) prezemarea  corespondenjei’documentelor conducerii AFER, in vederen repartiziria/

distribuini oeestora, pe structun functionale, pentru solujionarea acestorn, in funclic de apostila

inscrisi;

0 presentaren edtre directorul general o luerinlor eluborte de cdtre structunle Tunciionale din

cadrul instiufied, in vederca aprobirii/avizdrii;

) expedieren’transmilerea corespondentel, prin fax, c-mail, postd sou curicr;

h) furnizarea conducerii AFER a wituror informatiilor primite in cadrul institugici;

i} prepdtirea matenalelor pentru arhivarea luerdnlor secretariatului

) plstrarea i folosiren stampilelor structuei organizatonce, conform prevedenlor legale;

k) gestionarea calendarul intdlnirilor grupunlor de lueru, comisiilor, comitetelor constituite din
dispoitio directorului general $i o sedintelor consilitlor desfisurate [a nivelul institutici.

Art. 29. - Termenele de pistrare a documentelor sunt cele previzute in Nomenclatorul arhivistic

ol AFER,

6.5 Adributiile comune ale personalului de executic

Art. 30, - Atributiile comune ale personalului de executie sunt urmatoarele:

1) respectarea prevedenlor legale 51 a eclorlalte acte normative;

2} eaborarea projectelor de strategi, o programelor, a studiilor, analizelor si swatisticilor,

precum 51 a documentatici privind aplicarea prevederilor legale, necesare pentru realizarca

atibupilor institugiel publice;

3) reprezentarea intereselor institugiei publice in raportunle acesteia cu persoane fizice si

Juridice de drept public saw prival, din jard si din striindtate, in limita competengelor stabilite

de conduciorul institugici publice, precum si reprezentaren in justijie a institulic:

4) meibupii privind implementarea Sistemului de Control Interm Managerial: intocmiren

documentelor necesare implementdrii §i dezvoltdni sistemului de control intern managerial la

nivelul institugiei.

5) atributii privind implementarea recomandanlor formulate in misiunile de audit intemn:

a) implementarea lo termenele stabilite o recomandirilor formulate in rapoartele de audit intern,
avizate de cdtre Directorul Genernl al AFER:

b) comunicarea periodicd a stadiului progresului inregistrat in procesul de implementare a
recomandarilor/propunenlor de solufii $i transmiterca documentelor justificative, citre
Compartimentul Audit Public Intern.
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6) Alnbufii privind protectia datelor cu corpeter personal:

u) asigurarea aplicirii maisurilor stabilite in procedurile inteme ale AFER refentoare la

proteciia datelor cu caracter personal:

) prelucraren datelor cu caracter personal exclusiv in numele AFER si numai in scopul

indepliniri atribufitlor de serviciu;

¢} nedivalgarea datelor cu caracter personal niciuned terfe persoane, cu exceplia situafitlor in

care comunicarea datelor cu caracter personal se repdseste in atribufiile sale de serviciu;

d) respectaren cu strictefe a procedurilor interne referitoare la protectia datelor cu caracter

personal, precum si a procedurilor privind secuntatea informaticd, respectiv:

- 4 pistreze in condijii de strictefe parolele i mijloacele tehnice de acces la datele cu
caracter personal pe care le prelucreazd in virtutea atribugiilor sale de serviciu;

54 nu divolge 51 sh nu permitd nimAnui 53 ia cunostingh de parolele 5i mijloacele tehnice

de acees in sistemele informatice pe care le utilizeazd in desfasurarca atribufitlor de

serviciug

- si nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in
sistemele informatice ale AFER. ¢u excepiia sitvaliilor in care aceasti achivilale se
reglseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizatd:

- sl interacd in mod efectiv i i impiedice accesul oncdirui alt salariataltel persoane la
canalele de accesare a datelor personale disponibile pe computerul AFER cu ajutorul
chruma ist desiisoard actiivitnlen;

- 54 manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in
virtuten atribufiilor sale, cu cen mai mare precaulie, alit in ceca ce privesic conservarca
suporturilor, ¢it gi in ceea ce priveste depunerea lor in locurile si in condifitle stabilite in
precedunle de lueru;

= shnudivalge nimbnui datele cu caracter personal [o care are acees, atdt in mod nemijlocit
et s, eventual, in med mediat, cu exceptia situafiilor in care comunicarca datelor cu
caracter personal se reghseste in atnbutiile sale de serviciu;

- 53 nu transmitd in mod neautorizat pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date
cucarneter personal catre sisteme informatice care nu s¢ 2118 sub controlul AFER sau care
sunt aceesibile in afara AFER, inclusiv stick-uri USB, HDD, email, foldere accesibile via
FI1 sau orice alt mijloc tehnic;

- s} nu foloseased alte procedee de copicre sau fotograficrea monitorulul cu teletfonul
pentru a salva‘imprima datele cu carncter personal existente pe monitor;

- 53 s¢ asigure i stofia de lueru pe care prelucreazh date cu caracter personal este astiel

poifionath incdt s3 elimine riscul ca datele s fie vizute de persoanc neautorizate;

dupd terminarea programului s34 inchidd stafin de luerw, veriticind docd aceasta s-a

realizat cu succes i fird cron;

¢) interdicfia de a scoate din incinta AFER a oricdrui document sau suport informatic care

confine date ¢u caracter personal, cu exceplia situatiilor in care aceastd acliune este necesard

pentru indeplinirea atributiilor de serviciu;

N mierdhetia de a l3sn nesupravegheate pe birou documentele care confin date cu curagter

personal;

) comunicarea, de indatd, dar nu mai wrzin de 24 de ore de ln doa constatari. superiorului

ierarhic a oricdrui incident de securitate privind protectia datelor cu caracter personal si

sprijmirca institufiel pentru luarea unor masun imediote de inliturare a consecinjelor unci astfel
de inehlean,

7y Atnbupii privind securiiatea si shnitmiea munci, apirarea impotriva incendiilor $i situagiilor

de urpentd:

u) deslisurarea activitdfii in conformitme cu pregitirea 51 instruirca pe care o are, precum si cu

instrucfiunile primite din partea angajatorului, astfel incdt s nu expund la pericol de accidentare
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sau imbelndvire profesionald atit propria persoand, ¢t si alte persoane care pot i afectate de
actienile sau omisiunile sale in timpul procesului de muncd;

) utilizarca corectd a echipamentelor de muncd (autotunisme, apamturd de birou, echipament
imdividual de protectic, echipament individual de lueru);

€) instiinfarca si cooperarea cu condueiornul locului de muncd in vederea evitini nscului de
aecidentare s1 imbalndvire profesionald sau in cozul aparijier unel situai de urgenid (cutremure,
incendii, inundatii. ete.);

) instinfarea conducitorulul locului de muncd in cel mm scunt tmp posibil sceidentele de
munzi suferite de persoana proprie sau de alfi angajati:

¢} opriren lucrului la apantia unui pericol imiment de producere o unu aceident 51 s informeze
de indatd conducitorul locului de muned;

N precentarea anuali conform programini, suu on de cite on stabileste medicul de medicing
munzii, la controlul de supraveghere a stirii de sanbtote si s respecte indicatiile specialistulu
din seest domeniu;

¢} coopereazd, atit timp cit este necesar, cu conducdiorul locului de muncd sifsan cu
mspectorul cu securitatea muncii, pentru a permite angajatorului s3 se asigure ¢d mediul de
mun:i st condifiile de lucru sunt sigure $i fard nscun pentru securitpie si sandiote, in domeniul
sdu de octivitate;

h) insusirea si respectaren instruciiunile de securitnte §i sindtate in muncd 5 misurle de
uplicare o acestora,

%) Atributii privind creatorii §1 dejindtorii de documente, in conformitate cu Legea Arhivelor
Nationale nr. 16/1996 si a instrucjiunilor privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea
Arhivelor Naponale prin Ordinul de @i nr. 217713 mai 1996, cu modificirile si completirile
ulterioare:

a) inregistrarea documentelor in registrul de evidenga curemtd a intrérilor — iesirilor, in ordine
cromologicd, in ordinea primirii, emiterii sau intocmirii acestorn;

h) irdosorierea documentelor ereate, pe probleme si termene de pastrare, prin aplicarea
Nemenelatorului Arhivistie;

¢) grupenzd, anval, decumentele in unildf arhivistice in conformitate cu termenele de pastrare
stabilite in nomenclatorul documentelor de arhivi;

dy intecmirea inventarulu documentelor create si dejinute de cdtre structura funclionali,
conform anexci 2 din Instructiunilor privind activitatea de orhiva aprobate de conducerca
Athrvelor Najfronale pnin Ordinul de 21 nr. 217/13 mai 1996

¢) ictocmiren procesului - verbal de predare/pnimire pe baza inventarelor, conform anexei 3 din
[nstructiunilor privind activitatea de arhivd aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin
Ordinul de 2i ne, 217713 mai 1996;

f) depunerea la depozitul de arhivd, documentele create si definute, in al doilen an de la
coastituire:

£) propuncrea termenelor de pastrare pentru documentele create si definute in cadrul structurii
functionale, in vederea intocminii Nomenclatorului Arhivistic;

h) irtoemirea referatelor de necesitate in vederen aprobini de eitre conducitorul institulici
pent=u scopterea din evidenta arhivel a documentului’decumentelor salicitate;

i) pistrarea documentelor in condifii corespunezitoare, conlorm legii, asigurandu-le impotriva
distrugerii, degradinii sau sustragerii.

9) Indeplinirea oricdror altor stnbulii referitoare la panticiparea in cadrul comisiilor / grupuri Je
lucru constituite in baza deciziei directorului general;

10y s indeplinensch indmonrile de serviciu cu profesionalism, impartinlitate si in conformitate
cu lepen;

11) sa formuleze propuneri motivate privind imbundtifirea activithyii institugier publice in care
15t desflisoard activitatea;
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12) si raspundd de indeplinirea atributiilor ce le revin, precum si de atributiile ce le sunt
delepate;

13) i se conformeze dispozifitlor pnmite de la superiorul werarhie;

I4) 53 pastreze secretul de serviciu, precum si confidentinlitotea in legdturd cu faptele.
intermatiile sau documentele de care 1au cunostintd in exercitarca activitifin, in condiule legn.
cu exceptio informatilor de interes public;

15) scanarca documentelor primite 5i claborate si arhivarea clectronicd a acestora o datd pe
sdpthindnd;

16) inregistrarca corespendeniei primite pe e-mail;

17) < revolve luerarile repartizate in termenele stabilite de cdtre superioni ierarhic:

18) rispunde de corectitudinea datelor furnizote conducdtorului ierarhic atdt din vedere penal
cil s givil cu recuperarea pierdenlor matenale suferite de institujic;

19) asigurd propunerile de investifii si aprovizionare specifice structurii;

20) asipurarea si elaborarea documentelor SMC proprii, aplicarca $1 respectarea prevederilor
aceston;

21} respeetd prevederile regulomentuluil de organizare si funclionare, regulamentului de ordine
interioard st a normelor de protecfic muncii 3i o procedurilorfinstrucfiunilor de lucru,
repulamente specilice institufiel;

22) asipurd participarea in comisiile de centificare a sistemelor de management al calithyii;

23} ssipurd 31 rispunde de utilizarea in condifii de siguran}d a informagiilor si a programelor
informatice exploatate.

24} rzporteasd pe e-mail si'sau fermat letne, sefulul ferarhic superior, zilnie/siptimanal/lunar
pctiy itien desifyurati:

25} zluborarea documentelor SCIM propni si aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specifich;

26} claborarea procedurilor proprii 51 aplicarea prevedenlor acestora in activitatea specifici.
27 ndeplinirea onctror alte mabupin’soreini previzute de lege sau stabilite de conduceren
AFER si‘sau sehi ierarhici,

Art, 3L (1) = Persoana desemnatd prin decizie a directorulei general en Responsabil cu protectia
dateler cu caracter personal (conform prevederilor Regulamentului (UE} 20016°679) are
wnndtoarele atribufin:

1. Consilierea angajatorului, precum si a angajajilor care se ocupd de prelucrinle de date la
mivelul institulici, prin:

a) informarea, consilierea si emiteren de recomandin cdtre conducerea institufiel, precum si a
celorlalgi angajafi, cu privire la obligatiile ce le revin in conformitate cu legislojia in vigoare,
referitoare la protectin datelor personale;

b) propunerea erganizinii de training-uri in vederea informarii si pregdtini angajatilor implicati
in operatiunile de prelucrares a datelor personale;

¢) purticiparea la sedinjele grupurilor de lucru ce vizeazd aspecte referitoare la prelucraren
darelor cu carncter personal!

d) lumizares de consilicre, in coea co priveste evaluaren impactului asupra protecfier Jatelor si
monitorizarea funciiondrii acesiei;

c) pariciparea, la activithi cu ral de sprijin si indrumore o structurilor funcfionale, prin
formularen de recomundiin $1 opinii privind aspecte care fin de asipuraren aplichrii unitare la
niveul institugicd, a legislajier din domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

) monitorizoren respectinii legislaticd din domeniul protectiei datelor si o politicilor institugici:
2. Cooperarca cu Autoritaten Nojienald de Supruveghere a Preluerdrii Datelor eu Caracter
Personal:

a} indeplinirea rolului de punct de contact pentru Autoritatea de Supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild cu privire ln orice altd chestiune;
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b) sprijinirea conducerii institujiei si a persoanclor implicate din cadrul structurilor funcfionale
in coeul unui incident de securttme si notificaren, dupd caz, a Autorithiii de Supraveghere si a
pessoanelor vizate;

¢) pestionarea Registrilui de evidemd a incidentelor conform Regulamentului General privind
Pratectia Datelor.

CAMITOLUL VI

PRINCIPALELE RELATIH FUNCTIONALE ALE AFER

Art. 32 - Principalele tipurd de relatii 5i modul de stabilire o acestora in cadrul AFER se prezintd
asifcl:

A RELATINHIERARHICE:

a) subordonarea directd a directorului general fald de Consiliul de Conducere:

b} subordonarea directd o directoruloi Orgonismulul Notificat Feroviar Romdn, directorului
Directici Tehnic, Scfului Depantamentului Economice, Sefului Departamentului Relagii
Intemajionale, Sefului Serviciului Resurse Umane, Sefului Servicivlui Juridic fatd de directorul
peneral:

¢} subordoparea directa o selilor  servicnlorbirounlor, aflate in subordinen  unei
directit’departament, fath de directorul direcfici‘seful de departameni;

) subsrdonarca coordonatenlor compartimentelor, aljin deedt eei menfionali la litera b, Fad
de setul serviciului/setul de departament/directorul directiel;

¢) subordonarca personalului de exceugie, fafd de seful serviciuluibiroului sau fatd de
voordonatorul compartimentulu,

B. RELATIH FUNCTIONALE:

a) so stobilese intre structurile funcjionale ale AFER pe baza competentelor acordate de
directorul peneral 31 in limitele dispogitinlor legale 1 atribufiilor previzute de prezentul
Hegulament:

b} directorul gencral, in exercitarea aetbuiilor cc i revin, se consulld cu directorii exceutivi,
coasilieni, precum s eu selifcoordonatoni structunlor functionale pentru adoptaren unor
decizii.

C. RELATII DE COLABORARE:

a) intemne, se stabilese intre structunle funciionale ale AFER in conformitate ¢u struciurs
orpanizatoricl a institugici.

b) exlerne, se stabilese numar pe baza anbufiilor de serviciu, intre AFER. prin personalul
propriu desemnat 51 organismele de specialitate interme si internafionale. in vederea indeplinirii
obicclivelor AFER.

D. RELATI DE REPREZENTARE:

In limitele dispogitiitor lepale si ale mardatului dat de directorul general personalului AFER in
relajiile cu alie organisme de speciahitate nafionale si imemagionale.
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PARTEA 11

CAPITOLUL T
STRUCTURILE ORGANIZATORICE DIN CADRUL AFER

1.1 Dispozitii comune

Art, 33, - Structenle organizatonice din cadrul AFER sumt orgonizote in conformitate cu OMTI
nr. 1503/2023.

Art. 34, (D) - In structur orpanizatoried 8 AFER se orponizeasd 51 funclioneasd, direciin.
departamente, servicii, birouri 5i companimente.

(2) In cadrul directiitor/departomentelor, prin decizie a directorului peneral, s potl organiza
colective temparare/prupuri de luer.

Art, 35, (1) - In condipile lepn, pentru derularen protectelor inanjate din imprumutun externe
cont-ciate sau garantate de stat, rambursabile sau nerambursabile, precum si a altor credite sau
imprumuturt similore in cadrul AFER se pot infiinja, organiza si funcfiona unitdfi de
management al proiectului, denumite in continuare UNP, unitiii de implementare o proiectelor
(L) 51 umitdp de coordonare a proicetului, denumite in continuare UCP, orpanisme fird
personalitate juridich, conduse de directorul general sou un directorsel departament numit prin
decizic a directorului gencral.

(2) Structura organizatorich, numarel de persoane. regulamentul de Tunciionare pentru ftecare
UMPUIPUCP 51, dupd caz, numarul de unitdii se vor stabili prin decizie a directorului general,
conform reglementarilor in vigoare,

(3} Geshonarcn informafiilor $1 o documentelor privind  constituirea  si activitatea
LIMIYUARUCPE se realizeasd prin decizio directorului general de cltre o structurd desemnati
din cadrul AFER.

Art. 36, - Operafiunile supuse angajani, lichidari si ordonaniani cheliuielilor sunt in
com3ctenia bepeliciarului protectului  si se efectueazd pe baza avizelor structurilor de
specialitnty,

Art. A7, - Persoanele care gestioneazd fonduri publice sau poinnmoniul public au obligajin s
realivese 0 bund gestiune financiard prin asigurarca legalitdfii, regulantafii, cconomicititii,
clicacitifii si eficientei in utilizarea fondunlor publice si in administrarea patrimonivlui public.
Art, 38, - Conducitorm structunlor care inijiazd operajiunile supuse vizei de control preventiy
rispund pentru realitatea, repularitatea g legalitatea operativnilor ale caror documente
Justificaive le-iu certificat.

1.2 Responsabilititi comune tuturor structurilor

Art, 39, - Toate structurile din cadrul AFER au urmitoarele responsabilitifi:

a) cortificd documentele s actele justificative ce se prezintd pentru oblinerca vieel de control
linanciar preventiv propriu 5i rispunde de legalitatea, cconomicitatea, necesitoten si renlitolen
opzrajiunilor consemnate in documentele prezentate, prin semndtura celui care le-a intocmit st
a yelulu structuni;

b) tansmit Departamentului Economic necessrul de chelluicli si estimarca veniturilor,
lundamentat, pentru activitatea propric. la solicitarea acestein, in vederea intocmirii proiectului
buectulur AFER:

¢} transmit la Directia Relatin Intermajionale, in vederea constituirii bazei de dote operative,
infarmar perindice:

o) solufienareas, cu respectarca termenelar legale, a tuturor petifiilor, inerpelarilor si memoriilor
adresate AFER conform activitailor specifice structurii;
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¢} esigurd monitorizarea implementini misunlor dispuse prin Deciziile Curfit de Contun a
Rominiei din domeniv]l lor de achivitnte 51 intreprind  demersurile necesare  pentru
implementarea misurilor dispuse;

17 asigurd implementarea $i desvoltarea sistemului de control intern'managenal, conform
legislatiei in vigoare;

e} asigurd st rispunde de arhivarea documentelor rezultate din activitates desfsuratd in
conformitate cu prevederile legale in vigoare 51 procedurile interne;

h) indeplinirea orichror altor atribuiii stabilite pnn actele normative in vigoare. specilic
domeniului de activitate,

1} indeplinirea onedror sarcini necesare bunei desfisurdn a activitdyi instituficl. solicitate verbal
saw in seris de cdtre directorul peneral / seful structuri organizatorice superioare,

CAPITOLUL T
COMPARTIMENTUL CONSILIERI
2.1, ispozitii Specifice

Art. 40, - Compartimentul Consilieri este structurd funcfionald in cadrul AFER in subordinea

directd a directorulul general.

2.2 structura Organizatorici

Art. 41 Numdrul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobate,

2.5, Domenii/ Activitdfi/Atributii Specifice

Art. 42 Compartimentul Consilieri indeplineste urmitoarele activititi‘atribulii specilice:

a) promevarea activitdjtlor managenale care adue un impact pozitiv de imagine 51 de interes
punlic pentru instituyie:

b} asiguraren asistenier s acordarea de consultan|d in probleme specilice activitapin institugici;

¢) realizaren de evaludr, sinteze, in domeniile specilice AFER, o solicitaren directorul general:

d} asipurarca consilienii directorulul general, in relatin cu structurtle funcfionale din cadrul
AFER, pe probleme specifice. pnin documentore, identificarea aspectelor relevante,
prezentarea sinteticd si prioritizaren acestora;

¢) participarea la organizzrea imalninlor de lucru, conform agendei conduceni:

N analizorea prealobild presentin spre aprobarefavizare directorulul peneral a lueriirilor
claborate la nivelul structurilor funciionale, 1o solicitaren directorului general.

2.4, Principalele Relatii ale Compartimentului Consilicri

2.4.1. Relatii lerarhice

Art. 43, - Relogile ierarhice sunt de subordonare fafd de directorul general.

2.4, Helatii de Colaborare

Art. 4. - Relatiile de colaborare sunt cu reprezentantii structunlor funciionale ale AFER.

245, Relatii Funetionale

Art. 45 Relatiile funcjionale se stabilese cu structunle funclionale din cadrul AFER.

2.4.4, Relatii de Reprezentare

Art. 46, - Personalul reprezintd institupia in relatinle cu terii, in limita mandawlui dat de catre

directorul generml.
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CAPFTOLUL T
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

J 1. Disporitii Specilice

Art. 47, - Compartimentul Audit Public Intern este structurd funciionald in cadrul AFER, in
subordinea directd a Directorulun generzl.

A2, Structura Orpanizatorici

Art. 48, - Numdrul de posturi este stabilit conform structurii ergamzatorice aprobate.

A5 Domeniid Activitdti’ Atributii Specifice

Art. 49. - Compartimentul Audit Public Intern indeplineste urmitoarele activitii‘otribugii
specitice:

2l

b
vl

i)
Cl

}

£l

ki

rmh

)

claborarea 51 actualizarca on de cile on este necesar a Normelor metodologice specilice
Compartimentului Audit Public Intemn:

elaborarea st actualizarea Cartel auditului public intern la nivelul AFER:
elabornreaactualizoren Programului de asipurare 51 imbundtatire a cahitdpn activitin de
audit intern si o anexelor 1n acesta;

cloborarea’actualizoren Planului multianual de sudit intem, insofit de documentele
justificative, contform prevederilor legale;

cluborarea’sctualizaren Planului anual de audit imtern. insolit de  documentele
justificative, conform prevederilor legale;

electuares misiunilor de audit public interm pentru evaluarea transpareniei 5
conformitdfii cu normele de legalitate, regularitate, cconomicitate, elicien)i si
clhicacitale a sistemelor de manapement 51 control ale AFER:

anplizoren sistemelor de management si control intern ale structurilor auditate,
identificarca punctelor slabe ale acestora. precum si a riscurilor asociate unor astfel de
sisteme;

auditarea modului de elaborare, uprobare st aplicare a procedurilor specifice AFER, prin
are conducitoni structurlor orgamizstonce trebuie sd psigure denularea tuluror
acjiunilor specitice AFER:

formularen de recomandin corespunzitoare reducent, corsetim saw ehimindni electelor
punciclor slabe 51 riscurilor asociate sistemelor de management §i control identificate in
cadrul misiunilor de audit;

auditarca activitdjilor desfasurate de AFER., atit In nivelul structurilor functionale de 1n
sediul central ¢it s1 la Serviciile Inspectoratelor teritoriale cel pujin o datd la 4 ani, cu
pasibilitatea prelungirii cu incd un an, conform prevederilor legale:

electuarea misiunilor de consilicre formalizate, cuprinse in Planul anwval de audit intern
si care sunt efectunte in concordanih cu procedunte aprobate;

consilierea informald, realizatd prin participarea in cadrul diferitelor comitete
permanente, in prodecte cu durnd determinatd, la reuniuni, misiuni, schimbuori curente
de informatii sau cu ocazia unor situafii exceplionale, ce presupun panticiparea in cadrul
uner echipe constituite in vederea reludini activitdfilor ca urmare a unei situafii de fond
majord sau altor evenimente excepiionale, inclusiv in cadrul activitdilor SCIM din
AFER:

participarea, cu acordul Directorului general, la activitdfile de audit intem intreprinse de
Serviciul de Audit Public Intern din cadrul Ministerului Transporurilor 5
Infrastructurii:
electuoren misiunilor de audit ad-hoc de asipurare/consiliere, ln solicitarea Directorului
gencral, a Serviciului Audit Public Intern din cadrul Ministerului Transporurilor si
Infrastructurii sau a Curtii de Conturi;
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intoemiren Repoartelor de audit intern, aferente fiecdrei misiuni de audit intern 51
transmiterea acestora citre Directorul peneral al AFER pentru analizd 51 avizore;
presentared reprezentaniilor structunlor funclionale auditate, a concluziilor rezultate in
urma auditdrii, precum si a rezolutiilor Directorulun gencral al AFER:
informarea Serviciul Awdit Public Tmermn din cadrul Ministerulul Transporturilor st
Infrastructurii despre recomandirile neinsusite de cdtre Directorul peneral al AFER,
precum st despre consecinlele naimplementdnii acestorn, in conformitate cu prevederile
legale;
raporarea periadicd o constotanlor, concluziilor si recomandirilor rezultate din
activitdfile sale de audit 51 transmiterea cltre Serviciul Audit Public Intern din cadrul
Mimsterulwi Trensportunlor s1 Infrastructuris, la cererea acestuin, a rapoanelor
srindice privind constatdrile, concluziile §i recomandirile rezultate din activitdgile de
audit intern;
raportaren in termen de 3 zile lucrdtoare Directorului general al AFER, in cazul
identificdni. in cadrul misiunilor de audit intern, a unor iregularitiyl semnilicative sau
pasibile prejudicii, informind, de asemenea, structura internd cu atribufii de control
pantru conlinuarea cercctinlor;
propunerea suspendieii misiunii de aedit intern, in cezul identifichrii unor ircgularitigi
semnificative, cu ocordu] Directorului general al AFER, dacd din analiza preliminari s¢
estimeazd ch prin continuarea ocesteia nu se ating obiectivele misiunii de audit imem
{limitarea accesulel. informatin insuficiente, elc.);
<lnbornrea Raportului anval poavind activitotea de audit public intemn. care cuprinde
principalele consiatin, recomandan si concluzii rezultate din activitatea de audit public
intern, progresele  inregistrate  prin implementaren  recomanddrilor,  repulaniigi
semnificative constatate in timpul misiunilor de audit intem, precum si informatiile
referitoare la pregitivea profesionald continud a auditorilor intemi;
transmiterea rapoarielul anual privind activitatea de audit intern Serviciului Audit
Public Intern din cadrul Ministerului Transporturilor st Infrastructurni, dupd avizarea lor
de edre Directorul general al AFER si la Curtea de Conturi a Romaniei, conform
prevedenlor lepale;
monitorizarca procesului de implementare a recomandinlor formulate in rapoartele de
audil intern 51 evaluarca progreselor inregistrate de structurile funciionale auditate, ca
urmire 8 implementdeii recomandirilor;
rapartarca scinestriald citre Directorul gencral ul AFER cu privire la recomandinle
naimplementate de edtre structunle din codrul AFER;
claborarena. anuali. a Planului de formare profesionald a auditorilor internd, urmdrirea
aprobari acestvin Jde ¢itre Directoru] general al AFER 31 asigurarea realizdn acestuia;
elaborarea documentelor SCIM praprii si aplicarea prevederilor acestor in activitaten
specificd;

za) elaborarea procedurilor proprii de audit interm $i aplicarea prevederilor acestora in

activitalea specifick.

.4 Principalele Relatii ale Compartimentului Audit Public Intern
A0 Relatii lerarhice

Art, 50, - Relagiile ierarhice sunt de subordonare {atd de dircetorul general;
342, Relagii de Colaborare

Art. 51, - Relatiile de colaborare sunt:

al

)

cu structurile funcfionale ale AER:
cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor i Infrastructurii, cu

orpanisme de specialitote interne 5 imemnagionale, in limitele prevederilor legale sioale
mandatuio aeordat de directorul general;
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c) intre personalul de execuic din cadrul compartimentului precum siintre acesta §i
personalul din cadrul celorlalte structuri tuncpionale,

J.45 Relatii Funefionale

Art. 532, - Relapiile functionale se stabilese e structunle funcfionale din cadrul AFER, in
confarmitate cu atributiile specifice ficcareia dintre acestea, competeniele legale 51 in limita
prevedenlor legale.

345, Relatii de Reprezentare

Art. 53, - Personalul reprezima instituia in relajiile cu teril, in limita mandatului dat de citre

directorul general al AFER.

CAITOLUL 1Y
COMPARTIMENTUL SITUATIL DE URGENTA, PM SI SSM

4.1, Dispozitii Specifice

Art. 54, - Compartimentul Situafii de Urgend, PM 51 55M este structurd funciionald in cadrul
AFER. in subsrdinea directorului generl.

4.2, Structura Organizatorici

Art, 55, - Numianul de posturi este stabilit conform structuni organizmonce aprobate,

A3 Domenit! Activitath’ Atributii Specifice

Art, 56, - Compartimentul Situstii de Urgentd, PM 51 S8M indeplineste urmdtoarcle activitin/
atribugii specifice;

1. in domeniul securitiin 1 sandtdfn in muncd

L. Aatorizarea in domeninl securitdpni si shndidgin in muncd

u) elabararea documentatiel pentru obtinerea Certificatulul constatator emis de Inspectoratul
Tertorial de Muned Bucuresti:

b} organizarea, coordonarea s1 conducerea activitdfilor pe linie de secuntzie si sindlale in
wunzd (55M) in toate locatitle in core AFER in1 desfisoard activitatea.

2. Efectuarea instructajelor pe lima securitdji 51 sdndtifin in muncd

) elaboraren Instruciiunilor proprii pnvind secuntaten s1 sindlotea in muncd SSM,
specitice activitdfil instilugiei i informarea personalului cu privire lo acestea;
17} urmdarires modului de respectare, de edtre angojoli, a Instructivnilor proprii privind

securitatea si sindtaten in muncd S8M, in conformitnte cu prevederile legale in vigoare, stabilite
prin s postulun;

) organizarca si urmarirea activitdfii de cunoastere o legislajier in domeniul sandiani si
sevcuritdfin muncii, asigurarea evidenlei fiselor privind securitatea muncii, conform procedurii
speeitice implementate la nivelul instituied;

il) astpururea coordonin metodologice a activitdin responsabililor S5M din structurile
funciionale ale AFER, pentru aplicarea reglementdrilor interne privind menjineren funcliondrii
din punet de vedere al securtijii 51 sandtiii in munci;

el asigurarena activitifilor de prevenire si protecfie a sindtdfin si sccuritdfii in muncd, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
)] elaborarea  fematicii pentru toste  fazele de  instruire, stabilirea  periodicitdyii

instructajelor pentru fiecare loc de muncd $i asigurarea informini 5 instruini personalului pe
e securtilin s sanmali in muned:

] intocmirea necesarului de documentapil cu carpeter de informare si instruire a
personalului in domeniul securitdyil 5i sindtdfii in muncd (pictogramey};
h) claborarca Programului/graficulu de instruire-testare lo nivelul institufici pe linia

secuntdii si sandtdfin in muncd (fise test erildy
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i) verificarca aplicirii masurilor previzute in Planul de prevenire s protectie de eitre tofi
anaofii. precum $ioo atmbufiilor sioresponsabilitafilor ¢e le revin in domeniul securitdii si
sdndidyii in munci:

i stahiliren atdbufeilor si rspunderilor ce revin personalului institufici. in domeniul
securitdfii si sandtdfii in muncd, corespunzitor funciiilor exercitale, care se consemneazd in lisa
postulu,

k) informarea conducerii AFER, in scris, asupra deficienfelor constainte in timpul
controalelor efectuate la locul de muned si stabilirea de mbsuri de prevenire s protectic in
domeniul securitdfin i sAndtiii in munci:

] wlentilicarsa echipamentelor individuale de luend'protectie necesare pentru posturile de
lucru si intocmirea necesarului de dotare a personalului cu echipament individual de proteciie.
contorm prevedenlor legale in vigoare:

m) urmbriren intrefinerii, manipullrii §i depozitirii adecvate a echipamentelor individuale
de lucru/protectic 51 o inlocuini lor la termencle stabilite, precum 51 in celelalte situapi previzute
de prevederile legale in vigoare;

n) participarea la cercetarea evenimentelor conform competenielor prevazute de legishain
in vigoare;

u) cluborurea rupoartelor privind accidentele de munei sutente de personalul institufici. in
confarmitate cu legislafia in vigoare;

nl administrarea Registrului unie de evidend a aceidentelor de muned;

il cembriren realizirii mdsurilor dispuse de clitre inspectoni de munch, cu prilejul
controaiclor 51 al cercetiini evenimentelor in domeniul securittii si =Andedtin in muncd;

r) sctualizorea Planului de proteclie 51 prevenine,

sl venticanea mediulul de muncd in codrul institugici;

1) realizarea evidenjei zonelor cu risc ridicat §i specific previzute de prevederile legale in
vigoare.

X Oruanizarea sedingelor Comitetului de Securitnle si Sandtate in Munch (CSSM) in vederea
analizdny mmestniale a activitdfin scouritdfii si sindtdgin in munci:

a) convorares CSSM Lo solicitaren presedintelus 51 asiguranca transmiteris ordinii de 213

by distribuirea proceselor verbale 5i a hothririlor CSSM clitre parile interesate;

¢) inwemiren periodicd. la solicitarca presedintelui CSSM privind stadiul indeplinini hotdrarilor
adaptate in cadrul sedintelor CSSM:

d} analizarea 51 formularea de propunen pnvind politica de secuntate 51 sindtate in muncd si a
Planalui de prevenire i protectie;

¢) urmarnirea realizdni Planului de prevenire i proteciic, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizdrii prevederilor lui $i eficienta masurilor din punet de vedere ol imbundtiding condifitlor
de muned:

1) anolizarea introducerii de noi tehnologii 51 alegerea echipamentelor, luind in considerare
cansceintele usupra securititin 51 sandtdqii angajatiilor;

£) propunerea inlocuini echipamentelor de lucru, in situatia constatindi anumitor deficienic;

h} propunerea misurilor de amenajare a locurilor de muncd, fpindnd seama de presenta
prupunlor sensibile 1o riscun specifice;

i) urmirirea meduluoi in care se aplicd s se respecth reglementanle legale privind securitatea si
andtaten in muncd, masunle dispuse de inspectorii de muncd §i inspectorii sanitari;

j) intocmirea raportulul scris §i prezentarea acestuin comitelulwn de secuntate si sindtale in
munsd de cltre conduc@orul unmtdin cel putin o dma pe an. cu privire la situatia secuntitii si
sdndtdfii in muncd, la acfiunile care aw tost intreprinse si la eficiena acestora in anul incheiat,
freecam si propunerile pentru Planul de prevenire si protecic ce se va realiza in anul urmitor:
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k) indeplinirea oriciror alte atribulii previzute de lege sau stabilite de conducerca AFER
precam si din Regulomentul propriu de organizare si funcjionare a C55M, specifice domeniulu
de activitate,

<. Asigurarea condititlor necesare efectulrii controlului medical de medicina muncn

u) clecwarea demersurilor necesare pentru achizAfionarea unui serviciu extern de prestiri
servicii medicale de medicina muneii;

b) pestionarea relafict cu cabinelul de medicing munen, identilicaren 51 evaluarea nscurilor de
accidentore si imbolndvire profesionald a personalului AFER, elaborarea si actualizarea
Planului de prevenire si proteciic pentru toate posturile de lucru ale AFER $i monitonzares
staril de sdndiate a angajnilor AFER prin: examen medical la angajare, examen medical de
adaptare, controlul medical periodic si examen medical la reluarea activitifii (solicitare exomen
med-cnl 51 Nisa de expunere o fiscun profesionale);

¢) celaborarea cu medicul de medicing muneii, in vederea respectirii misurilor de prevenire si
profeciie in domeniul securntdi st sdndtdiii in munci;

d) tinerea evidentelor postunilor de lueru care, 1a recomandarea medicului de medicina munen,
necesith restaren aptitudinilor s1'sau controlul psihologic periodic;

¢) tinerea evidenielor postunlor de lueru care neeesitd examene medicale suplimentare.

5. Evaluaren riscurilor de aceidentore 51 imbalnivin profesionale pentru fiecare post de muneh
a) anzlizeazd caurele producerii accidentelor de muncd, imbolndvirilor profesionale si
evenimentelor produse si poate propune mdsur tehnice in completaren miasurilor dispuse in
urtni cercetarii:

h) wenahicarea xonelor de nse care necesud semnalizare de secuntate s1 sindlale in munci.
stubtlirea tipului de sempalizare necesar si amplasaren, conform prevederilor legale in vigoare:
¢) znalizeazd propunerile angajatilor privind prevenirea accidentelor de muned 51 a
imbolndvirlor profesionale si imbundiafirea condifiilor de muncdl i propune introducerea
acestont in Planul de prevenire s protechie:

d) identificarea pericolelor 5i evaluarea riscurilor pentru ficcare componentd a sistemului de
muned, respectiv executont, sarcind de muncd, mijloace de muncd/cchipamente de munca si
medial de munca pe locuri de munciposturi de munci,

¢) revizuirea evaludni nscunilor cu privire la securitatea §1 sdnftotea in muncd. la nivelul
mstitiel, melusiv pentru grupunle senstbile Ta nscunle specilice.

6. Drpanizarea sedintelor Comisiel de evaluare a riscurilor profesionale pentru ficcare post de
muned (CERP)

a) convocarca CERP la solicitarea presedintelui CERP si asipurarea transmiterii ordinii de 7i:
b) distribuiren proceselor verbale 31 o hotararlor CERP citre parjile interesate;

€} intocmirea periodicd. la solicitarea presedintelui CERP privind stadiul indeplinarii hotdeirlor
acdoptate in cadrul sedinjelor CERP;

d) indeplinirea onciror alic atribufii previzute de lege sau stabilite de conduceren AFER
precum 31 din Regulamentul propriu de organizare si funciionare a CERP, specifice domeniului
de petivitate.

T. Crpanmizarca sedinjelor Comisiei de cercetare o evenimentelor in cozul producern unor
pecidente de munca (CCAM)

a) convocarca CCAM la solicitarea presedintelui CCAM si asigurarea transmiteni ording de
21

b} distribuirca procesclor verbale si a hotdrarilor CCAM chitre panjile interesate;

¢} intecmires penedicd, o solicitarea presedintelui CCAM privind  stadivl  indeplinirii
hotdronlor adoptate in codrul sedintelor CCAM,

d) indeplinirea orichror alte piabugii previzute de lege suu stabilite de conducerea AFER
precum 5t din Regulamentul propriv de organizare si funchionare a CCAM. specifice
domeznivlui de petivitate,
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H. Stobilirea de reguli, misuri si obligajii pentru prevenirea rispindirii bolilor legate de
expunerea la apenti biologict 5i pentru asigurarea desfisurini activitipi 1o locunle de munci
a) ¢laborarea misurilor necesare pentru asigurarea desfBsurdrii activititii la locul de muncd in
condifin de secuntate $1 sindtate In munch, pe peroada stidm de urgenidalerd, 1o mivelul
angajatorului;

b} stubilirea de obligatii pentru salanagii institupiel, indiferent de forma de angajare. pentru
prevenirea rispandirii bolilor legate de expuncrea a agenli biologici la locurile de muncd, pe
perieada stirm de urpenjifalentd;

¢} stabilirea de recomandan de prevenire o infectirii cu boli legate de expunerea lo agenii
biologici pentru salariafit institujici care isi continud destisurarca activitdfii in regim de
telemuned sou munch de Ly domiciliug

d) stabilirea de repuli. obligatin st recomandin pentru angajait institufici privind prevenires
imbolpivirilor pe traseul de deplosare de lw'cdtre locul de muoned si in situatia deplosdrilor
pentou indeplinirea sarcinilor de muncd;

¢) elaborarea unor masuri de urmat de alie persoane decdt personalul angajat (vizitaton -
colaboraton, fumizon. cte.) care intrd in spafiul organizat de institujie, pe durata stirn de
urpentd falertd, pentru preveniren imbolndvirn cu boli legate de expunerea la agenti biologici;
) elaborarea unor masuri speciale in cozul in care un salariat este suspect/confirmal cu infectare
cu boli legate de expuncrea Jo agenti biologici;

¢} indeplinirea orichror alte ainbufii previzute de lege sau stabilite de conducerea AFER
precum s din procedurile interne, specifice domeniului de activitate.

1. In domeniul situagiilor de urgentd

1. Orpanizarca activitifii apdririi impotriva incendiilor

a) elaberarea documentatizi in domeniul situatitlor de urgenfd privind organizarea, conrdonarea
1 voniduceren activitdjilor pe linie de prevenire si stingere a incendiilor (PS1) in toate locatiile
in care AFER isi desfisoard activitnlea;

b} pariciparea la analize, controale si solufionarea sesizinlor 51 cererilor cu continut specific
pe linte de prevenire si stingere a incendiilor (PS1):

c) asipurarca in permanenid a funcjiilor de monitorizare, evaluare, instiinjare, avertizare si
alertare in cozul prevenini $i stingeni incendiilor (PSI);

dy asipurarea cadrului tehnic §i de specialitate necesar desflsurdrii activitdtin o nivelul
s

) asipurarca clabordrii rispunsurilor la solicitdrile structurilor interne sau ale altor institutit, in
coeul prevenini i stingeni incendhilor (PSI);

) asiyzurarea participini personalului institafiei la exercifii i aplicaii privind prevenirea si
stingerea incendiilor (PSIY;

g) asigurarea evaludni riscurilor la incendiv, potrivit legii;

h) csigurarea venliciri continuitafii nulului de protecyie, prizelor de impadmantare si
parardsnetelor, cu emitere de buletine PRAM {protectic prin relee, automatizare si mésuri);

i) claborarea planului de evacuare a persoanelorbunurilor in caz de incendiu;

iy elabararea planului de intervenfie in caz de incendiu;

k) acordarea asistentei tehnice de specialitnte in situsgii critice.

2. Efectuarea instructajelor pe linia prevenini si stingerii incendiilor

a) elaborarea Instructiunilor proprii pe linia prevenini s stingeni incendiilor PS1, specifice
activitdtin msttufiet i informarea personalului cu privire la acestea;

b) urminrea modului de respectare, de citre angajapi, a Instructiunilor proprii PSI, in
conformitate cu prevedenile legale pe linia prevenirii si stingerii incendiilor, stabilite prin fisa
postului
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¢) organizarea 51 urmdrirea activitifii de cunoastere a legislajiel in domeniul situatiilor de
urgen)d, asigurarea evidenfei tisclor prvind sitwaiile de urgentd, conform procedurii specifice
implementate la nivelul institutie;

d) osigurarea coordondnii metodologice a activitdfin responsabililor PSI din structunle
tunciionale ale AFER, pentru aplicaren reglementinlor interne prvind mentinerea funcliondrii
din punet de vedere al situatiilor de urgengd;

e) asizurnre activititlor situaninlor de urgenfd, in contormitate cu prevederile legale in vigoare;
M) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire. stabilirca periodicitifin instructajelor
pentrie fecare loe de muned 1 asigurarea informani stinstreim personalului pe linia situggiilor
de urgenii:

) intocmires necesarilul de documentapii cu caracter de informare $1 instruire a personalului
in domeniul situapilor de urgen|d (pictograme};

h) eluborren Progeomului/graliculur de instrusre-testare la nivelul institufiel pe linia situafuilor
de urgentd (fise test grild):

i) verificarea aplicani masurilor previzute in Planul de prevenire si proteclic de ciitre tofi
anzajafii, precum sioa atribugiilor si responsabilit3iilor ce le revin in domeniul situagiilor de
e n|a.

i) stabilirea atributiilor si rdspunderilor ce revin personalului institutier, in domeniul situafitlor
de wrpentd. corespunesitor funciilor exercitate, care se consemneazd in fisa postului;

k) intormarea conducerii AFER, in scris, asupra deficienfelor constatate in timpul controalelor
electvate 1a locul de muncd 51 stabilirea de misun de prevenire 51 protectie in domeniul
situatiilor de urgentd {fisa obicctivului);

1} dentibicarea echupamentelor individuale de lucru/protectic necesare domeniulu situatiilor de
urpentd, contorm prevederilor legale in vigoore;

m)} vrminrea intrefinerii, manipulini si depozitdni adecvate a echipamentelor individuale de
luerw protectie s1 o inlocuini lor 1o termenele stabilite, precum 51 in celelalte situalii previzute
de prevedenile legale in vigoare, pe linia prevenirii si stingerii incendiilor;

np urmbrirey realiedrm masunlor dispuse, cu prilejul controalelor si al cereetdni evenimentelor
it domeniul situagiilor de urgentd.

3. Orpanizaren activitdpi de protectie civild

a) intoemirea documentajied privind desemnarea responsabilului cu proteciia civila:

b} asipuraren activitilii operstive si permanente a Dispeceratului pentru situajii de urgenyi
(DS din cadrul AFER care asigurd. in permanentd, primirea i iformares paniri
documentelor privind situatiile de urgenid, dupd caz;

¢} prezentarea necesarului de cheltuieli. fundamentat, pentru activitaten de protectic civila, la
termenele previzute de lege, in vederea intocminii projectului bupetului de venituri §i cheliuieli;
d) actualizarea planurilor eloborate in domeniul situagiilor de urgen(d (plan de evacuare, plan
de urpentd imternd, plan de pregitie a personalului, plan de alarmare si avetizare);

e} elaboraren regulumentelor specifice tipuriler de rise precum si precizirilor privind modul de
actiune in cazul celorlalte riscuri, impreund cu structurile funclionale de specialitate, pe care le
supun aprobaci conduceni instiugic;

f} claborarea uner reguli de componare in cazul producernii unor situsdii de urgentd, gestionarea
sarcinilor specifice pe timpul unor exercifii, aplicafii i antrenameme pentru pregitiren
riis punsului la astfel de situatii, conform prevederilor din legislatio in vigoare;

a) gestionarea situafiilor de urpentd generate de avarii. inundofii. fenomene meteorologice
penculoase, cutremure/alunechn de teren saw accidente, conform prevederilor din legislagin in
Ve

h) astouraren participiri personalului institugici la exercifii 5i aplicafii de protectie eivila:
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i) vlaborarea anuall, cu structurile funcyionale de specialitate, a Planului de asigurare cu resurse
umane, fnanciare $i materale i tmmsmiterea  acestuin 1o solicitarea  Ministerulu
Transporturilor si Infrastruciurii;

j) paniciparca la sedinjele de lueru organizate de Ministerul Transporturilor 51 Infrastructurii;
k) asipuraren legiturin operative intre conducerea AFER si Ministerul Transporiunlor 1
Infrastructurii;

1) momitorizaren activitdtilor privind sarcinile si atribugiile ce revin institutiei ca §i componentd
a Comitetului Ministerial pentru Situafn de Urgenid (CMSL).

HL In domeniul relationdnii cu entitdtile implicate in gestionarea securithiii muncii §i situapilor
de urpenid

1. Ruponir chtre Inspectino Muncii

a1} colaborarea cu structurile similare privind activitdfile de control pe linia securitd)in i sandtapi
in munci:

b} gestionarea relajici cu organele de specialitate, stabilirea 51 urmnrea puncmi in apheare o
misurilor corective in urma activitiplor de control:

¢} indeplinirea oriciror alie atributii previzute de lege sau stabilite de conducerca AFER
precum s din procedurile interne, specitice domeniulu de activitote,

2. Raponir citre serviciul medical de medicina muncii

) colaborren e serviciul medical de medicina muneii la identilicarea si evaluarea factorilor
de rise si o fundamentarea programului de misuri de securitate 51 sindtate in muned:

b} orgenizorea impreund i medicul de medicing muncin a controalelor perindice pentru
personalul institufiel 51 intoemirea documentafiilor necesare in vederea monitonizdni stini de
sdndtate o angajatilor:

¢ b planilicaren efectudni de controale medicale de medicina muncii, altele decit cele periodice;
d} asigurarea secretariatului comisiilor de identificare a riscurilor profesionale pentru ficcare
post de lueru, constiute prin decizia directorulun general al AFER, conform prevederilor
legale:

¢} asteurarea secretanmulun Comitetuln de Securiiate s1 Sandtate in Munch, constituit prin
decizio directorului general al AFER, conform prevederilor legale;

{} indepliniren onedror alte atnbufii previzute de lege sou stabilite de conducerea AFER precum
s1 din procedurile interne, specifice domeniului de activitale.

3. Raportan edtre Inspectoratul pentru Sttuai de Urgenia

&) colaboraren cu structurile similare privind activitajile de control pe linia situatiilor de urgen)a:
by urmirirea modulut de indeplinire a misurilor intreprinse co urmare controalelor efiectuate de
chtre nstinginle abiliue.

¢) asipurarea secrctariatului eelulet de urgen}d, constituitd prin deciza directorului general al
AFER, contorm prevederilor legale;

d) indeplinirea onicdror alte atnbufii previzute de lege sou stabilite de conducerea AFER
precam si din procedurile interme, specitice domemului de activitate,

4. Raponin cdtre alte autonitdi ale administratici publice

a) colaborarea cu structurile similare ale Ministerulud Transporturilor 51 Infrastructuri, cu alte
nstitun ale admimistrajict de stat cu atribufii in domeniul situafiilor de wrgentd, pentru
indeplinirea sarciniler s responsabilitdilor ce revin institujici in domeniul specific activitdtii
b) transmiterea citre outoritdfi sau instutifii publice ale administrajiei publice centrale si locale,
la selicitares acestora, a informagiilor referitoare la domeniul situagiilor de urgenid, potrivit
legii.

5) elaborarca documentelor SCIM proprii 51 aplicarca prevederilor acestora in activitaten
specificd;

6) elaborarea procedurilor proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitaten specificd,
4. Principalele Relatii ale Compartimentului Situagii de Urgentd, PM si S5M
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A4 1. Relatii lerarhice

Art, 57, - Relatiile ierarhice sunt de subordonare fafa de directorul general;

442, Relagii de Colaborare

Art. 58, - Relapiile de colaborare sunt:

a) cu structurile functionale ale AFER;

b) cu direetiile de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructuni. cu
organisme de specialitate interne, in limitele prevedenlor legale 51 ale mandatului ocordat de
ditectoril genernl;

cl intre personalul de execufic din cadrul compartimentului precum s intre acesta si
personalul din cadrul celorlalte structun tunetionale,

S.45 Relatii Funclionale

Art. 59, - Relajiile functionale se stubilese cu struciunle functionale din cadrul AFER, in
conformitnle cu atribugiile specifice fiechreia dintre acestea, competeniele legale siin limita
prevedenlor legale.

444, Relatii de Representare

Art. 60, - Personalul reprezintd institufiaz in relafiile cuw terfin, in hmita mandmalu dat de citre
directorul peneral al AFER.

CAPFITOLUL YV
SERVICIUL JURINC

S Dispagitii Specifice

Art. 61, - Conducerea Serviciului Juridic este asipunnd de seful de serviciu, 1ar in lipsa acesluia
de o persoand deseminatd de acesta, in limita mandatului dat de seful de serviciu.

5.2 structura Organizaloricd

Art. 62.« Numdirul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.

5.5, Domenit/ Activithti/ Atributii Specifice

Art. 63, - Serviciul Juridic i5i desfisoard activitatea in domeniul juridic pe ummdtoarele
activitii atnbufin:

1) Edgborarea actelor in couzele in care AFER este pante, Atribujiile specifice acested activitdyi
sunt urmitoarele:

a) redactaren cerertlor de chemare in judecatd, intdmpinanlor, notelor de sedintd, concluziile
scrise, dupld caz, a probelor, precum si apelurile/recursurile impotriva hotdrdnilor judecitoresti
pronunjate in cawzele in care AFER este parte s transmiuteren acestora in termenele legale la
instanfele de judecatl:

by colabormren cu toole structunle Tunclienale din eadrul AFER in vederca objineni
intormatiilor necesare formuldni apirarilor in fata instantelor de judecatd:

¢) urmirirea stadiulul de solufionare a litigiilor in care AFER este parte;

d) intoemirea documentelor necesare de neapelare/nerecurare atunct cind este cazul, in dosarele
in care AFER este parte si supunerea acestora spre aprobare de ciitre directorul general;

¢) intocmirea documentelor pecesare de punere in executare p hotbrdnlor judecitorest
delimitive care sA confind modalitatea de punere in executare a acestora §i supunerea acestorn
aprobarii directorulu general;

1 comumearea documentelor necesare de punere in executare a hothrdrilor judecltorest
definnive aprobate de directorul general, precum si a hotdrinlor judecitoresti definitive in care
ATER & fost pante, edtre compantiimentele de specialitate;

g intreprinde masurle necesare pentry puneres in executare a drepturilor de ereantd rezultate
din hotirdnle judecitoresti in care AFER a fost parte, prin toate formele de executare, urmirind
excecutarea silitd o acestor, dach este cazul,
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2) Reprezentarea AFER in fata instanjelor judectoresti, in toate caurele in care este pane.
Atribufiile specifice acestel activitifi sunt urmitloarele:

a) repregentarea, cu aprobaren directorului general, in fata instanjelor judecitoresti, precum $i
in faja altor orpgane ale administrajici de stat in cauzele in care AFER este parte:

by astaurares apdrdn drepturilor sintereselor legitime ale AFER in litigiile in care au calitaiea
de parte.

3) Redactorea opiniilor juridice la solicitarea directorului general, precum si a structurilor
funcionale din cadrul AFER. Atnbuinle specibice acester activitdfn sunt urmdtoarele:

a) asigurarea unor puncte de vedere juridice, pertinente si concludente, in conformitate cu
legislatia in vigoare:

by elaborares luerdnlor cu specific jundic repartizate de edire directorul general al AFER.

¢) asigurarea de consiliere juridicd 1a solicitarea structurilor funcjionale ale AFER:

U} coluborarca cu toate structunle funciionale din cadrul AFER pentru objinerea informaiilor
necesare in vederea redacthni opiniilor juridice salicitote;

¢} purticiparca in comisia de cercetare disciplinard prealabild constituitd prin decizic emisd de
vidtre directorul general al AFER, conform prevederilor Codului muncii;

1) indeplinirea orciror alte atrbutii cu caracter juridic, previzute de lepe sau stabilite de
directorul general, specitice domeniului de activitate, in limitele de competenie stabilite,

4) Tinerea evidentelor. Atnbuiile specifice acested activiti|i sunt unmdtoarcle:

o) primirea, inregistranen, expedierea si finerea evidentei corespondeniel primite si expediate in
cadrul Servienulut Juridic:

by indasarierea documentelor Serviciului Juridie care urmenzi sa fie predate in vederea arhivani
confarm nomenclatorulul AFER:

el intoemiren registrelor de evidentd o htigilor in care AFER are calitotea de parte, precum si
a termenclor de judecatd:

d) redacrarea $i prezenteren spre aprobare o decizitlor directorulnn general, (cu exceplio
decizitlor de personal). avind caracter normativ intern §1 asipurarea difuzirii acestora:

5) weigurarca evidenter 51 pastrarea deciziilor directorului peneral;

6) intocmirea, analizarea 51 modificarea regulamentului de ordine interioard al AFER pe baza
propurerilor primite de 1o structurile din codrul AFER 31 presentarea de propuneri pentru
imbundtdtirea acestuing

Ty awviearea, din punct de vedere al legalitdyii a proicetelor de regulamente i a oricéror altor acte
cu caracter intemn obligatoriu, care sunt in legiturd cu atnbufiile de serviciu s activitatea AFER.
8) redactazi, dacd este cazul, 51 avizeazi contractele, participind, cind este cazul, la negocicrea
s perfieciaren ncestorn;

D) avizarca contractelor individuale de muncd’act adifionale precum $i a orichror altor acte
Jundice privind incetareqa sau modificarea contractelor de munci

10} avizarca aciele introduse in Consilivl de Conducere, precum $1 o orichror altor acte sou
misur de nourd <3 angajere raspunderea matenald a AFER si care aduc atingere drepurilor
sau intereselor legitime ale acesteia sau ale salariajilor, a deciziilor de personal;

11y participd 1o redoctares actelor de cercetare si o deciziilor avind ca obiect recuperarea
pacubelar pricinuite AFER, precum si avizaren lor:

12) vlaniicarea sitwatici juridice a bununlor aparjinind AFER si aclionares, potrivit legii.
peintou recuperaren pagubelor;

13} presentarea de propunert pentru modificarea sau retragerca decizitlor ¢e nu mad sunt in
concordangd cu legea;

14} claborarea documentelor SCIN proprii si aplicarea prevederilor acestorn in aclivitinlea
spectficd;

15) elaborures procedurilor proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitaten specificd;
16) panticiparea fa negocierea st intocmiren contractului colectiv de munci.
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5.4, Principalele Relatii ale Serviciului Juridic

5.4.1. Relagii lerarhice

Art. 64, - Relapiile ierorhice sunt:

a) de subordonare a scfului de servicii fajd de directorul general:

b} de subordonore a personalulut de executic fagh de seful serviciului,

5.4.2. Relatii de Colaborare

Art., 65, - Relatiile de colaborare sunt:

a) cu structunle funciionale ale AFER:

by cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infeastruciueii. cu
institujiile §i organisme de specialitate nationale 51 intemagionale, in limitele prevederilor legale
st ale mandatulu acordat de eltre directorul general:

c) intre seful servicivlui si seful’coordonatorul eelorlalie structuri funcfionale;

dy intre personalul de executic din cadrul serviciului, precum s intre acesta $i personalul de
executie din cadrul celorlale structuri funciionale.

545, Relatii Funcfionale

Art. 66. - Relagiile funciionale se stabilese cu structurile functionale din cadrul AFER, in
conformitate cu atnbujile specifice Necdrein dintre acestea, competeniele lepale 51 n limita
prevederilor legale,

5.4.4. Relatii de Reprezentare

Art. 67, - Personalul reprezintd institetio in relatitle cu tenii. in limita mandatului dat de ¢otre
directorul general.

CAPMITOLUL VI
SERVICIUL RESURSE UMANE

6.1, Dispozitii Specifice

Art. 68, - Conducerea Serviciului Resurse Umane  este asiguraid de setul de serviciu, iar in

lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de seful de serviciu.
2 Btruciora Drpanisatorich

Art. 6%, - Numarul de postun este stabilit conform structurii erganizatorice aprobate.

6.5, Domenii! Activitdti/Atributii Specifice

Art. Tl - Serviciul Resurse Umane isi destisoard activitnlea pe urmioarele activitifiatmbuiii;

I, asipgurd strategin conducerii AFER refentoare [ gestionaren resurselor umane si lo
formarea profesionali a acestora;

2. asigurd aplicarea legislatier din domenivl resurselor wmane privind recrutarea,
angajarea, evaluarea, promovarca, sanclionarea, incetarea rapornurilor de munch ale
personalului din cadrul AFER:

3. duce la indeplinire deciztile directorul general;

4. indeplineste sarcinile trasate de dircctorul general;

5. intocmeste deciziile specifice domeniului muneii referitoare la personalul AFER;

6. imocmeste si prezintd spre aprobare directorului AFER statele de funciifsituniile

nominale ale salariatilor in conformitsle cu struclura organizatoricd aprobath,
actualizeasd statele de functii/sitatiile nominale ale salariatilor, in conformitate cu
modificarile intervenite:

7. asigurit organizarca st derularca procedurilor legale privind recrutorea’sneajaren
personalului prin concurs/examen sau prin alte modalitif previzute de lege. precum
31 a procedurilor lepale privind promovarea personalului, in vederea ocupdrii
posturilor din eadrul AFER;
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t7.

I8.

19.

intecmeste’claboreazd, dupd coz, documentele necesare pentru angajarea. stahilirca
drepturilor salariale. modificarca, suspendarea, incetarca contractului individual de
miuned, numiretrevocarea in'din funciin de conducere, precum si pentru promovarea
in functii. grade profesionale a salanatilor AFER:

completeazd si transmite elementele raporturilor de munca ale salariagilor AFER in
Repistrul general de evidentd a salariajilor - REVISAL, prin intermediul portalulu
Inspeciiel Muncii;

. asigurd aplicarea prevederilor legale referitoare la dosarele de personal ale salanaplor

AFER:

. intocmeste, completeazd si pistreazd dosarele de personal in conformitale cu

legislajia din domeniu 51 cu procedura intemd a AFER:

. asigurd claborarea’intocmirea situafiilor de eviden)a st migcare de personal din cadrul

AFER;

. fine eviden{a nominald §i numericd a personalulul AFER pe structun organizatonce,

funein st alte ententi specifice domeniulun de resurse umane;

- analizeazd necesarul de personal si il prezinth conducerii AFER in vederca

wdentificirii masurilor pentru asipurarea personalului necesar activitdyil AFER;

- asigurd intocmirea si transmiterea situajiilor statistice din domeniul de competenta,

potrivit reglementdnlor legale in vigoare;

casigurd elaborprea planului anual de tformare profesionald pe baza propunerilor

structurilor organizatorice din cadrul AFER st il prezintd directorului general al
AFER, in vederea aprobdr;

colaborcazh cu fumizoni de servicil de formare profesionald st intocmeste
documentele necesare in vederea participiri saloriagilor AFER o programe de
tormare profesionald. in bara solicitdrilor structurilor organizatorice din cadrul
AFER aprobate conform reglementinlor inteme si cu respectarea proceduri inteme
a AFER (referote, dosare de inscriere. contracte de prestin servicii formare
profesionald, acte adiponale cu prvire la formarea profesionald ln contrucicle
individuale de muncd, ingtiin{iri ete.);

monitorizensd participarea salanagilor 1o programele de formare profesionala $
urmireste primirea documentelor de cemificare a formirii profesionale;

pestioneazd procesul de realizare a evaludni profesionale individuale anuale a
salaniatilor AFER cu respeciarea prevederilor legale si a procedurii inteme a AFER,
tine evidenta calificativelor oblinute de salaniafit AFER. monitorizeazd introducerea
fiselor de evaluare protesionald individual® a salariafilor in dosarele de personal;

L asipurd desfizurarea setivitdfil de programare a concediilor de odihnd anvale ale

salariafilor de citre structurile organizmorice din cadrul AFER:

. centralizeazd programirile anuale ale concediilor de odihnd ale salariailor AFER de

ln structurile orgomizatonee;

. stabileste durata concediilor de odibnd in raport cu timpul efectiv luerat de chire

salarigfi, {ine evidenla efectudni concediilor de odihnd de citre salariafi, verifich,
vizeazd si inregistrenrd in baza de date cerenile de concediv de odihnd ale salariatilor
AFER:

- {ine evidenin suspendinilor contractelor individuale de muned ale salanatilor AFER

1 psipurd respectarca prevederilor legale din domeniul muncii in lepMurd cu aceste
situaii;

24 imoemeste deciaile de sanciionare ale salariatilor AFER., in baza rapoartelor de

cercetare disciplinard prealabila aprobate de directorul general al AFER. si le
inainteazd acestuia spre aprobare;

- jine evidenta sancpiunilor disciplinare aplicate salariafilor AFER;
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43.

44.

. intoemeste decizile de mdiere a sancjiunilor disciplinare 51 e inainteazd directorulu

peneral al AFER spre aprobare;

. asipurd seerctariatul comistilor de cercetare disciplinar prealabild in baza deciziilor

directorulun general ol AFER §1 cu respectarea prevederilor legale in vigoare §i a
procedurii interme a AFER:

. gestionensd Contractul Colecniv de Muncd incheiat la nivelul AFER, corespunzitor

activitdfii din domeniul resurselor umane, S5M si SU;

. rezolvd direct sau in colaborure cu alte compartimente cerenile prvind reconstituir

de carnete de muncl, adeverinje de grupd de munecd ete. ale salariafilor/fostilor
salariali;

.intecmeste  adeverinfe pentru salariafi‘fosti salanaji. conform domeniului de

competentd;

cmonitorizeard  intocmirea’  actualizarea  de  edtre  conduciton  structurilor

orgunizotorice @ fiselor de post ale salanapilor subordonati, solicitd hisele de post de
la conducitorii structurilor organizatorice si le pAstreazd la dosarele de personal ale
salanafilor;

- intocmeste pontajul lunar pentru personalul din cadrul Serviciului Resurse Umane si

pentru personalul ineadrat in funcfii de conducere, dupd coz, care semneazd in
condica de prezenia allatd 1o cabinetul directorului general;

. asigurd aplicarca dispozifiilor legale referitoare la pensionarea salanatilor in legdturd

cu domeniul sau de competenta;

Cnteemeste st actualizeasd. dupd coe. situayia nominald a salaraplor care indeplinesc
" k]

condifiile de pensionare;

.sprijind salariapn AFER. la solicitarea acestora, pentru intocmirea dosarelor de

pensionare pentre limitd de virstd, anticipatd, anticipatd parfial, invaliditate, de
urmas, in conformitate cu reglementirile in vigoare:

Jntoemeste documentatin necesard pentru eliberarea legitimagiilor speciale i de

H W

Limoemeste documentajia necesard pentru eliberarea legitimatiilor de cilitoric pe

calea ferath:

celibereasn legitimofiile speciale, legitimagile de calitoric pe calea feratd s

legitimafiile de acces salarinjilor i urmblreste recuperaren acestora la incetaren
contractului individual de muned sau la suspendarca acestuia, dupd caz. cu
respectarca prevederilor legale st a procedurii interne a AFER:

. elabareasd rdspunsun cu prvire la cerenle, sesizinle, petifiile adresate AFER in

domeniul siu de competengh;

. elibereazd. in conditiile legii, documente pentru salariatii AFER conform domeniului

sdu de competenti:

. claboreazd documentele SCIM proprii si aplich prevederile acestorn in pelivitpten

specilich;

. asipurd pastrarca documentelor din domeniul de activitme, asigurdl predaren spre

achivare, conform nomenclatorului arhivistic aprobat si actelor normative in vigoare:
in indeplinirea atributitlor specifice activitifii respecth prevedenle legale refentoare
la protectia persoanelor Mzice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie p acestor date, precum s prevederile Iegale
refentoare 1o confidentialitate;

colaboreazd cu Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, Ministerul Muncii si
Solidaritdii Sociale, Inspectoratul Teritorinl de Muncd. Agenfin Nafionald pentru
Ocuparea Forjei de Muncd, precum si cu alte institugii, corespunzior domeniului de
competenii:
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45, indeplineste si alte activitdfi specitice in legdturd cu domenul resurselor umane,
rezultate din acte normative sou incredintate de edre directorul general al AFER.

6.4, Principalele Relagii ale Serviciului Resurse Umane
641, Relatii lerarhice
Art. 7L - Relofiile ierarhice sunt:
a) de subordonare a sefului de serviciu [afd de directorul general;
by de subordonare o personalulul de execuijie fajh de seful serviciului.
642 Relatii de Colaborare
Art. 72, - Relofiile de coloborare sunt:
a) cu structurile funciionale ale AFER;
by ¢u directiile de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii. cu
institufiile si organisme de specialitate najionale si intermafionale, in limitele prevedenlor lepale
st ale mandatulut acordar de clitre directorul general;
¢} intre seful servicivlui si setful’'coordonatorul celorlalte structun funcfionale;
d) intre personalul de executie din codrul serviciului, precum s intre acesta si personalul de
executie din cadrul celorlalie structuri functionale.
.43, Relatii Funclionale
Art. 73 - Relajiile functionale se stabilese cu structurile funciionale din eadrul AFER, in
conformitate cu atribufiile specifice fiecarein dintre acestea, competentele legule i in limito
prevederilor legale.
fr.4.4. Relatii de Reprezentare
Art. ™. - Personalul reprezintd institufia in relatiile cu terfii, in limita mandatulu dat de cdtee
directorul peneral,

CAPMITOLUL VI
ORGANISMUL NOTIFICAT FEROVIAR ROMAN

T Disparitii Speeifice

Art. 75, - Organismul Notificat Feroviar Romin, este structurd functionald in cadrul AFER.
a1ty in subordinea directonilul peneral 3i ore statul de direcjie, Organismul Notificat Feroviar
Romin indeplineste in principal urmdtoarele atnbufii:

1. asigurd evaluaren conformitdgii potrvit prevederilor Hotirar Guvernului nr. 1082020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar s, in calitate de organism notiticat 51 desemnat
I aivel mational, electeenza in conformitote cu reglementdnle in vigoare urmitoarcle activitali:

o) aplicd procedura de verificare "CE” pentru subsisteme structurale st vehicule feroviare i
emilz certilicate de venficare "CE™;

b) aplick procedurn de evaluare a conformitiii "CE™ sau o aptitudinilor de utilizare o
clementelor constitutive de interoperabilitate, componente §i materiale utilizate la construirea,
inodernizarea, reinnoirea §i intreineren vehiculelor feroviare $1 a subsistemelor structurale si
emile certificate de conformitate "CE":

¢} aplicd procedura de omologare in calitate de sutoritate competentil, in sensul art, 5 it 1)
din Regulamentul (UE) nr. 102472012 al Parlamentului European si al Consiliului din 25
ocombrie 2002 privind cooperarea administrativa prin imermediul Sistemului de informare al
prefet imteme s1 de abropare a Decizier 2008/49/CE a Comisiel ("Regulamentul IMI"), pentru
omologarea echipamentelor mobile fGrd destinatic rutierd in conformitate cu prevederile
Regulamentulut (LE) 201671628 al Parlamentului European $1 al Consilivlul din 14 septembric
2016 privind cerinfele referitoare la limitele emisiilor de poluangi gazosi si de panicule poluante
51 omologarea de tip pentru motoarele ¢u ardere intemd pentru echipamentele mobile fird
destmate rutierd, de modificare o Regulamentelor (UE) nr, 1.0242012 <i (UE) ne. 167/2013 si
de moditicare 5i abropare a Directivel 9768/ CE:
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dy aplich procedura de venificare in cazul normelor nationale tehnice de referinid pentru
subsisteme structurale 51 vehicule feroviare $i emite certificate de venficare:

e) aplicit procedura de conformitate in cazul normelor nationale tehnice de referingd pentru
clemente constitutive de interoperabilitate. componente §i materiale utilizate la construirea.
modzmizarea, reinnoires $iintrefinerea vehiculelor feroviare si o subsistemelor structurale s
ermnite certificate de conformitate;

13 publicd intormaliile relevante refertoare la:

(1} cererile primite pentru aplicarea procedurii de verificare 5i evaluare a conformitdgin:

() eertificatele de venlicare si contormitate emise;

(1ith centificatele de venficare 51 conformitate suspendate/retrase/refuzate:

v) avigened documentolii tehnice, specificolii tehnice, caiete de sarcini, alte documente cu
caracter tehnic, pentru construirea sau modermizarea materialului rulant $i 2 infrastructurii
utilizate in domeniul transponului feroviar si transportulul cu metroul;

hy aplich procedura de conformitate/veriticare'omologare/agrementare tehnick, dupd caz,
pentu materiale, componente. subsisteme structurale, vehicule si echipamente, vehicule
teroviare militare, aliele decht cele care e obiectul Specilicatitlor tehnice de interoperabilitate
- 5TL utilizate la construirea, modemizzarea, repararea si intrejinerea materialului rulant wilizat
in domeniul tansportulul feroviar, tremsportulul ce metroul, st emite documente specifice:

1) uplicd procedura de conformitate/venficare/omologare/agrementare tehnicl, dupd caz, pentru
materinle, componente, subsisteme structurale, altele decdt cele care fac obiectul Specificofiilor
tebmice de interoperabilitate - STI uolilizate la construirca, modemizarea. repararea s
intretineres infrastructuni, wiilizote in domemul transportulul feroviar, trmnsportului cu metroul,
metroul usor, monorail si transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe clile
ferate eu carueler de patnmoniu, de muzew sau tunstie, st emile documente specifice:

i) autorizeazd, din punct de vedere tehnic, operatorii economici, furmizori intemi de produse
si/san servienl utilizote fa proicetarea, construires, modemizrea, repararca s intrefinerca
infrastructurii din domeniul transportului feroviar, cu metroul, metroul usor, monorail 5
transportulun urban, suburban si repronal pe sine, precum si pe ¢l ferate cu caracter de
parrimoniu, de muzed sau turistic;

k) amtonseasd, din punct de vedere tehnic, operatoni cconomiel. fumizon intermt de produse
si'sau servicli utilizate la proiectarena, construiren, modemizaren, repararea s intrefineren
mutenalulu rulant din domeniul transportulul feroviar si cu metroul:

) cfectueazd omologarea tehnicd o infrastructunii si a vehiculelor feroviare, altele decit cele
care fac obiectul interoperabilitdtii, §i emite documente specifice;

m}) efectueazd omologarea tehnicd a infrastructurti de metrow, metrou usor, monoerail, transport
urhan, suburban i regional pe sine, pe ci ferate cu coracter de patrimoniu. de muzeu sau turistic
st emile documente specifice;

n) etectuzazd omologarea tehnicd a vebiculelor de metrow:

o} elibereazd agremente tehnice pentru servicii efectuate in domeniul infrastructurii feroviare si
maoterialului rulant, altele decdt cele core fac obiectul cenificdni ca entitd)i responsabile cu
intrelinere

p) elibereazd agremente tehnice pentru servicii in domemul infrastructuni de metrow, metrou
usor, monorail i al transportulul urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢di ferte cu
caracter de patrimonia, de muzew sou turistic;

i) elibereard agremente tehnice pentru servicii in domeniul materialului rulant de metrou;

t) elibereazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul
imdrustructuni feroviare, de metrow, metrou usor, monorail, ol trmansportulul urban. suburban si
regional pe sine, ¢ fernie cu coracter de patrimoniu, de mureu sau turistic, provenite din afar
Rominier:
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5) clibereazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul
vehiaulelor feroviare 51 de metrou, provenite din atarn Rominied;

s) amorizeazdatestd standuri/laboratoare de incerclin, cu excepjia celor acreditate de citre
orpanismul nojional de aereditore, standunt si dispozitive speciale ale furnizonilor interni de
produse si serviecii, utilizate la incerclrile pe fluxul de fabricajic/reparatie si de lot pentru
verificarea 1 finerea sub control o unor comctensticl determinanle pentru secuntaten
transporturilor. in procesele de fabricajie, reparare, intrejinere 51 verificare tehnicd a
materialulul ralant si o infrastructuni feroviare, de metrou, metrou usor, monoril si transport
urban. suburban si regional pe sine, precum 1 pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
san tunistie, st emite documente specilice:

1) clectueard verificdri si incerclrn de tip si‘sau de lot in laboratoare proprii pentru determinarea
conformitifii produselor si serviciilor, din punctul de vedere al caractenisticilor $i parametnlor
determinanii pentru sigurania cieculatiei, aferente transporiului feroviar si cu metroul, metroul
usor. monoerail 51 tansportulul urban, suburban si regional pe sine, precum 51 pe ol ferate cu
carpeter de patrimoniv, de muzeu sau turistic, precum §i alle Tncerchr si teste pe bazd de
contract;

1) etectuensd activm de moniton anesupraveghere simspectie de sigurand pentru respectares
de edtre lurnizorii interni si externi din domeniul feroviar, de transport cu metroul, metroul ugor,
menarail stiransport urban, suburhan §i regional pe sine, limi industrinle, precum si pe cai terate
cu caracter de potnmoniv. de muzeu sau lunstic, care furmizeazd produse, servicii si
cchipamente din domeniile menponate, o cennjelor legale 51 de reglementare tehnicd care au
stat  la  barza  cmiterii de  cdire AFER  a  documentelor  specifice  pentru
produseservicii‘echipamente utilizate la construirea, modemizaren, repararea §1 intrefinerea
muderialulul rulant, aliele decit cele care fac obiectul centificdni ca entitdfi responsabile cu
intrefinerea, 1 a infmstructun feroviare, pentru metrou, metrou usor, menoral 51 transport
urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢ii ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
Lo tunstie:

u) evidueazd documentnjia depusd de operotorii economici si renlizeazd inspectia din punct de
vedere twhnie pentru vehicolele teroviare, in scopul introducerni in certificotul de sipuranii.
pentre metrou, metrow usor, moenorail si transport urban, suburban si regional pe sine, precum
s pe el ferate cu camcler de patomoniu, de muzeu sau turistic, emite documente specifice
peatru menfinerea in Tuncfiune, pentru acordarea autorizafiel de deplasare a unu vehicul
leroviar 51 a autonizajiel de manevri si emite documente specifice finale;

v autorizeazd din punet de vedere tehnic vehiculele feroviare 51 emite documente specifice;
w acordd avizul tehnic de mentinere in funcfivne a vehiculelor feroviare care au depasit durata
normali de functionare/durata de serviciu;

%) inspecteazd vagoarele-cisternd pentru acordaren avizului tehnic Compusi organici volatili -
COV, precum 1 velneule cu motoare termice din punctul de vedere al emisiilor de noxe, prin
actiuni specifice, si emite documente specilice:

v inregistrensd vehiculele feroviare in Registrul curopean al vehiculelor, ca entitate desemnatd
conform Deciziei de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisiei din 25 octombric 2018 de
stabilire u specificatiilor pentru registrele vehiculelor menjionate la griicolul 47 din Directiva
(LIRS 2006/797 a Parlamentului European st a Consiliului si de modificare si abropare a Decizici
2007/ 756/CE a Comisiet:

#) inregistreazd in Registrul de material rulant vehiculele feroviare care nu intrd sub incidenga
Deciziet de punere in aplicare (L'E) 2018/1.614 a Comisier;

an} asigurd, ¢a entitute nafionald de inregistrare, coordonarea activithjilor de colectare si de
intreducere a datelor in Registrul de infrastructurd feroviard, conform Regulamentului de
punere in aplicare (UE) 200%777 al Comisici din 16 mai 2019 privind specificatiile comune
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pentrie registrul de infrostructurd feroviard si de abrogare a Deciziei de puncre in aplicare
20147380/ UE;

bby certifich sisteme de monagement al calitdgis, al mediului, al sinitdfin $1 securitin
ocupafionale, al sccuritifil informagici din domemiul specilic de activitate, precum si alte
sisteme de maonagement i emite documente specifice;

et atestd echipamentele de masurd 51 control, de control nedistructiv g1 instruieste, examineazd
<i sutorizeard periodic personalul implicat in procesul de sudurd sau de control nedistructiv din
domeniul feroviar, al transportului cu metroul, metroul usor, monorail $ al transportului urban,
stburban si regional pe sine, precum si pe chile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic i emite documente specifice:;

dd) efectueazd suprivegherea prin inspectie tehnich la toli operatorii economici defindor de
linii ferate industriale pentru care s-au eliberat autorizajii de citre Autoritatea de Siguran|i
Feroviarl Romind - ASFR, pe durata de valabilitate 0 acestora. in baza contractului de
supraveghere incheizt cu acestia;

Z. electueasd instruires periodicd in vederea atestdni pentru personalul cu responsabilitfii in
cadral sistemelor de management al calitdjin, mediulul, secuntifil 51 sinddn ocupajionale 31
altora gsemenea, din unitdjile de construire, reparare, intrefinere, verificare tehnicd 5i exploatare
a materialului rulant si a infrastructurii feroviare si din alte domenil pentru care a objinut
sereditarea la nivel nafional;

3. efectueard instruirea periodicd in vederea ntestirnii, pentru personalul operatorilor
cconomici in domeniul controlului nedistructiv, precum i pentru personalul implicat in
processle de sudurd;

<. efectucazd activitdi specilice de dezvolture expenmentald, inovare $1 cercetare in domeniul
transportulur ferovior, transportului cu metroul, meteoul usor, monorail si al transportului urban,
suburban 51 repional pe sine, precum si pe clile ferate cu carncter de patnmoniu, de muzeu s
turisiie, si asipurd diseminarea ncestora pe bazd de torite aprobate. Aceste activithi specifice
suint tinanjate Jin venitun proprin, pon programe najienale s1'sau fondun europene de cercetare-
deaoltare o stmilare;

5. fectucazd controlul privind sigurania circulafiel pentru:

w) chile ferate cu cometer de patrimoniu, de muzew sau tunstic;

b} refelele care funciional sumt separate de sistemul feroviar §i care sunt destinate numai
exaloatin unor servien de ¢dliton locale, urbine sau suburbane, precum 51 la operatorin Je
transport feroviar care funciioneazd exclusiv pe aceste rejele:

¢) infrustructura 31 materialul rulant wtilizate de transportul urban, suburban $1 regional pe
sine, cu metroul usor, monorail 31 pe edi ferate cu caracter de patrimoniv, de muzeu sau uristic:

d} servicnle speciale de transport feroviar:

t. scordd asistenth tehnich de specialitnte, consultamid si efectueazd expertize tehnice,
vonform obicctului de octivitate;

7. claboreard norme tehnice, specificafii si alte reglementiin specitice aterente domeniului
trans portulu feroviar, transperulul cu metroul. metroul usor, monorail §i al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precumn $1 pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
turistic, precum gi pentru mijloace de transport care circuld pe aceste cdi ferate, indiferent de
ubiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transpont care wiilizeazd aceste sisteme de
transport, conform obiectului de activite:

8. asipurd reprezentarca, cu experlt din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
orpanismelor curopene coordonatoare si la alte acfiuni imternaionale din domeniul siu Jde
aciin fte:

9. clectueazd omologarea tehnich a infrastructurii aferente transportului urban, suburban si
regional pe sine, metron usor, monorail 51 pe ciile ferate cu caracter de patrimoniv, de muzeu
sau terstic si, dupd caz, emite agremente tehnice:
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10, autonzenzi’oprementearl, inspecteazd si supravegheazd din punct de vedere tehnic
furnizorii de produsc/servicii in domeniul transportulul urban, suburban §i regional pe sine,
metrou user, monorail $1 pe clile terate cu caracter de patrimoniw, de muzeu sau turistic:

1. supravegheazd din punet de vedere tehnic respectaren reglementinlor inteme i
internationale in domenivl de activitate:

T.2. structura Organizatoried

Art. 76, - Structura ergamizatoricd a Orpanismului Notificat Ferovior Romdn este urmitoarea:
A Departamentul Certificare

Al Serviciul Cerificare Interoperabilitate

A2 Serviciul Infrostruciurd Norme Nafionale

AL Serviciul Instalapii Werme Najionale

AL Serviciul Materinl Rulant Norme MNajionale

B. Departamentul Labomtoare

11, Serviciul Laboratoare Infrastructurd

B2, Serviciul Laboratoare Material Rulem

B3, Compartimentul Pregitire Probe

C. Departamentul Certificare Sisteme de Management

1. BWiroul Certificare Sisteme de Managemet al Calitdjii OCSM-AFER

C2. Biroul Certificare Sisteme Management de Mediu, Sindtate 51 Secuntote Ocupapionali,
Securitnten Informaticl OCSM-AFER

C3. Servicul Registre Feroviare

C4. irou] Certificare Personal

3. Departamentu] Supraveghere si Inspectie Tehnicd

131, Inspectoratul Tehnie Teritoral Bucuresti, Constania

132, Inspectoratul Tehnie Tertonal Cratova

133, Inspectoratul Tehnic Terntonial Timisoarn

D=, Inspectoratul Tehnic Teritorial Cluj, Brasov

1335, Inspectoratul Tehnic Terntonal Tasi. Galafi

. Compartimentul Analizd, Sintezd, P'relucrarea Date

7. Compartimentul Conmructe

Art. 77, = Conducerea Organismului Notificat Feroviar Roman este asiguratd de directorul
direcyici, iar in hipsa acestuia de seful de departament/o persoand desemnatd de acesta, in limita
mandatului dat de directorul directiei. Directorul Organismului Notificat Feroviar Romidn,
propune atribufiile pentru structurle funcpionale din subordine.

Art. T8, - Conducerea structurilor funclionale din cadrul direcfiei este asipuratd de seful Jde
departnment, 1ar in lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat
de s2ful de departament, Seful de departament, sinhileste mirbutiile pentru personalul din
subordime,

Art, 79, - Conducerea structunlor funcfionale din cadrul departamentelor este asiguratd de
seful de serviciu, iar in lipsa acestuia de o persoand desemnatl de acesta, in limita mandatulu
ot de setul serviciului, Seful serviciului stabileste atributiile pentru personalul din subordine.

A Departamentul Certificare
.51 Dispoeitii Specifice
Art. 80. - Departamentul Cenificare, este structurd functionald in cadrul Organismului

Motifieat Feroviar Roman allatd in subordinea directorului general. Departamentul Certificore
indeplincste in principal urmdtoarele atribugii:
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1. asigurd evaluarca conformitdfii potrivit prevederilor Hotardrin Guyvernului nr, 1082020
privind interoperabilitaten sistemului feroviar i, in calitate de organism notificat 51 desemnat
la nivel najional, efectucazd in conformitate cu reglementdnle in vigoare urmitoarele activithii:

o) aplicd procedura de verificare "CE™ pentru subsisteme structurale si vehicule feroviare 5i
erite certificate de veriticare "CE";

by aplicd procedura de evaluare o conformitdlii "CE" sau o aptitudinilor de utilizare a
clementelor constitutive de interoperabilitate, componente 5i materiale utilizate la constnnrea,
modemizarea, reinnoirea 51 intrefinerea vehiculelor leroviare 31 a subsistemelor struciurnle si
emite certificate de contormitnte "CE";

¢} aplici procedura de omologare in calitate de autoritate competentd, in sensul art, 5 hit. 1)
din Repulomentul (UE)Y nr, 102472002 al Parlamentului European 51 al Consilivlui din 25
octombrie 2012 prvind cooperarea administrotivd prn intermediul Sistemului de informare al
pictel intemne si de abrogare a Deciziei 2008/49/CE a Comisiei {"Regulamentul IMI™) pentru
omologarea echipamentelor mobile 3 destinalie rutierd in conformitole ¢u prevederile
Reaulzmentului (L) 2016/1.628 al Parlamentului Furopean si al Consiliului din 14 septembric
2006 privind cerinfele referitoare la limitele emisiilor de poluanti pazosi 51 de particule poluante
g1 omologoren de tip pentry motoarele cu ardere internd pentru echipamentele mobile fird
destinogie rutierd, de moditicare a Regulamentelor (UE) nr. 10242002 51 (ULE) nr. 167/2013 51
de mhilicore 3 abrogare a Directiver 97/68'CE;

d} aplicd procedura de verificare in carul normelor najonale tehnice de refennid pentru
subsisteme structurale i vehicule feroviare 1 emite certificate de verlicare;

) aplicd procedura de conformitate in cazul normelor nationale tehnice de refennid pentru
clemente constitutive de interoperabilitate, componente 5i materiale utilizate la construireq,
miwdemizarea, reinnoirea i intrefinerea vehiculelor feroviare 51 a subsistemelor structurale si
emite certificate de conformitate;

t) publicd informagiile relevante referitoare la;

(1) cererile primite pentru aplicarca procedurii de verificare 1 evaluare a conformitafii;

{1ty cermificatele de verificare si conformitnte emise;

(161 ) certificatele de venficare s1 contormitate suspendate ‘tetrase/reluzate;

g) avizenzd documentatin tehnice, specilicatin tehnice, coiete de sarcini, alte documente cu
caracter tchnie, pentru construirea sau modemizarea matenialului rulant $1 o infrastructeni
utilizate in domenivl transportului ferovior si transportului cu metroul;

hy aplied procedurs de conformitate’venficare/omologare/agrementare tchnicd, dupd caz,
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, vehicule siechipamente, vehicule
feroviare militare, altele decit cele care [ac obiectul Specificagulor tehnice de interoperabilitale
- 5T1, wtilizote lo construiren, modermizarea, repararen 51 intrelinerea materialulun rulan utilizat
in domenivl transportulul feroviar, transportulul cu metroul, si emite documente specifice:

1) aplich provedura de conformitate/venificare/omologare/oprementare tehnicd, dupd caz, pentru
muteriale, componente, subsisteme structurale, altele decit cele care fac obiectul Speciticatitlor
tehinive de interoperabilitate - STI, utilizate la construirca, modemizarea, repararca si
intrefinerea infrastructurii, utilizate in domeniul transporului feroviar, transporiulul cu metroul,
metroul ugor, monorail 51 transportulul urban, suburban §i regional pe sine, precum si pe clile
ferate cu caracter de patrimoniu, de miwsen sau turstic, si enite documente specilice;

Jb autorizensd, din punct de vedere 1chnie, operatorii economici, fumizori interni de produse
st'san servicit utilizate In proiectaren, construirea, modemizares, repararea 51 intrefinerea
micastructur din domeniul transportului feroviar, cu metroul, metroul usor, monorml 3
transpontulul urban, suburban §i regional pe sine, precum si pe cdi ferate cu caracter de
patrimoniw, de muzca sau turistic;
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ki amorizensd, din punct de vedere tehnic, operatorii economici, furnizori intermi de produse
si/zau servicii utilizote la proicctarca, construirea, modernizarea, repararea siintrefinerea
miterialului rulant din domeniul transportului feroviar 51 cu metroul:

I} efectucazd omologarca tehnicd a infrastructuni si a vehiculelor feroviore, altele decit cele
care [ae obiectul interoperabilithii, st emite documente specitice;

m) efectucazd omoloparea tehnicd a infrastructurii de metrou, metrou usor, monorail, transport
urban. suburban si regional pe sine, pe i ferate cu caracier de patrimoniu, de muzeu sau turistic
i emite documente specitice;

n} electusasd omoloparea tehnicd a vehiculelor de metrow;

o) elibereazd agremente tehnice pentru servicii efectuate in domeniul infrastructuni feroviare si
materialului rulant, aliele decit cele care foe obiectul certifichni co entithli responsahile cu
intrefinerea;

P} eliberensd opremente tehnice pentru serviein in domemul infrastructurii de metrow, metrou
usor. monorail si al transportulul urban, suburban si regional pe sine, precum §i pe ofi ferate cu
caracter de patnmoniw. de muzeu sau tunstic:

o) elibereazh agremente tehnice pentru servicii in domeniul materialului rulant de metrou;

1} clibercazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produsclor din domeniul
infrastructuri feroviare, de metrouw, metrow usor, monorail, al transportului urban, suburban gi
regional pe sine, ¢di ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau tunistic, provenite din afar
Roodinsei:

s} elibereazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul
vehpsalelor Feroviare s1 de metrow, provenite din alira Romaniei:

%) autorizeari/atestd standuriloboratoare de incercdn, cu exceplia celor acreditate de citre
orgamismul nafional de acreditare, stondur si dispozitive speciale ale furnizorilor interni de
produse 51 servieni, utilizate la incercdrile pe Nuxul de fabneajic/reparajic 51 de lol pentru
verhicaren st finerca sub control & unor camcienstici delerminante peniry securiulesn
transporiurilor, in procescle de fabricajie, reparare, intrefinere $1 werificare tehnicd a
muterialulu rulam si a infrastructuni feroviare, de metrou, metrou usor, monorail 51 tansport
urkan, suburban i regional pe sine, precum si pe cai ferate cu earacter de patrimoniu, de muzeu
s lunstic, 51 emite decumente specifice;

2. panticipl o elaboraren normelor tehnice, speciticatiilor si alie reglementdn specifice aferente
domezmulul transporiulun feroviar, transportului cu metroul, metroul wsor. monoril 5 al
transportului urban, suburhan §i regional pe sine, precum si pe cdile fernte cu caracter de
patriznoniu, de muzew sau tunstie, precum $1 pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
e ferate, indiferent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiani de trunsport care
utilizeazi aceste sisteme de transport, conform obiectului de activitte;

3, asipurd reprezentoren. cu experfl din structurile sale, la comitetele/grupurile de Jucru ale
orpanismelor ewropene coordonatoare 51 12 alte actiuni intemotionale din domemul siu Je
HETI e

4. etectueard omologarea tehnich a infrastructuni aferente transportulul urban, suburban i
regional pe sine, metrou wsor, monorail 5i pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
sau turistic i, dupd caz, emite ogremenie tehnice;

5. orzanism nalificot NoBo 51 desemnat DeBo in conformitate cu HG 108/2020;

b. cmiterea certificatelor specifice;

7. aplicaren normelor napionale pentru venficarca compatibilitdiii tehnice a materinlului rulant
Cu releaua;

8. orgunism tehnic specializan prin aplicarca  normelor conform OMT 29002000 1 a OMT
1199 pentru activitotea de construire, mudemizare, intrejinere si de reparare a materialului
rulant pentru transporiul cu metroul:
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9, acorda asisten)d tehnicd, de specialitate, consultan}d si efectucazd expertize tehnice, conform
obicciulul de activitate,

T34 Structura Orpanizatoricd

Art. 81, - Structura organizatonied a Departamentului Certificare este urmMoarea:

A Serviciul Centificare Interoperabilitate:

3. Serviciul Infrastructurd Nomme Majionale;
£, Serviciul Instalapi Norme Nagionale;

D. Serviciul Material Rulant Norme Najionale.

Art. 82, - Conducerea Departamentului Centificare este asiguratd de seful de departament al
Departamentulut Certificare. 1ar in lipsa scestuia de selul de serviciw'o persoand desemnatd de
acesta, in limita mandatului dat de seful de departament al Departamentului Certificare. Seful
de departament al Departamentului Certificare, propune  atributitle  pentru structurile
furerionale din subordine,

Art. 83, - Conducerea structurilor funcjionale din cadrul departamentulur este asipuratd de
seful de serviciu, o in lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limata mandatului
dat de seful serviciului. Seful serviciului stabileste atribugiile pentru personalul din subordine.

TAL Domenii! Activithfi! Atributii Specifice
TAEL Serviciul Certificare Interoperabilitate

T35 L Dispozitii Specifice

Art, 84, - Serviciul Certificare Interoperabilitate se afla in subordinea Setului de departament
al Depantamentului Cerntificare,

TAALL Structura Organizatorich

Art, 85, - Conducerea Serviciului Centificare Interoperabilitate  ¢ste asiguratd de selul
serviciulul. Numarul de postun este stabilit conform structuni organizatorice aprobate.

TEA LY Domenii! Activitdti/ Atributii Specifice

Art, 86, - Serviciul Certificare Interoperabilitate indeplineste urmdtoarele atribufii specifice:

L. asigurd evaluarea conformithiii potrvit prevedenlor Hotdedni Guvernulun nr, 108/2020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar si, in calitate de organism notificat si desemnat
la nivel najional, efectuensd in conformitate cu reglementiarile in vigoare urmdtoarele activitafi:

) aplicd procedura de venficare "CE" pentru subsisteme structurale 51 vehicule feroviare si
cinite certificate de veriticare "CE™;

by aplicd procedura de evaluare a conformithfii "CE" sau a aptitudinilor de utilizare o
elementelor constitutive de interoperabilitate, componente st materiale utilizate la construirea,
modzmizarea, reinnoirea §i intrefinerea vehiculelor feroviare $1 o subsistemelor structurale si
emite certificate de conformitate "CE";

<) aplich procedurn de omologare in calitate de autoritote competentd, in sensul art. 5 lie 0
dhin Regulamentul (UE) nr. 1.024/2012 al Parlamentului European si al Consilivlui din 25
ocinbrie 2012 privind cooperarea administrativa prin intermediul Sistemului de informare al
pielel interne i de abrogare a Deciziei 2008/49/CE a Comisiei ("Regulamenul IMI7), pentru
omalogarea echipamentelor mobile fard destinafie rutierd in conformitote cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/1.628 al Parlamentului Eurapean $i al Consilivlui din 14 septembric
20 6 privind ceninjele referitoare la limitele emisiilor de poluanti gazosi si de panicule poluante
i omologarca de tip pentru motoarele cu ardere internd pentru echipamentele mobile fard
destinatie rutierd, de modificare a Regulamentelor (UE) nr. 10242012 i (UE) nr. 167/2013 5
de moditicare $i abrogare a Directivei 97/68/CE;

dy uplied procedurn de verificare in cazul normelor nationale tehnice de referinid pentru
subsisteme structurale st vehicule feroviare st emite cerificote de vernificare;
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¢) aplicd procedura de conformitate in cazul normelor nafionale tehnice de refennid pentru
clemente constitutive de imeroperabilitate, componente si materiale utilizate la construirea,
modemizaren, reinnoirea 31 intrefinerea vehiculelor feroviare si a subsistemelor structurale si
emite certificate de contormitate;

11 publica informofile relevante referitoare la:

(i) cererile primite pentru aplicarea procedurii de verificare 51 evalvare a conformitagii

(11} certificatele de vernticare si conformitate emise;

(nipeertificatele de venticare 5i conformitote suspendote/retrase/reluzate;

g} avizeazd documentatii tehnice, specificafii tehnice, caiete de sarcini, alte documente cu
caracter tehnie, pentru construirea sau modermizarea matenalulul rulant $1 a infrastrectur
utibizate 1n domeniul transportelui feroviar st transportulul cu metroul;

h) aplicd procedura de conformitate’verificare/omologare/agrementare tehnich, dupd cax
pentar materiale, componente, subsisieme structurale, vehicule s5iechipamente, vehicule
teror iare militare, altele decit cele care fac obicctul Specificatiilor tehnice de interoperabilitate
- STL utilizate Lo construirea, modermizares, repararea si intrefinerea matenalului rulant wilizat
in domeniul transportului feroviar, transportului cu metroul, si emite documente specitice:

1 aplici procedurn de conformitate’venficare/omologare/agrementare tehnicd, dupd caz.
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, altele decit cele care fac obiectul
Specilicofitlor tehnice de interoperabilitsie - ST utilizate la construirca, modemizarea.
repararea si intrefinerea intrastructurii, utilizote in domeniul transportului feroviar, transportului
cu mefroul, metroul usor, monorml §1 tansportulul urban, suburban si regional pe sine, precum
e e cdile ferate cu coracter de patrimoniu, de muzen sau tunstic, §i emite documente specilice;

2. usigurd reprezentarea. cu experii din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
organismelor curopene coordonatoare s 1o olte acfiunt intemmationale din domeniul siu de
aehivitate:

3. aplicarea procedurii de venlicare JCE™ pentru pdni stobilite de solicitant,  uale unui
subsistern structural sau pentru anumite etape ale procedurii de verificare, pentru subsistemele
stractarale mohilesi Gixe st emiteren declarapilor intermediare de verilicare (DIV )

4. aplicarea procedurii de evaluare a conformitdfin "CE" sau a aptitudinilor de utilizare a
clementelor constitutive  de  interoperabilitate  previieute in STlun,  componente ale
subsistemelor structurale mobile si fixe:

5. eplicaren normelor europene pentru omologarea motoarelor pentru materialul rulant;

. cvaluarea (avizarea) documentatiilor tehnice (caiete de sarcini, speciticani tehnice, desene
el ) ale prodduselor, care fac obicctul HG 1082020 privind interoperabilitatea sistemului
feroviar in CE, pentru consiruires, modemizaren si reinnoiren subsistemulut structural mobil si
his 51 a conshtutenfilor de interoperabilitate — ECI ale acestora,

7. {increa evidenfel tuturor certificmtelor/autorizntiilor/atestatelor emise, suspendate sau retrase
de cltre Senviciul Centificare Interoperabilitate, Serviciul Infrastructerd Norme Nationale,
serviciul Instalatii Norme Nogienale, Serviciul Material Rulamt Worme Najionale, transmiterea
lisielor acestora spre publicare in Buletinul AFER:

8. finerea evideniei tuturer certificatelor de conformitate si notificarea lor in baza de date
LERADIS:

Y. participd in cadrul comitetelor si comisiilor specifice activititii serviciului, privind
acordarea’ neacordarea centificatelor emise;

10 esigurd instruirea penodicd profesionald si in domeniul calithyii o intrepului personal;

11, astgurd panticiparea si colaboraren cu OCSM- AFER la cfectuarea auditurilor pentru
certificarea SMC, SMM 51 8880;

12. asigurd participarea, pe domeniul material rulant, infrastructurd si instalatii la grupunle de
lucr NB-Ruil specilice;
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13. participd la claborarea normelor tehnice, specificagiilor 51 alte reglementan specifice
alerente domeniulun trunsportulun feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail i
al transportului urban, suburban si regional pe sine. precum 51 pe clile ferale cu camcter de
patrimoni, de muzeu sau turistic, precum i pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
cdi ferate, indiferent de obicctul de activitate, respectiv pentru beneficiani de trunsport care
utiliveasd aceste sisteme de transport, conform obiectului de activitote;

13. claborarca documentelor SCIM proprii 51 aplicarca prevederilor acestora in activitaten
specitich:

14. claborarea procedurilor proprii si aplicarca prevederilor acestora in activitatea specifici:
15, psigurares cunoastern st respectaren repulamentului de functionare, regulamentulun intem
si a normelor de protectia muncii si a procedurnilor/instructiunilor de lucru:

16, indeplineste st ale atrtbuni dote de edire sefii ierarhici;

17, usipurd §i rdspunde de utilizares in condifii de siguranfd o informatiilor si a programelor
informatice exploalate;

18, ceordh asistenid tehnicd, de specialitate si consultantd, conform obiectului de activitate.

T.3.202 Serviciul Tafrastructurd Norme Nalionale

T.3.2.2.1. Dispozitii Specilice

Art, 87.- Serviciul Infrastructurd Norme Nationale se afld in subordinea Sefului de depanament

al Departamentului Centiticare,

TR0 Structura Organizatorich

Art, 88, - Conducerea Serviciulul Infrastructunt Nome Nafionale este asipuratd de selul

serviciulul, Numarul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.

T.3.5203 Domenit! Activitifi/ Atributii Specifice

Art. 89, - Serviciul Infrastructurd Norme Nafionale indeplineste urmdtoarele atributii specifice:
1. in calitote de organism notilicat $1 desemnat la nivel national, electueazd, in conformitate

cu re plementdnle in vigoare, urmdtoarcle activitdii:

ab avizeazd documentaii 1ehnice (specilicatii tehnice, caiete de sarcini, alle documente cu

caracter tehnic) pentru construirea sau modemizarea infrastructunii wilizate in domeniul

trimsporlulul feroviar $i trnsportului cu metroul;

b) aplicd procedura omologare/agrementore tehnicd, dupd caz, pentru produse, matenale,

compaonente, utthzate la construirea, modernizarea, repararca §i intrefinerea infrastructurii.

utilizate in domeniul transportului feroviar si cu metroul si emite documente specifice:

ch aplicd procedura de omologare/aprementare tehnicd, dupd caz, pentru produse materiale,

componente, utilizate ln construiren, modernizaren, repararea §iintrefinerea infrastructurii.

ulihizute in domemul transporiulul cu monorail §i transportului urban, suburban si regional pe

sine, precum §i pe clile ferate cu caracier de potnmonin, de muzen sau luristic, si cmile

documente specifice;

d) awmorizeazd, din punct de vedere tehnie, operatonii economicl, fumizon interni de produse

si'sau serviclt utilizate la projectarena, construirea, modemizaren, repararei $1 intrelinerea

idrastructurin din domeniul transportului feroviar, cue metroul, metroul usor, monorail si

transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢di ferate cu camacter de

pairimoniu, de muzeu sau turistic;

¢} elibereard agremente tehnice pentru servicli in domeniul infrastructurii feroviare, de metrou,

metrow ugor, menoradl sioal transportului urban, suburban i regional pe gine, precum i pe ol

ferate cu caracter de patritnoniu, de muzen sau lunstic;

11 ehibereazn agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produselor din domeniul

infrastructurii feroviare, de metrow, metrow usor, monorail, al transportului urban, suburban si
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regiomal pe sine, cdi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzew sau tunistic, provenite din afara
Romiiner:

ph awonzeazi'atestd standun/laboratoare de incercin, cu excepha celor acreditate de ehire
organismul national de acreditore, standun 51 dispozitive speciale ale furnizorilor interni de
produse 51 servicil, utilizate la incercirile pe fluxul de fabricojie/reparafic 5 de lot pentru
verlicaren st {inercy sub control o upor caracteristici determinante pentru securitaten
transportunlor, in procesele de fabricatie, reparare, intrejinere 5i verificare tchnicd a
infrostructurii feroviare, de metrou. metrou usor, mononrnil i transport urban, suburban $i
reptonal pe sine, precum i pe cli ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, §i
emits documente specifice;

2. participh la elabororea noemelor tehnice, specificagitlor si alte reglementdn specifice
aferente domeniului transpoertului feroviar, tansportului cu metroul, metroul usor, monoril §i
al trunsportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe clile ferate cu caracter de
patrimoniu, de muzeu sau turistic, precum si pentru mijloace de transport care cireuld pe aceste
cdi ferate, inditerent de ohicctul de activitate, respectiv pentru beneticiarii de transpon care
ulilizzeazd aceste sisteme de transport, contorm obicetului de activitate;

3. psigura reprezentaren, cu experti din structunle sale, la actiuni internationale din domeniul
siu de activitae:

4. participd in cadrul comitetelor 51 comisitlor specilice activitdjin serviciulus, privind
acordarca’ neacordarea documentelor emise;

5. oo instrairea penodicd profesionald 51 in domeniul calitdii o intregulun persenal:

6. asigurares documentelor SMC proprii, aplicarea si respectarea prevederilor acestora:

T, asgurane cunoastern i respectarea regulaomentului de funciionare, regulamentulul item s
a rormelor de protecyia muncii i a procedurilorinstrucfiunilor de lucru;

8. indeplineste s1 alte atnbuin date de eMre selii ierarhic;

9. asigurh si rispunde de wtilizarea in condifii de siguranid a informatiilor §i a programelor
informatice exploatate,

1. asigurd perticiparea si coloborarea cu OUSM-AFER la efectuaren auditurilor pentru
cerlificarea SMC, SMM s 8580
11, eluborares documentelor SCIM propri si aplicaren prevederilor acestora in activitalen
spectficd;

12. elabararea procedunlor proprii si aplicaren prevederilor ocestora in activitatea specitic:
13, ccordd asisten|d tehnicd, de specialitate 51 consultan(d, conform ebicctului de activitate:

TAEA Servicinl Instalatii Norme Nationale

T.5.55.1. Dispozitii Speeifice
Art. 0. - Serviciul Instalagii Norme Nafionale se afld in subardinea Sefului de departament al
Depanamentulun Certificare.
T ALY Structura Orgunizatorica
Art. 1.~ Conducerea Serviciului Instalajii Norme MNapionale este asigurath de seful serviciului.
Numbrul de postun este stabilit conform structuni orpanizatorice aprebate.
TE23.3 Domenil! Activitdti! Atributii Specifice
Art, 92, - Servicial Instaloiin Norme Najionale indeplineste urmatoarcle atribugii specifice:

1. in calitale de organism notificat i desemnat la nivel najional, efectueazi in conformitale cu
reglementdrile in vigoore urmitoarele aelivitili:
a) avizeasd documentajin tehnice, specificatii tehnice, caiete de sarcini, alte documente cu
caracter tehnic, pentru construirea sau modemizarca instalajiilor wiilizate in domeniul
trmnsportulul feroviar si transportului cu metroul;
by aplich procedura de conformitate/verificarc/omolopare/agrementare tehnicd, dupd coe.
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, vehicule si cchipamente, vehicule
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teron iare militare, altele decdt cele care fac obiectul Specificagiilor ichnice de interoperubilitate
- STL utilizane la construirea, modemizaren, repararea 5i intrefinerea materialului rulanmt utilizat
in domeniul transportului feroviar, transportulul cu metroul, 51 emite documente specilice:

¢) aplied procedura de conformitate/verificore/omologare/ngrementare tehnich, dupd caz,
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, aliele decdt cele care fuc obicctul
Speciticafiilor tehnice de interoperabilitate - STI, utilizate la construiren, modemizarea,
repacaren §i intrefinerea instalafiilor, utilizate in domeniul transportulul feroviar, transportulu
cu monorail 1 transportulut urban, suburban $i reglonal pe sine, precum s pe caile ferate cu
carpcter de patrimoniu, de muzeu sau turistic, si emite documente specifice;

dy autorizeazd, din punct de vedere tehnic, operatorii cconomici, furmnizori interni de produse
sifsan servicn utilizate o proieciarea. construirea, modernizarea, repararea si intrefinerea
instalapiilor din domeniul transporiulm feroviar, eu metroul, metroul vsor. menorul 5
transpoctulur urban, suburban sioregional pe sine, precum si pe i ferate cu caracter de
patrimoniu, de muzey saw turstic:

¢} electuenzd omologaren tehnicd a instalpjiilor de metrou, metrou usor, monorail, transport
urban, suburban si regional pe sine, pe ¢ii ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau tunstic
si eniite documente specifice:

1) elibercazd agremente tehnice pentru servicii aferente instalatitlor de metrou. metrou ugor.
monarail $ioal tnsportului urban, suburban s regional pe sine, precum $1 pe ¢di fernte cu
varacter de patrimoniu, de muzew sau turistic;

i) elibereard agremente tehmice pentru serviciile de comercializare o produselor din domeniul
instalagiilor teroviare, de metrou, meteou usor, monorail, 2l transportului urban, suburban si
repaomal pe sine, ¢di ferate cu caracter de patrimoniu, de muzew sou tunistic, provenite din aforn
Reminiei:

By stz atestd standuriTabortoare de incercin, eu excepfin celor acreditate de edire
orpanismul najienal de acreditare, standuri si dispozitive speciale ale furnizorilor interni de
prodduse sioserviein, whilizate la incercarile pe fluxul de fabricatic/reparojic 51 de lot pentru
vecdlicarea 51 finerea sub conmtral o unor caracteristici determinante pentru securitaten
trinsporturilor, in procescle de fabnicatie, reparare, intrefinere si verificare tehnied a instalagiilor
leroviare, de metrou, metrou usor, monornil $1 tronsport urban, suburban si regtonal pe sine,
precum si pe ofi ferate cu caracter de patnmoniu, de muzew sau turistic, st emite documente
spectiice:

2. participd la elaborarea normelor tehnice, specificatiillor si alte reglementdn specifice
aferente domeniului transportulu feroviar, trunsportulu cu metroul, metroul usor, monorail §i
al transporulul urban, suburban si regional pe sine, precum si pe chile ferate cu caracter de
parimoniu, de muzew sau turistic, precum 3 pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
cdi ferate, indiferent de obicctul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport care
utilizensd aceste sisteme de transport, conform obiectulul de activitate;

3. asigurd reprezentarea, cu experfi din structurile sale, la alte actium internafionale din
domeniul sdu de activitate:

4. participh in cadrul comitetelor s comisiilor specifice activiti)ii serviciului, privind
acordaren’ neacordarea documentelor emise;

5. asigurd insteuirea periodica protesionali si in domeniul calitifii a intregului personal;

6. asigurarca documentelor SMO proprii, aplicarea si respectarea prevedenlor acestora:

7. asigurarea cunoasteni § respectaren regulumentulei de funclionare, regulumentului intemn si
a mormelor de protectio muneii $i a procedurilor/instructiunilor de lucru;

8. indeplineste si alte atributii date de edre selii ierarhici;
9. asipurh 51 rispunde de utilizarea in condipii de sigurantd a informatiilor si a programelor
intormatice exploatate,
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10, osigurd participarea si colaborarea cu OUSM-AFER la efectuarea auditurilor peninu
certificaren SMC, SMA 5 8550

1. claborarea documentelor SCIM proprii s aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specificd;

12. elaborarea procedurilor proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea specifich:
13. ccorda asisten|d tehnicd, de specialitate si consultan{d, conform obicctului de activitate,

T.3.254. Serviciul Material Rulant Norme Nationale

T.5.254.1. Dispozitii Specifice
Art, 93, - Serviciul Material Rulant Norme Nofionale  se afld in subordinea Setului de
departament al Deparamentulur Certificare,
TAIAL Structura Ohrpanizatoricd
Art. M. - Conducerca Senviciulul Matenal Rulant Nomme Nafionale este asiguratd de selul
serviciulul, Numbrul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobate,
T3.243. Domenil! Activitdfi/ Atributii Specifice
Artle 95, - Servicul Matenal Rulont Norme Naponale  indeplineste urmdtoarele atnbujii
specifice:

1, in ealitate de organism notificat st desemnat la mivel najional, electucazd in conformitate cu
replementirile in vigoare umitoarele netivitdfi:
ab avizenzd Jdocumentalii 1chnice, specificalit 1chnice, caiele de sarcini, alte documente cu
caracter ichnie, altele decit cele care fac obiectul privind interoperabilitata sistemului feroviar
in CiE, pentru construiren sau modemnizarea materialului rulant utilizat in domeniul transportului
feroviar si transportului cu metroul:
by aplica procedura de autorizare/omologare/agrementare tehnicd, dupd caz, pentru materiale,
componente, , vehicule ferovipre, vehicule feroviare militare $i echipamente, altele decit cele
vare lae obeclul Specihcaqilor tehnice de interoperabilitate - STIL wtilizate la construirea,
modzemizarea, repararea st intrelinerea materialului rolant utilizat in domeniul transportulu
leroviar, transportulul cu metroul, si emite documente specifice;
c) aplicd procedura de autorizare, din punct de vedere tehnie, a operatorilor economici, persoanc
junidice romane, fumizon intermi de produse sifsau servicii utilizate la construirea,
modemizaren, reinnoires, repanieed 51 intrefinerea materialului rulant 51 cu metroul {(altul decit
cel care fuce obicctul sistemului conventional si al certificdrii ca entitati responsabile cu
intretinerea vehiculelor feroviare-ERTY 1 emite documente specifice;
d) aplicd procedura de omoelogarea tehnich a produselor in domeniul materialului rolant ferovior
s1ocu metroul, altele decdt cele care foc obicctul interoperabilitdfii, si emite documente
specifice;
e} uplicd procedurn de agrementare tchnicd pentru produse/servicii efectunte in domeniul
muterialului rulant feroviar st cu metroul, altele decdt eele care foc obiectul certificini ca entitdli
responsabile cu intrefinerea 51 emite documente specifice;
fyaplica procedura de agrementare tehmed pentru serviciile de comercializare a produselor din
domenul vehiculelor feroviare si de metrou, provenite din afora Romdniel (import) 51 emile
dozumente specifice;
) aphied procedura de autorizare a laboratoarlor de incercln, §i de otestare a standunlor 51 a
dizpozitivelor speciale ale furnizonilor interm de produse $i servicii, utilizate pe fluxul de
fabricativreparatic s1 de lot, pentru verificarea si finerea sub control o unor carnctenstici
determinante pentru securitatea transporturilor feroviare, in procesele de fabricajie, reparare,
intrefinere $i verificare tehnicd a materialului rulant feroviar st ¢y metroul, metrou usor,
monorail i transport urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢ii ferote cu carcter de
patrimoniu, de muzeu sau turistic, si emite documente specifice;
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2. participd la elaborurea normelor tehnice, specificatiilor si alte reglementdri specitice
aferente domeniului transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail s
al trunsportului urban, suburban si regional pe sine, precum s pe chile fermle cu cancter de
parrimoniu, de muzen sou turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
cdi ferate, indiferem de obicctul de activitate, respectiv pentru beneficiarii Je transpont core
uttlizensd aceste sisteme de transport, contorm obiectului de activitate;

3. asigurd reprezentarea, cu exper{l din structunile sale, la comitetele/grupunle de lucru ale
arpanismelor curopene coordonatoare si la alte actiuni imemajionale din domeniul siu de
actsiale:

4. participd in cadrul comitetelor si comisiilor specifice activititit serviciului, privind
acerdarey’ neacordarea cerificatelor emise:

5. osigurd instruiren periodicd protesionald si in domeniul calitdii a intregului personal:

6. asigurarca decumeniclor SMC propni, aplicarea si respectarea prevedenlor acestora;

T. nsigurares cunoasterii §i respectares regulamentului de funclionare, regulamentul intermn
si i normelor de protectia muncii si a procedunlor/instructiunilor de lueru;

8. indeplineste si alve atribupii dote de edtre selii ierarhic;

9, asigurd sioedspunde de utilizarea in condifii de sigurantd a informatgiilor si a programelor
intormatice exploatale;

1. claborarea documentelor SCIM proprii si aplicarea prevederilor acestora in octivitalea
speeificd:

1 1. claborarea procedurilor proprii si aplicarca prevederilor acestora in activitatea specitic:

12, pcordd asistentd tehnicd, de specialitate 51 consullantd, conform obiectului de activiate,

T4 Drepartamentul Laboratoare

To.1. Dispozitii Specifice

Art. 6. - Departamentul Loboratoare, este structued functionald in cadrul Organismului
Motilicat Feroviar Roman aflatd in subordinea directorului general. Departamentul Laboratoare
inde dineste in prineipal urmitoarele niributii:

1. asipurd evaluarea conformitdiii poirvit prevedenlor Hotirini Guvermului nr. 1082020
privind interoperabilitatea sistemulut feroviar 51, in calitnte de organism notiticat i desemnat
b mavel national, electucnzd venlicin s incercdn de tip si'sau de lot in laboratoare proprii
pentri determinarca  conformitdfii produselor siservicitlor, din punctul de vedere al
caructeristicilor i parsmetrilor determinan(i pentru siguran{a circulajiei, aferente transportului
leroviar siocw metroul, metroul vgor, monorail $i transportului urban, suburban si regional pe
sine, precum si pe odi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sou turistic, precum si ale
inverciiri $1 teste pe barzd de contret;

Z. efectueazd activitifi specifice de dezvoltare experimentald, inovare i cercetare in domeniul
trane: portului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail si al transportului urban,
suburban gi regional pe gine, precum $i pe ciile ferate cu carveter de patimoniv, de muzeu sau
turistic, #1 asigurd diseminarea acestora pe bazd de tarife aprobate. Aceste activitili specifice
sunt finanlate din venituri proprid, prin programe nagionale si‘sau fonduri curopene de cereetare-
dezvoltare o similare:

3. panticipd la elaborarea normelor tehnice, specificatiilor s1 a altor reglemenani specifice
aterente domemiulei transportului feroviar, transportubui cu metroul, metroul wsor, monoeruil si
al transpanului urban, suburban $ regional pe sine, precum si pe clile ferate cu carncter Ju
parimoniv, de muzeu sau turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
cdi ferate, inditerent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de iranspont cure
uhilbreasd aeeste sisteme de transpon, contorm ohiectului de activitate;
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4. asigurd reprezentarea, cu experii din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
organismelor curopene coordonatoare si la alte acfiuni internajionale din domeniul siu de
activitpie:

5. electuensd masurdon siverificdn asupra infrastructuri i materiolului rulant de cale fermi,
metrou, metroul usor, monorail si al transportulul urban, suburban $i regional pe sine, precum
1 e eile ferate cu carmcter de patrimoniu, de muzeu saw turistic, masini si utilaje de cale feratd
cte. si a componentelor acestora in vederca certificirivomologdrivagrementdnii sou pentn
investigafivexpertize tehnice:

6. acordd asistentd tchnicd, de specialitate, consultanii si efectucazd expertize tehnice,
conlorm obiectului de activitate.

T4 Structura Organizatoricd
Art, 97, - Structura organizatoried a Departamentulun Laboratoare este urmdtoanen:

A Serviciul Laboratoare Infrastructurd:
[3. Senviciul Laborateare Matenal Rulant:
C. Compartimentul Pregitire 'robe;

Art. 98, - Conducerea Departamentulu Laboratoare este asiguratd de seful de departament ol
Depanamentului laboratoare, iar in lipsa acestuia de seful de servicin'o persoand desemnatd de
acesty, in limita mandatuloi dot de seful de departament al Departamentului Loboratoare. Selul
de depanament al Depanomentului Laboratoare, propune atribugiile pentru structurile
funeiionale din suberdine,

Art, 99, - Conducerca structurilor funciionale din cadrul departamentului este asiguratd de selul
de serviciu, iar in lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de
selul serviciulu, Seful serviciului stabileste atrbutitle pentru personalul din subordinge,

T4k Domenil! Activithii/ Atribufii Specifice

T.4.5.1 Serviciul Laboratoare lnfrastruciurd

TA4LLL Dispozitii Specifice

Art L0, - Serviciul Laboratoare Infrastruciurd se afld in subordinea Sefului de departament al
Depurtamentulul Laboratoarne.

TALLL Structura Organizatoricd

Art. 101, - Conducerea Scrvicivlui Laboratoare Infrastructurd este asiguratd de seful
serviciulu, Numarul de postun este stobilit conform structuri orgamizatorice aprobate.
74513, Domenii! Activitdti/ Atributii Specifice

Art, 102, - Serviciul Laboratoare Infrastructurd indeplineste urmitoarele atributii specifice:

1. cfectueazd incercdri. verificlrt si misurdtori, de conformitnie si investigajie, la materinle,
pivse. subansamblun si ansamblur din componenta infrastructurii feroviare, de metrou, metrou
usor. monoerail si transport urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢l lerale cu
varteler de patrimoniv, de muzeu sau tunstic si claborarea rapoanelor aferente incercirilor
efcetuate;

2. pcordd asisten(d tehnied pnn parliciparca la inceredn, verificdri si masurdion, de
coatarmitate si investigagie, la materiole, piese, subansamblun $1 ansambluri din componenta
infrastructurii feroviare, de metrou, metrou user, monorail si transport urban, suburban si
regionzl pe sine, precum $ipe ¢l ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sou eristic si
elaborarca proceselor verbale aferente incerchrilor efectuate;

3. acordd asistentd tehnicd, de specialitate, consultanid si efectueard expenize tehnice,
ceatorm obieciului de activitate;

4. cfectueazd sctivitdfi specifice de dewvoltare experimentald, inovare si cercetare in domeniul
infrastructuni feroviare, de metrou, metrou usor, monoril s transport urban, suburban si
regional pe sine, precum $i pe ¢di ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sou turistic si
diseminarea rerultatelor;
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5. participd 1o eloborarea nomelor tehnice, specificatilor si alte reglementiri specifice
aferente domeniului transportului feroviar, transportului cu metroul, metroul usor, monorail s
al trunsportului urban, suburban §i regional pe gine. precum i pe cdile fernte cu caracter de
pairimoniu, de muzey saw turistic, precum 51 pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
e Ferate, indiferent de obicctul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport care
utilizensd aceste sisteme de transport, conform obicctului de activitate:

6. clectuenzd incerchn, veniicon s1 masuriton, la cerere, pentru expentize tehnice, specifice
domeniului de activiwie;

7. coordoneasd activitatea de expertizd tehnied si elaborarea rapoartelor aferente;

B. asiperd reprezentarea, cu experti din structurile sale, la comitetele/grupurile de lueru ale
orpanismelor curopene coordonatoare s1 la alle aciuni internationale din domeniul siu Je
aclivitate;

9. etectueazd de studn $1 activitdfn de cercetare stunphed specifice, inclusiv pnin metlode
numarice,

10, asieurd urmdnrea efectudni. la termenele stabilite, a venhcdnlor s1 elalondnlor
metrologice periedice conform programului anwval din cadrul Listei oficiale in vigoare;

11, participd in codrul comitetelor st comisiilor specifice activitdfi serviciului, privind
acordarea’ neacordarea centificatelor emise;

12, asigurd instruirea periodicd profesionald si in domeniul calitifi a intregului personal;

13 usigurd documentele SMO proprii, aplicaren si respectaren prevederilor acestorn:

14, osigurd cunoagterea si respectarea regulamentului de funciionare, regulamentului intern si
o nocmelor de proteetin maneii 31 a procedunlorfinstructiunilor de lueru;

15. indeplineste si alte atribufii dote de chtre sefii ierarhici;

16, cluborened documentele SCIM proprii 51 aplicarea prevedernilor acestora in activitatea
speciticd;

17, electucay procedun proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea specilicd;

18. asipurd 51 rdspunde de wtilizarea in condifii de sigurantd a informagiilor si a programelor
minrmatice exploatate.

7452 Serviciul Laboratoare Material Rulant

TALLL Dispozitii Specifice

Art. 103, - Serviciul Laboratoare Matenial Rulant se afld in subordinea Setului de depanament

al Departamentului Loboratoare.

TARLL Structura Organizatorici

Art, 104, - Conducerea Serviciulvi Laboratoare Motenal Rulant este asiguratd de seful

serviciulul, Numdrul de postun este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.

T4 5203, Domenid/ Activitdti/ Atribufii Specifice

Art. 105, - Serviciul Laboratoare Material Rulant indeplineste urmitoarele mnbutii specilice:
1. efectuensd incerchr, verificin 1 misuritori, de conformitate si investigatic, la materiale,

pivse. subansamblurd st ansambluri din compenenia materialului rulant de cale feratd. metrou,

metrow ugor, monorail s1 transport urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢l ferule

cu coracter de patnimonu, de muzeu sau twuristic si elaborarea rapoantclor aferente incercarilor

cloctuale;

2, necordd psisten)d tebnich pon participarca la incercdri, verificdri §i msurdtori, de

confarmitale i investigatie, la materiale, piese, subansamblun si amsamblun din componenta

noteriaiului ralant de cale feratd, de metrou, metrou usor, monorail si transporn urban, suburban

s1 reional pe sine, precum §i pe cdi ferate cu caracter de patrimoniu, Je muzew sau turistic si

claborirea proceselor verbale aferente incercirilor efectuate;

3. elevtueasd activitdyn specifice de deavollare experimentald. inovare 31 cercetare in domeniul

materialului ralant de cale feratd, de metrou, metrou usor, menorail si transport urban, suburban
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51 recional pe sine, precum si pe el ferate cu caracter de patnmoniu, de muzeu sau urshic i
diseminarea rezultatelor;

4. acordd asistentd tehnicd, de specialitute, consultanfd i efeclueazd expentize tehnice,
conform obiectului de activitate;

5. panicipd la elaborirea normelor tehnice, specificatiilor s1 o altor reglementan specifice
aterente domenivlui transportului feroviar, transportulul cu metroul, metroul usor, monorail si
al transportulul urban, suburban si regional pe sine, precum si pe clile ferate cu caracter de
patrimoniu, de muzeu sau turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
cdi ferate. indiferent de obicctul de activitate, respectiv pentru beneliciarii de transport care
unlizeazd peeste sisteme de transpon, contorm obiectului de petivitate;

6. cfectueazd incercln, venificdn si misurdon. la cerere, pentru expertize tehnice, specifice
domeniului de activitate;

7. covrdoncazd activitdti de expertizd tehnicd si claborarca rapoartelor aferente;

8. dsigurl repregentorer, cu expert din structunle sale, 1o comitetele’vrupunle de Tucru ale
orpanismelor curopene coordonatoare §i la alte acfiuni intemafionale din domeniul siu de
netiv i,

9. clectucned studii s oactivitd)l de cercetare stiinfificd specifice, inclusiv prin metode
nUmsnee

10, asigurd urmbrirea efectudrii, la termenecle stabilite, a venlichrilor si etalondrilor
metrologice periodice conform programului anval din cadrul Listei oficiale in vigoare:

11. panicipd in cadru! comitetelor st comisiilor specifice activithii serviciului. privind
acurdaren’ neacordarea certificatelor emise:

12, astgurd instruires periodich protesionald si in domeniul calitdfii a intregului personal;

15, asipurarea documentelor SMC propni, aplicarea si respectarea prevederilor acestora;

14, 3sigurarea cunoasterii si respectarea regulamentului de funclionare, regulamentului intem
1o nommelor de protecia munen 51 a procedunlor/mstructiunilor de lucru;

15, indeplineste si alte atribufit date de chire sefii ierarhici;

16, claborurea documentelor SCIM proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specilicd;

17, electucazd procedun proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitaten specifich.

I8, asigurd 51 rspunde de utilizares in condifii de siguranfd o informatiilor si a programelor
informatice exploatate.

7453 Compartimentul Pregidtive Probe

74531 Dispozitii Specifice
Art. 106. - Compartimentu] Pregatire Probe se afla in subordinea Sefului de departament al
Depurtamentulur Laboratoare.
TALRL Structura Organizatoricd
Art. 107, - Numirul de posturi este stabilit conform structurii orgamzatorice aprobate,
TALRE Domenii! Activitifi! Atributii Specifice
Art. 108 - Compartimentul Pregétire Probe indeplineste urmitoarele atribufii specifice:

1. asigurd intrefineren tehnicd a echipamentelor si aparaturii aflate in dotarea lnboratoarelor;
clectueazd activitd)i de microproductie, pregdtire probe 5t prelucrdn mecanice;
- panticipd in cadrul comitetelor i comisiilor specifice activitdfii serviciului, privind
acurdares’ neacordarea certificatelor emise:

4. asigurd instruiren periodicd profesionald si in domeniul calitdfii o intregulul personul;

3. osigurarea documentelor SMC proprii, aplicarea i respectarca prevederilor acestora;

6. psiguraren cunoasterii s respectarca repulamentului de functionare, regulamentului inemn
s1 a nommelor de protectia munecii si o procedunlor/instructiunilor de lucru;

7.omdeplmeste s1 nlwe atrnibulin date de eitee sefii ierarhici:
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8. vlaboraren documentelor SCIM proprii si aplicarca prevederilor acestora in activitaten
specificd:

9. efectueazd proceduri proprii st aplicarea prevederilor acestora in activitatea specilici:

10 asigurd 51 ispunde de utilizaren in conditin de sigurantd a informagiilor si a programelor
iiormatice exploatate.

7.5 Departamentul Certificare Sisteme de Management

T.5.1. Msporitii Specifice

Art. 109, - Departamentul Cenificare Sisteme de Management este structurd funejionali in
cadrul Orgamsmulun Notifiest Feroviar Romdn aflatd in subordinea directorului general.
Departamentul Cenificare Sisteme de Management indeplineste in pnncipal urmdtoarele
atributii:

| autorizeazd din punct de vedere tehnic vehiculele feroviare s emite documente specifice:

2. ncordd avizul tehnic de mentiere in funciiune a vehiculelor feroviare care au deplgit durata
nomald de funciienare/durata de serviciug

3, inregistreazd vehiculele feroviare in Begistrul european al vehiculelor, co entitate desemnatd
conform Deciziel de puncre in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisici din 25 octombrie 2018 de
stabilire a specificatiilor pentru registrele vehiculelor menfionate la articolul 47 din Directiva
(UE) 2006/797 a Parlamentului European si a Consilinlui si de modificare si abrogare a Deciziei
2007756/CE a Comisten:

<. inregistreasd in Registrul de maoterial rulant vehiculele feroviare care nu intrd sub incidenja
Deciaizi de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comusier;

5, asigurd, ca entitute nationald de inregistrore, coordonarea activitijilor de colectare i de
intrcdueere o dotelor in Registrul de infrastructurd feroviard, conform Repulomentului Jde
puncre in aplicare (UE) 20019777 al Comisici din 16 mai 2019 privind specificatiile comune
pentr registrul de infrustructurd feroviard $1 de abrogare a Decizici de punere in aplicare
20T BRI

0. certified sisteme de management al calitdfii, al medivlui, al sinitifil §1 securldfii
ovepationale, al securntdin informatien Jin domeniul specific de activitate, precum si alie
sisteme de muanagement §i emite documente specifice;

7. mtestd echipamentele de masuril st control, de control nedistructiv si instruiesie, exominensd
i autorizeazd periodic personalul implicat in procesul de sudurd sau de control nedistructiv din
domemul feroviar, al transportului cu metroul, metroul usor, monorail 51 al transportului urban,
suburban si regional pe sine, precum si pe clile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu shu
turistic 51 emite documente specifice:

&. efectucard instruirca periedicd in vederca atestdrii pentru personalul cu responsabilithti in
cadrul sistemelor de management al calitigi, mediului, securitdfii si sindtdgii ocupationale si
altora asemenea, din unitdfile de construire, reparare, intrefinere, verificare tehnicd s exploatare
a materiadului rulant si a infrastructurii feroviare 51 din alte domenii pentru care o obfing
acreditaren 1o mvel national;

9. efectucazd instruirea periodicd in vederena atestdrii, pentru personalul operatorilor economici
in domeniul controfulul nedistructiv, precum si pentru personalul implicat in procesele de
sudurd:

10 participd la elaborarea normelor tehnice, specificatiilor 51 a altor reglementari specifice
aferente domeniulul transporiului feroviar, transponului cu metroul, metroul usor, mononil 5
al transportului urban, suburban $1 regional pe sine, precum §i pe cile ferate cu caracter de
panmoniuw. de muzeu sau turistic, precum 51 pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
o terate, indiferent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport cane
utilizeazd aceste sisteme de transport, conlorm obtectului de activitate;
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P], asigurd reprezentaren, cu exper]i din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
organismelor curopene coordonatoare 51 la alte actiuni intermapionale din domeniul <hu Je
el I|.-'I[;,l[l;,':

12, acordd asistentd tehnicl. de specialitate 51 consultantd, conform obiectulul de activitate:
12, colaborensd i asipend interfula cu RENAR privind acreditaren’ menfineren acreditori la
nivel najional 51 international;

14, colaboreasd cu Agenpa Uniunii Furopene pentru Clile Ferate cu pravire la aplicarea
replementdrilor europene specifice in vigoare.

T.A.L Structura Organizatorici

Art 110, = Structura organizatoricd a Depanamentului Certificare Sisteme de Management este
anmdtoaTe:

A Biroul Centificare Sisteme de Managemet al Calitdgii OCSM-AFER:

B. Biroul Certificare Sisteme Munagement de Mediu, Sindtote st Sccuntule Ocupalionald,
Securttniea Informatiel OCSM-AFER;

¢, Servicul Registre Feroviare:

13, Biroul Ceniticare Personal,

Art. 111, - Conducerea Departamentului Certificare Sisteme de Management este asiguratd de
setul de departament ol Depantomentulun Certificare Sisteme de Monagement, or in lipsu
acesiuin de seful de birow'o persoand deseminatd de acesta, in limita mandatului dat de setul de
desartament al Departamentuln Certificare Sisteme de Management, Seful de departament al
Departamentului Centificare Sisteme de Management. propune atributiile pentru structurile
funepionale din subordine.

Art. 112, - Conducerea structurilor functionale din cadrul departamentului este asiguratd de
seful de hirou, e in lipsa acestuin de o persoand desemnatd de acestz, in mita mandaului dat
de seful de birow. Setul de birou stabileste atributiile pentru personalul din subordine,

TEA Domenii! Activitdti Atributii Specifice

AL Broul Certificare Sisteme de Management al Calitagii OCSM-AFER

TALLL Dispozitii Speeifice

Art, 113, - Biroul Certificare Sisteme de Management al Calitifii OCSM-AFER  parte
comaonentd a Organismului de Certificare a Sistemelor de Monagement OUSM - AFER.
arpamsm acredital de edtre Organismul National de Acreditare RENAR) se afli in subordinea
Selului de departament al Departamentului Centificare Sisteme de Manogemem,

TEELLY Structura Organizatorich

Art. 114 - Conduceren Biroului Certiticare Sisteme de Managemet al Calitdgii OCSM-AFER
este asipuratd de scful de birou. Numlrul de posturi este stabilit conform siructur
argameztonce aprobate,

TALLA Domenil! Activitdati! Atributii Specifice

Art, 115, - Biroul Certificare Sisteme de Manapemet al Calinyjii OCSM-AFER indeplineste
urmitoarele atnbuii specitice:

1. cuertificaren i supravepherea sistemelor de management (calitate, mediv,  sindtote si
securilate in muncd), conform standardelor de refernd 150 9001, 14001 51 450601, revizia in
vigoare, implementme de ageniii cconomicl furnizori de produse/serviciilucrir din domeniul
teroviar si din alte domenii pentru care GUSM-AFER este acreditat 51 /sau neacreditat la nivel
nalical:

2. peritepd la asigurares comunicani cu RENAR  privind acreditarea’ menginerea acreditarii la
nive! nagional i internagional;

3. pregdreste si efectueazd auditunle cu RENAR privind acreditarea’ mentinerea acreditani lu
nive! nafional i imernational;
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4. asipurd instruirea conform programelor de instruire, formare $i atestare a auditonlor pentru
sistemele de management:

5. publich periedic in "Buletinu] AFERT lista titularilor certificatelor de conformitate pentru
sistemele de management emise/suspendate/retrase de OCSM-AFER:

6. vsigurd indeplinires masunlor Plonulwr de implementare a strategiei OCSM -AFER si a
ohicctivelor specifice:

T asipurd documentele SMC proprin OCSM-AFER, aplicarea si respectarea prevederilor
ACesIOR;

8. asipurarea cunoastend siorespectarea regulnmentului de funciionare, regulamentului intem si
a normelor de protectia muncii 51 o procedurilorfinstructivnilor de lucru;

9, indeplineste si alte atribugii date de cotre sefii ierarhici;

10, elaborarea documentelor SCIM proprii st aplicarea prevedenlor acestora in activitatea
specificii

11. elaboreard procedurile proprii st aplich prevederilor acestora in activitatea specificl:

12, asigurd si rispunde de utilizarca in condifii de siguranta a informagiilor 51 a programelor
idornatice exploatate.

7552 Biroul Certificare Sisteme de Management de Medio, Sindtate si Securitate
Ocupationald si Securitatea Informatici OCSM-AFER

A5 Dispozitii Specifice

Art, 116, - Biroul Certificare Sisteme de Monagement de Medin, Sandtate si Securiime
Ocupajionald si Securitatea Informatici OCSM-AFER (parie componentd a Organismului de
Certificare o Sistemelor de Managemenm OUSM — AFER, orpanism acreditan de eiire
Orponismul National de Acreditare RENAR) se afld in subordinea Sefului de deparament al
D patrtamentului Centificars Sisteme de Management,

TA.L2.D. Structuea Organizatoricd

At 117, - Conduceres Biroului Certificare Sisteme de Management de Mediv, Sindtate 5
Secevntate Ocupalionald 51 Securitatea Informagici OCSM-AFER este asigurati de seful de
birow, Numdrul de posturd este stabilit conform structuni organizatorice aprobate.

TAEL2LE Domenil! Activitdti/ Atributii Specifice

Art, 118, - Biroul Certificare Sisteme de Management de Mediu, Sindtate si Sccuritate
Oeupagionald 51 Securitaten Intormafiel OCSM-AFER indeplineste urmbtoarele atrbulii
speeifice:

. cortificarea si suprovegherea sistemelor de management (calitate, mediv, sindate si
securitate in muncd), conform standardelor de referingh 1SO 9001, 14001 si 45001, revizia in
vigoare, implementate de agentii economici tumizon de produse/servicii/lucrin din domeniul
feroviar i din alte domenii pentru care CCSM-AFER este acredit si /sau neacreditat ki nivel
nagienil:

2. asipurd instruirea conform programelor de instruire, formare 51 atestare o auditorilor pentru
sistemele de management:

3. participd la claborarea normelor tehnice, specificafiilor si alte reglementan specifice aferente
domezmulin transportului feroviar, transportulul cu metroul, metroul usor, monorail st ol
transportului urban, suburhan s regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de
patrimoniv, de muzeu sau taristic, precum §i pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
clii ferote, indiferent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport care
utilizeazd aceste sisteme de transpon, conform obiectului de petivitate;

4. asigurd documentele SMC proprit, aplicd si respecti prevederilor acestora;
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5. asigurd cunoasteren st respeetarca repulamenulul de funclionare, regulamentului intem $ o
nomielor de protectia muncii §i a procedurilor/instructiunilor de lueru:

6. pregdteste si cfectueazd auditunle cu RENAR privind acreditarea’ mentineren acreditorii la
nive! najional si intermalional;

7. publicd periodic in "Buletinul AFER™ lista titularilor certificatelor de conformitate pentru
sistemele de management emise/suspendate/retrase de OCSM-AFER:

8. ssigurd indeplinirea masurilor Planuhi de implementare a strategiel DCSM -AFER sia
obicctivelor specifice:

9. indeplineste $1 olte atribulii dmte de catre sehi ierarhici;

. elaboreazd documentele SCIM proprii 5i aplich prevederile acestora in activitatea specifich:
11. claboreazd procedunlor propni 1 aplicd prevedenle acestora in activitatea specilicd:

12, ssapurd 5 dspunde de utilizaren in condifii de siguranfd o informofiilor 51 a programelor
informatice exploatate.

TAAA ervieul Repistre Feroviare

TAEA L Dispozitii Specifice

Art, 119 - Serviciul Registre Feroviare se afld in subordinea Sefului de departament al
Depariamentului Certificare Sisteme de Management.

Art, 120, - Conduceren Serviciul Repistre Feroviare este asiguratd de selul de serviciu, iar in
lipsa acestuia de o persoand desemnatd de pcesta, in Hmita mandatoloi dat de seful de serviciu,
TASAL Structura Organizatorich

Art, 121, - Numarul de posteri este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.
T5E33. Domenil! Activitdii/ Atributii Specifice

Art, 122, - Serviciul Registre Feroviare indephneste urmatoarele atribufii specilive:

1. inrepistreazd vehiculele feroviare in Registrul curopean al vehiculelor (REV). ca entitate
desemnatd conform Decizieir de punere in aplicare (UE) 2018/1.614 a Comisiei Jdin 25
octombre 2018 de stabilire a specificafilor pentru registrele vehiculelor mentionate la anticolul
47 din Darectiva (UEY 2006797 o Parlamentului European si a Consilivlui $1 de modificare i
abropare a Deciziel 2007/756/CE a Comisici;

2, alocarea drepturilor de acees ale utilizntorilor la Registrul european al vehiculelor (REVY:

. inregistreazd in Registrul de material rulamt (RMR) vehiculele feroviare care nu inted sub
imvidenin Deeizien de punere in ophicare {UE) 20080614 n Comisiet;

4. asipurd, ca entitate najionald de inregistrare, coordonarea pctivitiilor de colectare si de
mtreducere a datelor in Begistrul de infrastructurd feroviard, conform Regulamentului de
punecre in aplicare (L) 2009777 al Comisiei din 16 mai 2009 privind specilicagiile comune
pentru regisirul de infrastructurd feroviard st de abrogare a Deciziei de punere in aplicare
20014/880/UE;

Foasipurines suportulul tehnie in ceca ce priveste parametril necesari 5i modul de introducere a
acesiora pentru realizarea compatibalitipi dintee aplicagia informaticd locald a "C.F.R."- 8.A. s
apicatia Registrului de infrastructurd feroviard (RINF) dezvoliath la nivel european:

. avtorizeazd din punct de vedere tehnic vehiculele feroviare si emite documente specifice;

7. acordd avizul tehnic de menjinere in funciiune a vehiculelor feroviare care au depasit durata
normald de funcpionare’durata de serviciu;

&, acordd asisten(d tebnich, de specialitate si consultangd, conform obicctului de activitate;

9, partivipd la eloborarea normelor tehnice, speciticatiilor si alte reglementdn specitice aferente
domezniulu transportulun feroviar, transportulyi ¢u metroul, metroul usor, monorail si al
transparctulus urban, suburban §1 regional pe sine, precum si pe chile fernte cu eoructer de
painmoniu, de muzen sau turistic, precun 3 pentry mijloace de transport care circuld pe acesty
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cdti ferate, indiferent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneliciarii de transport care
utilizeazd aceste sisteme de transport, contorm obiectulul de activitate:

10 usigurd reprezentarea, cu experfi din structurile sale, lo comitetele/grupurile de lucru ale
orpanismelor curopene coordonatoare $i la alte acfivni intemationale din domeniul siu de
petin tate,

11, colabomrea cu Apenpia Uniunn Ewropene pentru Chile Ferate cu prnivire la aplicarea
reglementarnilor europene specitice in vigoare:

12, partieipd in cadrul comitetelor 51 comsiilor specifice activitifit serviciului. privind
peordarea’ neacordaren certificatelor emise;

| 5. osigurd instruirea periodicd protesionald si in domeniul calitdfii a intregului personal;

14 psigurarea documentelor SMC proprii, aplicarea si respectaren prevederilor acestora;

| 5. nsipurarea cunoasterii si respectarea regulamentului de funciionare, regulamentului intern
1.4 normelor de proteciia muneii $1 o procedunlor/instruciiunilor de Jucru;

| 6. indeplineste i alte atributii date de chtre sefii ierarhici;

|7, eluborarea documentelor SCIM propm $1 aplicarea prevedenlor acestora in activitatea
specifich:

18, elaborarew procedurilor proprii i aplicarea prevedenlor acestora in activitatea specificd:

| 9. asigurd si rAspunde de utilizarea in conditii de siguran{d o informatiilor si a programelor
informatice exploatme,

524, Biroul Certificare Personal

TAA AL Dispozitii Specifice

Art. 123, - Biroul Cenificare Personal se ofld in subordinen Scfului de departament al
e partamentulul Centificare Sisteme de Management.

TAEIAL Structura Organizatoricd

Art, 124, - Conducerca Biroulen Certificare Personal este asigurath de seful de birou. Numidrul
de posturi este stabilit conform structuni organizatonce aprobate.

TALAL Domenil! Activitdti/ Atribugii Specifice

Art. 125, - Biroul Certificare Personal indeplineste urmitoarele atributii specifice:

1. eleclueazd instrairen 51 avtorizarea personalului pentru examinde nedistructive din domeniul
teron sar, al transportilui cu metroul, metroul usor, monorail si al transportului urban, suburban
51 regional pe gine, precum gi pe cdile ferate cu caracter de patrimoniw, de musen sou turistic si
emite documente specilice;

2. efectucazd amtorizarea periedicd a personalului pentru examinin nedistructive din domeniul
teron i, al transportului cu metroul. metroul usor, monorail si al transporului urban, suburban
1 regional pe sine. precum si pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzcu sau turistic si
ernita documente specifice:

3. elevtucard examinarea periodicd in vederen calificani personalului implicat in procescle de
sudurd din domenivl feroviar, al transportului cu metroul, metroul usor, monorail si al
transportului urban, suburban i regional pe sine, precum si pe cdile ferate cu caracter de
parimoniu, de muzew sau wwristic si emite documente specifice;

4. vueriticarea echipomentulwi de examnare cu vlirasuncte utilizat de personalul implicat in
proczsul de examindn nedistructive din domeniul feroviar, al transportului cu metroul, metroul
usor, monorail i 2l ransportului urban, suburban §i regional pe gine, precum i pe ciile ferate
cu enrscter de patrimoniu, de muzeu sau turistic si emite atestatele de verificare wehnicd,

5. acordd asistentd tehnicd s de specialitate, consultanili, conform obiectulul de activitate;

6. particapd la claborarca normelor tehnice, speciiicatiilor si alte reglementarni specitice aferente
domezniului transportului feroviar, transponului cu metroul, metroul usor. monorail si al
transporiulu urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ciile ferate cu carocter de
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patrimoniu, de muzeu sau turistic, precum $i pentru mijloace de transport care circuld pe aceste
e terate, inditerent de ohicctul de activitate, respectiv pentru beneficiani de transport care
utilizeard aceste sisteme de transport, conform obiectului de activitate;

T. veriticaren manografelor utilizate la intrefinerea materialul rulant aflate in exploatare pe
refenua CFR st emiteren otestntelor de venficare tehmich;

8. publich periodic in "Buletinul AFER™ documentele emise;

9, asipurd instruirea penedicd profesionald si in domeniul calithlii o intreguluei personal;

10, osigurarea documentelor SMC proprii, aplicarea si respectarea prevederilor acestora:

11. psipurarea cunoasterii si respectarca regulamentulul de funeionare, regulamentulul intern
s1 0 normelor de proteciia muncii si o procedunlor/instructiunilor de lucru;

12. indeplineste si alte atribufii date de cdtre sefii ierarhici;

13, cluboraren documentelor SCIM propri $1 aplicaren prevederilor peestora in activitaten
specificd;

14, cliborarea procedunilor proprii st aplicaren prevedenlor ocestora in activitaten specilici:
15, asipurd 51 rispunde de utilizarea in condijii de siguranti a informatiilor 51 a programelor
intormatice exploatate,

Tb. Departamentul Supraveghere si Inspectic Tehnica

Tl Dispozitii Specifice

Art. 126, - Departamentul Supraveghere si Inspectie Tehnich este structurd funciionald in
cadrul Orgamsmului Notficat Feroviar Romin aflatd in subordinea directorulur general.
Depaniamentul Supraveghere si Inspeciie Tehnicd indeplineste in principal urmitoarcle
atribugii:

1. asigurd evaluarea conformithiii potrivit prevederilor Hotdedri Guvernului nr, 1082020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar 51, in calitate de organism notificat si desemnat
la nivel najional, efectuenzd in conformitate cu reglemembrile in vigoare urmadtoarele activitati:
a) slectueard aclium de momtonzare/supraveghere 51 inspeciie de sipuranid pentru respectarca
de chtre Turmizorii interni si externt din domeniul feroviar, de transport cu metroul, metroul usor,
monarail §1 transport urban, suburban si regional pe sine, linii industriale, precum si pe cdi ferale
eu corogter de patimoniv, de muzeu sau turistic, core fumizensd produse, servichi si
echipamente din domenitle menjionate, a cerinjelor legale si de reglementore tehnicd care au
stat lo baen emiterii de it AFER  a  documentelor  specifice  pentru
produse’servicii'echipamente utiliznte lo construirea, modemizaren, reparared si intreinere
miderialului rulant, altele deeit cele care foc obicctul centificdrii ca entitd)i responsabile cu
intrejinerea, si o intrastructurii feroviare, pentru metrow, metrou usor, monorail $i trnsport
urban, suburban si regional pe sine, precum si pe odi ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu
sau furistic;

b) evaluensd documentatia depusd de operalori economici i realizeazd inspectia din punct de
vedere tehnic pentru vehiculele ferovigre, in scopul introduceni in certificatul de siguran),
pentru metrou, metrou usor, monorail §i transport urban, suburban i regional pe sine, precum
st pe ci lerate cu cameter de potrimoniu, de muzeu sau turistic, emite documente specifice
pentru menfinerea in funcfiune, pentru acordaren autorizatiel de deplosare o unui vehicul
feroviar si o autonzaliel de manevrd st emite documente specifice finale;

¢} inspeeleazd vagoanele-cisternd pentru acordaren avizului tehnic Compusi erganic volaili -
COV, precum st vehicule cu motoare termice din punctul de vedere al emisiilor de noxe, prin
actiuni specifice, i emite documente specilice;

dj electuenzd supravegherea prin inspectic tehnicd la toji operatorii economici defindtori de linii
ferate industriale pentru care s-au eliberat putorizagi de edtre Autoritatea de Siguran(d Feroviard
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Romind - ASFR, pe durnta de valabilitate o acestora, in baza contractului de supraveghere
incheiat cu acestia;

2. =hectueazd controlul privind siguranga circulagiei pentru;

a) chile ferate cu caracter de patnmoniu, de muzeu sau turistic;

) refelele care funclional sunt separate de sistemul feroviar si care sunt destinate numa
exploatdril unor serviell de cdliton locale, urbane sau suburbane, precum si la operatorii de
transport feroviar core Tunclioneasd exclusiv pe aceste refele;

¢} infrastructura 5i materialul rulant utilizate de transportul urban, suburban si regional pe
sine. cu metroul usor, monoril $i pe el ferate cu caracter de patrimoniv, de muzcu sou uristic;

) serviciile speciale de transport teroviar;

A peordi osistend tehnicd, de specialitate, consultantd si cfectucazd expertize tchnice,
conform obiectului de activitate;

4. elabarewed norme tehnice, specificafii st alte reglementiri specifice aferente domeniului
trunsportului feroviar, transpontului cu metroul, metroul usor, monorail sial transportului urban,
suburban $i repional pe sing, precum si pe cdile ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau
taristic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe aceste ol ferate, mdiferent de
obigztul de activitate, respectiv pentru beneficiarii de transport care utilizeazh aceste sisteme de
trans port, conform obiectului de activitete;

5. asigurd representarca, cu expergl din structurile sale, ln comitetele/grupurile de lucru ale
orpanismelor europene coordonaioare st la alte acliuni internajionale din domeniul siu de
aclivilate;

b, inspectensd 3i suprnegheasd din punct de vedere tehnic fumizoni de produse/servicii in
domeniud transporiului vrban, suburban 5i regional pe sine, metrou usor, monoral §1 pe chile
terate cu caracter de potaimoniw, de muzeu sou turistic:

7o suprovepheasd din punct de vedere tehnic respectarea reglementdrilor inteme i
intereationale in domeniul de activitate;

Tl Structura Organizatoricd

Art, 127, - Srructura organizatonicd a Departamentului Supraveghere si Inspectic Tehnich este
urmiitoanea:

AL Inspectoratul Tehmie Tentonal Bucurest, Constanga:

B [rspectoratul Tehnie Tentorial Craiova;

C. Inspectoratul Tehmic Tentorial Timisoara;

. Inspectoratul Tehnie Pertorial Cluj, Brasov;

IZ. Inspectorotul Tehnic Tentornal 1asi, Galafi:

I, Compartimentul Analizd, Sintezd, Peelucrarea Date;

G. Compartimentul Contragle.

Art. 128, - Canducerea Departamentului Supraveghere st Inspectic Tehnicd este asiguratd de
selul de departament al Departament Supraveghere si Inspecpie Tehnied, iar in lipsa acestuia de
sedul de birow'o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de seful de depanament
al Departament Supraveghere si Inspectie Tehnica, Selul de departament al Departament
supraveghere 51 Inspeche Tehmied. propune atribugiile pentru structurle funclionale din
subordina.

Art, 129, - Conduceren structurilor functionale din cadrul departomentului este asipuratd de
selul de semviciw, iar in lipsa acestuin de o persoani desemnati de acesta, in limita mandatulu
dat ce seful serviciu. Seful de serviciu stabileste atribugiile pentru personalul din subordine.

AL Inspectoratul Tehnie Tentorial Bucuresti, Constania;

B. Inspectoratul Tehmie Tertoral Cruiova;

C. Inspectoratul Tehnic Tentorinl Timisoara;

3. lnspectorotul Tehnic Teritorial Cluj, Brasoy:

E. Inspectoratul Tebhnic Tentonal lasi, Galapi.
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762 Domenii! Activitdni! Atribufii Specifice

T4 5] Inspectoratul Tehnie Teritorial

T AL Disporitii Specifice

Art. 130, - Inspectoratul Tehnic Teritonal se afld in subordinea Sefulw de depariament al
Depeertamentulul Supravephere $i Inspectie Tehnich.

Art. 131, - Sunt 5 Inspectorate Tehnice Tentoriale si anume: Inspectoratul Tehnie Tentonal
Becuresti, Constanta; Inspectorntul Tehnie Termornal Cradova: Inspectoratul Tebnic Teritonal
Timisoara; Inspectoratul Tehnie Tertorial Cluy, Bragov; Inspectoratul Tehnic Tentorial lasi,
Cialo,

T.6.3.1.1.2, Structura Organizatorici

Art, 132, - Conduceren Inspectomtului Tehnie Tertoral este asiguratd de seful de serviciu, ar
in lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de seful de
“CIVICIU.

T oA LY Domenii! Activitdiy! Atributii Specifice

Art. 1ML - Inspectoratul Tehnie Tentonal indeplineste urmdtoarele atnbugi specifice:

L. asigurd evaluarea conformithjii potrivit prevedenlor Hotirdri Guvernulun nr. 108/2020
privind interoperabilitatea sistemului feroviar 1. in calitate de organism notificat 51 desemnat
la nivel najional, efectuenzd in conformitate cu reglemenarile in vigoare urmdtoancle activitali:
u) electueard acliun de momtonzare/supraveghere 51 inspectic de siguranid pentru respectarca
de citre turnizorii intermi st externd din domeniul feroviar, de transport cu metroul, metroul usor,
moenarail $1 transport urban, suburban si regional pe sine, linii industriale, precum si pe cdi ferate
cu corpeter de patrimoeniv, de muzew sau tunstic, care lumizeasd produse, servien s
vehipamente din domeniile mentionate, a cerinjelor legale si de reglementare tehnicl care au
stat ln baen emiterii de citre AFER o documentelor  specifice pentru
produse/servicii'echipamente utilizote la construirea, modernizaren, repararen siintrejineren
euteritlubui rulant, altele deet cele core Tae obiectul centificini ca entitdfi responsabile cu
intrejinerca, s a infrastructuril feroviare, pentru metrou, metrou usor, monorail si transport
urban, suburban si regional pe sine, precum si pe ¢di ferate cu caracter de patrimoniu, de muzcu
sa1t turistie;

i) evaluenrd documentafia depush de operatonii economici 31 realizeazd inspectia din punct de
vedere tchnic pentru vehiculele ferovizre, in scopul introducerii in certificatul de sigurania,
pentru metrow, metrow wsor, monorail st transport urban, suburban si regional pe sine, precum
51 pe cii ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turstic, emite documente specifice
pentru menfinerea in funcfiune, pentru acordarea autorizajiei de deplasare o unuwi vehicul
feroviar 5i a autorizajier de manevrd s emite documente specifice finale;

¢} inspecteazd vagoanele-cisternd pentru acordarea avizului tehnic Compusi onganici volaili -
COV, precum s vehieule cu motoare termice din punctul de vedere al emisiilor de noxe, prin
actiuni specifice, si cmite documente spacilice;

d) efectueazn supraveghersa prin inspectic tchnicd la toli operatorii cconomici defindtori de linii
lerate industriale pentru care s-au eliberat autorizafii de cdtre Autoritatien de Siguran(d Feroviard
Romind - ASFR, pe durnta de valabilitate o ocestora, in baza contractului de supravephere
incheial cu acestia;

2, efectuenzd controlul privind siguranfa circulayiei pentru:

n) chile ferate cu caracter de patrimoniu., de muzew sau turistic;

b} refelele care funciional sunt scparate de sistemul ferovinr $i care sunt destinole numai
exploatdni unor servicii de cdliton locale, urbane sau suburbane, precum si la operatorii de
transport teroviar care funchioneazd exclusiv pe aceste rejele;

) infrastructura §i matenalul rulam utilizate de transportul urban, suburban §i regional pe
sine, vu metroul usor, monorail si pe cdi ferate cu carncter de patrimoniv, de muzeu sau uristic:
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d) serviciile speciale de transport feroviar,

3. neordd asistentd tehnicd, de specialitate. consultan{d 1 efectucazd expertize tehnice,
conforny obiectulud de activitate:

4. claboreazi norme tehnice, speciticatin 51 alte reglementdn specifice aferente domeniulu
transportului feroviar, transporului cu metroul, metroul usor, monorail si al transponulu urban,
suburban st regional pe sine, precum §1 pe clile ferate cu caracter de patnmoniu, de muzeu sau
turistic, precum si pentru mijloace de transport care circuld pe oceste cfi fernte, indiferent de
obigctul de activilate, respectiv pentru benebiciani de transport care utilizeazd aceste sisteme de
transport, conform obiectului de activitate;

S. astpurl reprezentarca, cu exper|l din structunle sale, la comitetele/grupurnle de lueru ale
orpanismelor europene coordonatoare s 1o alte acpiuni intermationale din domeniul s Je
activitale;

fi. inspectenyn $1 supravegheasd din punct de vedere tehnie fumizoni de produse/servieii in
domeniu! transporulul urban, suburban 51 regional pe sine, metrou usor, monorail si pe chile
terate eu caracter de patrimoniu, de museu sau lunstic;

supravegheazd din punct de vedere tehnic respectarea reglementdrilor interme si

intermalionale in domenial de activitate;

8. participd in cadrul comitetelor si comisiilor specifice activith)ii serviciului, privind
avordaren’ neacordarea certificatelor emise;

9. asipurd instruirea periodich profesional’ si in domeniul calitdqii a intregului personal;
M, gsapurares documentelor SMC propni, aphearea 51 respectarca prevederilor acestora;
T1. csigurarea cunoasteri si respectaren regulomentulun de funcpionare, regulamentului imern
g1 normelor de proteciia muncii st a procedurilor/instructiunilor de luer;
12. indeplincste si alie atribugii dote de catre selin iernrhicr:

13 ¢loborarea documentelor SCIM proprii 51 aplicarea prevederilor acestora in activitnlea
speciticd,
14. elaborarea procedunlor proprii 51 aplicarea prevederilor acestora in activitatea specilich;
15, asigurd 51 rdspunde de wtilizaren in condifii de sigurantd a informafiiler s1 a programelor
nlurmatice exploatate,

T6.52, Compartimentul Analizd, Sintezd, Prelucrare Date

ThE2.0. Dispozitii Specifice
Art, 135, - Compartimentul Analizd, Sintezd, Prelucrare Date se afld in subordinea Sefului de
depariament al Departamentulul Supraveghere 5i Inspectie Tehnicd.
T6.3.2.2 Structura Organizatorich
Art. 136. - Numbrul de posturi este stobilit conform structuni organizatorice aprobate.
T0.52.5 Domenil/ Activitdti/ Atributii Specifice
Art. 137, - Compartiment Analizd, Sintezd, Prelucrare Date indeplineste urmatoarcle atribugii
specifice:

l. prelucreazd datele rezultate din sctivitutea Departamentului Supraveghere si Inspeciie
Tehmed

2. redacteard analiza si sintern activithlin Departamentului Supraveghere si Inspectie Tehnica:

3. inmoecmeste, tnmestrial §1 la solicitares sefilor jerrhici analiza evelupicl activitdtii
Departamentului Supraveghere si Inspeciic Tehnicd;

4. irhiveazd toate documentele justificative inregistrate i le pstreazd pe termenele stipulate
in prevederile legale in vigoare:

S, astgurarca documentelor SMC propei, aplicaren 51 respectarca prevederilor acestora;

6. isigurarea cunoasteri g respectarea regulamentului de funcfionare, repulamentului intern
g1 4 nonrelor de protectia muncii s a procedurilorinstrecliunilor de luem;
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7. indeplineste 51 alte atributii date de citre sefii ierarhici;

8. elaborarea documentelor SCIM proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specificd:

9. elaborarea procedurilor proprii 5i aplicarea prevederilor acestora in activitatea specificl:

10, asipurd si rispunde de utilizarea in condipn de siguranfd a informalnlor 51 a programelor
intonmatice exploatate,

THEL Compartimentul Contracie

T2 Dispozitii Specifice

Art. 138, - Compartimentul Contracte s¢ atld in subordinea Sefului de departament al

Departomentulul Supraveghere si Inspectic Tehnica.

T2 Structura Orpanizatoricd

Art. 139, - Numirul de postun este stabilit conform structur ergamzatonice aprobale.

TALE 23, Domenii! Activitdti/ Atributii Specifice

Art, 140, - Compartimentul Contracte indeplineste urmétoarele atributii specifice:

1. puarticiparea la negocieri si tratmtive cu clienjii in vederea incheierii de contracte de
calaborare:

2. intocmirea contractelor cu clientii si le transmite acestora, precum incheie acte adifionale,

slunel eind este ciweul;

tine evidenta st urmbreste derulpren contractelor cu clientii, conform competenfelor:

intocmiren facturilor pentru contractele cu cliengii, pentru decontirile aferente activithjilor

AYER si predaren lor edtre departamentul econoemic;

time registrul de avidentd a contractelor:

6. crhiveard contractele impreund cu decumentafia aferema acestorn:

T roporteazd setului de departament siptdmainal stadiul fieciruia contract;

8. pne legdurn cu parteneni externi privind desfsurarea contractului;

9, intocmesie lunar si transmite edtee directorul Organismului Notificat Feroviar Romdn
sirbafio vensturilor tactueate s incosate:

10, intocmeste, tnmestrial si la solicitarca directorului Organismului Notificat Feroviar Romén,
phaliza evolufiel incasanlor 5i o venitunlor factunie;

11. csigurd asistentd juridicd structurilor din cadrul Organismului Notificat Feroviar Romin:

12, venfich, sub aspectu] legalithyin, actele emise sub semndtura directorului Organismului
Notifieat Feroviar Romdn i contractele intoemite de structurile Organismului Notificat
Feroviar Romdn:

13. panicipd, informeazh cu privire lo aspectele legale i poate propune masuri de imbundtdgine
in cadrul sedingelor de management al calitdtii ale Organismului Notificat Feroviar Romidn;

14. sigurarea documentelor SMOC proprid. aplicarea si respectarea prevederilor acestora;

L5, psieurarca cunoastert §1 respectarea regulamentului de funcjionare, regulomentului intem
st a nomelor de protectia muncii $1 o procedurilor/instruciivnilor de lucru;

16, indeplineste s1 alte atnbufii date de clitre =efii ierarhici;

17. esigurd si rdspunde de utilizarea in condifii de siguranid a informatiilor si a programelor
informatice exploatate;

18, claboraren documentelor SCIM propri si aplicarea prevederilor acestora in netivitaten
specific:

1%, elaboraren procedurilor proprii §i aplicarea prevederilor acestoras in activittea specilicd:

1.7, Principalele Relatii ale Qrganismului Notificar Feroviar Romdn;

T.7.1. Relatii lerarhice

Art. 141, - Relaiile terarhice sunt de subordonore fagd de directorul general;

T.72. Relatii de Colaborare

ol

rh

&0



Art. 142, - Relofiile de colaborare sunt;

a) cu structunle funciionale ale AFER:

by cu direcjiile de specialitmie din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, cu
organisme de specialitale interne 51 imemajionale, in limitele prevederilor legale si ale
mundatuloi acordat de directorul general:

¢} inlre persenalul de executie din cadrul compartimentulu precum si intre acesta 51 personalul
din cadrul celorlalte structun funclionale,

T.7.5, Relatii Functionale

Art, 143, - Relajitle Tuncpronale se stabilese cu structurile funclionale din cadrul AFER, in
confaormitate cu atribufiile specifice fiecdreia dintre acestea, competeniele legale si in limita
prevedenlor legale,

T.7.4. Relatii de Reprezentare

Art L. - Personalul represimtd imstitulia in relatile cu terfit, in limita mandatalu dat de ¢ltre
directerul peneral al AFER, dacd este cazul si sl prezinte un comportament adecvat crecind o
imagine opiimad mstituie.

CAPFITOLUL VIN
IMRECTIA TEHNICA

A1, Dispozitii Specifice

Art. 145, - Directia Tehnich, este structurd funciionalf in aflath in subordinen directorulu
peneral. Direepia Tehnied indephneste in pnneipal urm3toarele atribufii:

u) Elaboreasd impreund cu celelalte structuri din codrul AFER norme tehnice, specilicatin si
uliz replementin specifice aferente domeniului transportului feroviar, transportului cu metroul,
metroul usor, monorail 51l transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe clile
lerate cu carpcter de patrimoniv, de murew sau uristic, precum si pentru mijloace de transport
care circuld pe aceste cdi ferate, indiferent de obiectul de activitate, respectiv pentru beneficiarii
de tronsport care ulilizeazd aceste sisteme de transport, conform obicctului de activitate;

b intecmirea Planului anwal al achizijiiler publice in baza Notelor de Fundamentare transmise
de edtre direchiile de specialitate si inaintarea acestuia citre Serviciul Financiar BVC - Tanlfe.
pentru intocmires Bugetului de Venitur 51 Cheltuicli;

¢} publicd pertodic. in Buletinul AFER, lista cuprinzind persoancle juridice si fizice cirorn
AVER le-n eliberat, retros sau suspendat centificate, atestate, autorizajii, agremente, documenty
de omologare ori altele asemenea;

d) asigurd repregentarea, cu experyi din structurile sale, la comitetele/grupurile de Jucru ple
orpanismelor curopene coordonotoare si la alte actiuni intemationale din domeniul s3u de
netivitate,

¢} aphcd procedura de conformitate/venficare’omologare/agrementare  tchnicd, dupd caz,
pentru materiale, componente, subsisteme structurale, vehicule si echipamente, utilizate la
construirea, moedemnizarea, repararen §1 intrejinerea materialului rulant wiilizat in domeniul
tran: portulul cu monorl 51 transportului urban, suburban gi regional pe sine, precum si pe clile
ferate cu caracter de patnimoniv, de muzeu sau turistic, si emite documente specifice:

0 autorizeazd. din punct de vedere telinic, operatonii economici, fumizori interni de produse
si'sau servich ulilizole la proicctarca, construirea, modemizaren, reparorea si intrelinerea
muterialulul rulant din domeniul transportului cu monomail si transportului urban, suburban si
regtonal pe sine, precum $1 pe i ferate cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic;

#) eleclucazd omologarea tehnich a vehiculelor de monorail, transport urban, suburban si
regional pe sine, pe chi lerale cu caracter de patrimoniu, de muzeu sau turistic si emite
docemente specifice;
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h) eliberensd apremente tehnice pentru servien in domeniul matenialului rulant de monorail s
al transportului urban, suburban si regional pe sine. precum si pe ¢di terate cu caracter de
patrimoniu, de mugeu sau wristic:

i) clibercazd agremente tehnice pentru serviciile de comercializare a produsclor din domeniul
vehivulelor de monorail, al transportului urban, suburban g1 regional pe sine. ed ferate cu
caracter de patrimoniu, de muzeu sou turistic, provenite din afara Romaniei;

j) acorda asistenid tehnicd, de specialitate, consultania st efectucazi expertize tehnice, conform
ohiectului de activitate,

k) cfectucazd omologarea tehnicd a vehiculelor de transport urban, suburban 51 regronal pe
sime, moenorail siope el ferote cu cormeter de patrimoniu, de muzew sau tunistic, certilici.
agremenicazd sisau omologheazd echipamentele, piesele de schimb si materialele de
exploatare pentru vehiculele fubricate in ord of importate, precum §i componentele utilizate la
construirea. repararca. intrefinerea 51 exploatarea vehiculelor si. dupd car, emile agremente
tebinice;

I} suprvegheazd din punct de wvedere tchnic respectarea reglementdnlor inteme s
internationale in domeniul de nctivitate;

m)asipurd condifiile pentru efectuarea in siguran{d a incercirilor materialului rulant si ale
componentelorfechipamentelor/sistemelor feroviare, care se efectucard in incinta Centrului de
Testdn Feroviare Flurei:

n) axipurd derularen contractelor incheiate cu operatoni cconomici pentru: inchiriere linii
telefonice, service centrald telefonich, service echipamente biroticd, service echipamente
tehmcd de calewl, prestan servicii, furnizare energic clectricd, fumizare garze, fumizare api.
uboramente radio, TV si cablu, evacuare reziduuri menajere etc.

n) asigurd buna funeionare a parcolui avto din cadrul AFER;

p) asigurarea comunicarea‘relationareas cu tfurnizorii de echipamente, software si servicii
idormatice;

q) administraren sistemului infermatic din cadrul AFER.

S.2. Structara Organizatoricd

Art 146, - Structura organizatonicd u Direcpiel Tehnice este urmitoanea:

A Senviciul Transport Usor pe Sine doar activitatea de material rulant;

I3, Serviciul Tehnic:

C. Compartimenul 1T:

13, Companimentul Administrativ, Auto;

E. Compatimentul Achizipin

F. Depanomentul CT.F. — Faurei:

G, Comparumentul Contracte;

H. Companimentul Exploatare;

1. Compantimentul Intretinere,

Art, 147, - Conduceren Direchier Tehniee este asiguratd de directorul direcjiel, iar in lipsa
weestuin de setul de serviciw'o persoand desemnatd de acesta, in limits mandatului dat de
directorul directiel. Directorul Direcjici Tchnice, propune atribujiile pentru structurle
tutetienale din subordine.

Art. 8, - Conducerea strectunlor functionale din cadrul directiei este asigurath de seful e
serviciu, ar in lipsa aceswia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului do de
seful serviciului, Setul serviciului, stabileste atribugiile pentru personalul din subordine.

S5 Domenild Activitd(i/ Atribuiii Speeifice
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8.5.1. Serviciul Transport Usor pe Sine

8311, Dispozitii Specilice
Art, 19 - Serviciul Transport Usor pe Sine se atld in subordinea directorului Directiel Tehniee,
H.5.1.2, Structura Organizatoricd
Art, 150, - Conducerea Serviciul Transport Usor pe Sine este asigurath de seful de serviciu, iar
in lipsa acestuia de o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de selul de
SETVICTU,
Art. 151, - Numirul de posturi este stabilit conform structuri erganizatonce aprobale.
K515 Domenii! Activitdfi/ Atributii Specifice
Art, 152, - Serviciul Transport pe Usor pe Sine indeplineste urmitoarcle atributii specilice:
ab eloboreazd impreund cu celelalte structur din cadrul AFER norme tehnice, specificafii si alte
replementdn specifice pentru materialul rulant aferent domeniului transportului cu monorail si
al trnsportului urban, suburban s regional pe sine, precum s pe clile fernte cu coracter de
parrimoniu, de muzen sau turistic, conform obiectului de activitate;
b} asigurd reprezentarca, cu experii din structurile sale, la comitetele/grupurile de lucru ale
orpanismelor europene coordonatoare si la alte actiuni internationale din domeniul s3u de
achis ale:
ch aplica procedura de conformitate/verificare/omologare/agrementare tehnicd, dupd caz,
peatou matenale. componente, subsisteme structurale, vehicule 51 echipamente, utihizate la
coastruiren, modemizaren, repararea $iintrelinerea materialului rulont wilizat in domeniul
truns portului cu monorail 51 transportului urban, suburban si regional pe sine, precum si pe cdile
terate cu caracter de patrimaoniu, de muzeu sau turistic, si emite documente specifice:
db avtorieeazd, din punct de vedere tehnic, operatoni economici, fumizon intermi de produse
sifsau servich utilizate 1 projectares, construirea, modemizarea, repararea $1 intrelinerea
materialulul rulant din domeniul transportului cu monorail, transportului urban, suburban si
reviomal pe sine, precum si pe e ferate cu carvcter de patrimoniv, de muzen sau turistic;
e} efecieeazd omoloparea tehnicd a vehiculelor de monorail, transpont urban, suburban si
repivmal pe gine, pe ¢di ferate cu carocter de patrimomiu, de muzeu sau turistic st cmite
documente specitice:
1} ehbereasn apremente tehnice pentru servien in domeniul matenialului rulant de monorail si
al transportului urban, suburban st regional pe sine, precum si pe chi lerate cu coracter de
patrmoeniu, de musew saw lunstic:
v} elibereazd agremente tehnice pentru serviciile de comercinlizare a produselor din domeniul
vehieulelor de monorail, al transportului urban, suburban si regional pe sine, cdi ferate cu
carpcier de patrimoniu, de muzeu sau turistic, provenite din afara Romdnici;
hy acordi asistentd tehnicd, de specialitate, consulian(d 51 efectueazd expentize tehnice, conform
ohiectului de activitone:
i) electueard omologarea tehnicd a vehiculelor de transport urban, suburban si regional pe sine,
monornl s1ope ol ferute cu camcter de putﬁmuniu. de muzeu sau turistic, certificd.
agrementeazd sisau omologheazd echipamentele, piesele de schimb si moterialele de
exploatare pentru vehiculele fubnicate in {ard orl imponate, precum si componentele utilizate la
vonstruirsa, repararca. intrefjinerea si exploatarea vehiculelor si, dupd caz, emite apremente
tehnice:

J) supravegheazd din punct de vedere tehmic respectaren reglementirilor interne si

internationale in domeniul de oetivitate;

k) autorizeazd din punct de vedere tehnie fumizoni de produse/servicii aferente materialului
rulant pentru transportul cu monorail si transportului urban, suburban §i regional pe sine,
precum gt ope chile ferpte cu caracler de patimoeniu, de muzen sau tristic, denumit in
continuare material rulam TUS:
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13 omoelogarea tehnicd a produselor pentea matersal rulant TUS:

mlagrementarea tehnicd pentru material rulant TUS pentru fiecare produs si/sau senviciu
furmal;

i) avizexzd documentafiilor tehnice pentru construirea sau modemnizarca materialulun rulant
TUS:

o) electueard omologarea tehnicd a materialului rulant TUS:

P participd in comisiile de autonzare’/omalogarsagrementare ftestare a materialului rulant
LS.

) certificd si'sau omologheazd echipamentele, piesele de schimb si matenalele de exploatare
pentris materialulei rulant TUS fabricate in fard on provenite din import, precum si
componentele ulilizate la construires, repararca, intrefinerea si exploatarea materialului
rulant TLUS si, dupd caz, emite agremente tehnice;

r) asigurd reprezentarea cu experji, dupd caz. la acfiuni intermajionale din domeniul siu de
petivitae:

) acordd consilicre de specialitate conform obicctulul specitic de activitate:

th prezintd saptimbnal dircctoralui tehnic un ropont prvind situagia dosarelor aflate in lueru
precum si motivele, intemeiate, care au dus la intarzien, dacd este cazul $i misurile care -
au lunt pentru remedicren acestorn;

u) ehiborarea documentelor SCIN proprit 51 aplicarea prevedenlor acestora in activitatea

specilich;

v} elaborarea procedunlor propria 51 aplicarea prevedenlor acestora in activitatea specilicd:

.52 Serviciul Tehinie

5L Disporitii Specilice

Art 1530 - Serviciul Tebnie se alla in subordinea directorului Direcpiei Tehnice,

85052 Structura Organizatoried

Art, 154, = Structura organmizatoricd a Serviciului Tehnie este urmdtoarea:

C. Compartimentul 17

13, Compariimentul Administrativ, Aute;

L. Compartimentul Achizijii,

8.5.505 Domenii/ Activitdit’ Atributii Specifice

Art. 155, - Conducerca Serviciului Tehnic este asiguratd de seful de serviciu, ior in lipsa
acestuiz Jde o persoand desemnatd de acesta, in limita mandatului dat de seful de serviciu,
Art, 156, - Serviciul Tehnic indeplineste urmatoarele atributii specifice:

a)  intocmirea documentafici i a contractelor necesare inchirierii de spali pentru
destasuraren sctivitdng Inspectoratelor Tentonale 51 jine evidenta contracielor incheiote;

b)  intocmirea referatelor de necesitate si a notelor de fundamentare aferente cheliwelilor
cu furnitur de birow, materiale pentru curdjenie, incilzit, iluminat 51 fond motricd, api.
cinal 51 salubnzare, carburanti si lubrifiangi, postd, telecomunicatii, chiri, precum sialte
bunuri si servicii necesare:

¢} intecmirea Planulu anwval al achizigiilor publice in baza Notelor de Fundamentare
transmise de cdire direcfiile de specialitate si inaintarea ocestuin cdtre Serviciul
Fimanciar BVC - Tarife, pentru intocmirea Bugetului de Venituri si Cheltuicli;

d)  elaborarea specificafiilor tehnice pentru atribuirea contractelor de fumizare, servicli sau
lucrdri specifice serviciului 51 inninaren acestora structurii funciionale de specialitme ce
are m saremd achizifiale publice, impreund cu nota de fundamentare 51 referatul de
necesitate;

e} anaintorea documentelor aferente cumplrdrilor directe efeciunte in codrul serviciului
citre compartimentul de specialitate ce are in sarcind achizifiile publice:
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asiguraren relajiei cu prestatorii de servicii privind mentenanfa echipamentelor de
birotich si urmiinrea inregistrdni sesizinlor la echipamentele de birotich;

urmarirea, verificarea §i centralizarea evidenjei pieselor de schimb si a reparapiilor
pentru ecchipamentiele de birow;

analizarea necesarulut anual de consumabile (tonere, rechizite ete.). urmarnrea derulini
contractulul si asipurarea distabuini lor edee structunle funchionale, conform graticelor
aprobate;

asigurd derularea contractelor incheiate cu operaton economici pentru: inchinere linii
telefonice, service centrald  telefonicd, service echipamente birotich, service
echipamente tehnicd de calcul, prestin servicii, fumizare energic clectricd, fumizare
gaze, furnizare apd, abonamente radio, TV si cably, evocuoare reziduuri menajere elc,.
asigurarca imstalir postunlor telefonice:

asigurd derulares contractelor pentru care s-au intocmit referate de necesitate 5i note de
fundamentare in cadrul serviciului 51 a contractelor de imprimate cu regim special. in
colaborore cu celelalie structun tunciionale din cadrul AFER:

intoemirea notelor de comanda pentru produsele, serviciile sau luerinile ce fac obicetul
contracielor aflate in derulare $i urmdrite in cadrul serviciului;

intocmirea documentelor necesare pentru asipurarca aproviziondni cu materiale
gienico - samiture pentry sediul central;

avizarea referatelor de necesitate transmise de clitre utilizatorii autovehiculelor din
cadrul inspectorntelor terftonule eu privire la efectuarea In termen a reviziilor tehnice
obligatorii, a Inspeetiilor Tehnice Periodice precum si cu privire la efectunrea
reparabitlor aute dear in service-urile cu care AFER are contract in derulare;

emiterea si evidenfa ordinelor de deplasare pentru autovehiculele aflme in wilizaren
rersonalulu;

centralizenyd propunerile privind necesani] de luerin de desvoliare, modemizare si dodare
pentre sectoarele de activitate, pe baza solicitinlor pnmite de la structunle din cadrul AFER
in vederea inaintini acestora clire conducerea AFENR;

anabeaaren documentaulor tehnico-economice ce urmeazd a i prezentate in vederea
abinerit acordulut ordonatorului principal de credite, Ministerului Transportunlor si
[nirstructun:

pastrarea documentatitlor prorectelor de executie la luerinle de constnigtin not si
lucrinle de reparalii capitale, aprobate si verificate in conformitate cu normele legale in
Vigoare,;

actualizarea "Canii tehnice a constructici™ o toate cliddirile aflate in administrare;
participarea lo recepiin cantitativd si calitativi a produselor, serviciilor si lucrdrilor
achizitionate de AFER, care au lepaturd cu octivitatea serviciului (1T sou luerdn noi);
coordoneasd activitutena de verificare, avizare si aprobare a propunerilor de scoatere din
functiune §i de valoriticare a mijloacelor fixe cu duraty normala de utilizore indeplinita
san depdsitd. ce nu mai pot fi folosite sau a celor disponibile;

promoveazd serviciile oferite de cdtre AFER pentru atragerea unor noi scpmente de
piatd prin intoemirca de materiale documentare (pliante, DVD-uri, postin pe site-ul
AFER, etc);

participd la fundamentarea programelor de modernizare tehnicd si tehnologici, conform
strategitlor pe termen mediv $i lung adopioe;

parlicipd la coordonarea si asigurarea activith)ii de promovare in vederea realizini
investifiilor:

imteemirea documentaficl privind structura organizatoric si funclionald a institufict, in
baza propunerilor de la structurile din cadrul AFER si supunerea ei aprobarii conducerii:
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eloborarea, in baza propunerilor de ln structurile din cadrul AFER, a regulamentului de
functionare al institugici:

intocmiren materinlelor cu dme de sintezd privind organizarea §i activitatea institufict
pentru participarea la programe cu caracter intern §i internajional;

elobormrea matenalelor cu dote de sintezd privind activitntea AFER, ca urmare a
dispozitici date de directorul general:

colaboraren, prin compartimentul de specialitate, ln implementarea unor aplicafii ale
sistemulul informatic pentru activitdjile specihice AFER;

unplementaren masurilor ce decurg din legislogia in vigoare privind protectia medivlui;
propune efectiuarea de studii. determindn prin contracte cu institute specializate pnivind
proteciia mediului;

centralizaren situsgiilor cererilor de abonament pentru BULETINUL AFER:
colaborurea cu structurile din cadrul AFER care fumizeazd materiale pentru a i
publicate in BULETINUL AFER, in vederea elabordrii corecte a acestora si la termen:
analizares materialelor pnmite spre publicare 51 efectuaren corecturilor necesare;
tchnoredactarea computerizatd al BULETINULUIL AFER st prezentarea spre aprobare
conducent AFER:

urmarirea activithjii de multiplicare a BULETINULUIL AFER;

monitorizeasd activitatea de urminre o comportini in Ump a construcjiilor conform
carii tehnice de cltre consultant;

asigurarea consultaniei de specialitate privind infrastructura sistemului informatic 51 de
telecomunicafri pentrie structurle orgamizntonee din AFER, sau pentru terji, poin
comparimentul de specialitate:

mm) padicipare, pe basa decizien directorulil general al AFER, in cadnil comisiilor Je

LHEL
(H)|
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recepiia cantitotivd si calitativd a produselor, serviciilor si lucrlrilor achizifionate de
AFER, urmrirea punerin in funcjiune a mijloacelor fixe s1 intocmirea documentelor
lepale de receplic si punere in funcfiune;

imtocmirea planului anual de investifit pe baza solicitdnlor primite de [a structunle din
cadrul AFER in vederea inaintini acestora citre conducerca AFER;

propunen de elaborare de norme tehnice sau modificarea si completarea celor existente
pantru obicctul de activitate al AFER;

elaborurea documentelor SCIM propni 5t aplicarea prevedenilor acestora in activitalea
specificl:

elaborarea procedurilor proprii si aplicarca prevederilor acestora in activitatea
specificl:

H.5.5 Compartimeniul I'T

H.5.35.1. Dispozifii Specifice

Art, 157, - 5e alld in subordinea Setulul Serviciului Tehnie.

830 Structura Orpanizatoricd

Art. 158, - Numirul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobale.
8,553, Domenii! Activitifi/ Atributii Specifice

Art. 159, - Compartimentul IT indeplineste urmitoarele atribufii specifice:

uj
hj
)

Mentenania sistemulun 51 astgurarea securntifii functiondrii informatic al AFER
asigurarea actualizirii sistemului informatic Tn conformitate cu modificarile legislative;
monitonzared  dutelor din sistemul  informatic, sesizarea §1 comunicares 4

necontformitifilor st inconsistenielor in vederea corectiini acestona;

d)

colaborarea cu alte institugii interesate pentru realizarca de refele informatice, care sa

asigure mterconeclarca cu sistemul informatic al AFER:
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) administrarea sistemelor de gestiene a bazelor de date:

N asiguraren legdturilor cu firmele fumizoare de echipamente, software si servicii
informatice:

) asiguraren pdministrdni serverelor de baze de date §i o celor cu scop special;

h) asigurarca administrinii rejelelor interne din punct de vedere al hardware-ului i
sodtware-ului;

i) asigurarea integrici in sistem a unor echipamente si configuratii noi:

il asiguraren salvam penodice o datelor de pe servere;

k) asigurarea asisteniel tehnice de specialitate pentru angajalii din eadrul AFER:

I administroren site-ul AFER, www alerro;

m)  claborarea specificapilor tehnice si funciionale pentru achizifia de echipamente, produse
sofbware. servicil mformatice $1 sisteme iformatice specinlizale;

nj asigurarea suporiului tehnic wtilizsornilor pentru aplicafiile informatice utilizate in
cadrul AFER:
o) propuncrea necesarului de echipamente, produse software s1 servicii (comunicajii de

date, servici de intrefinere post-goraniie, servicn de mentenan(d s suport i altele asemenca)

p)  identificarea si propunerea de solutii tehnice in colaborare cu celelalte structuri
funcyionale refentoare la sistemul informatic:

q)  executarea sia altor atribufii delegote spre competenia sa de cltre gefii ierarhici, sau care
decurg din actele nonmative in vipoare specitice activitdii;

r}  eloborarea docomentelor SCIM propri si aplicarea prevedenlor acestorn in achvitaten
speeifici:

s} ¢lnborarea procedunlor propeii st aplicarea prevederilor acestorn in activitatens specilicd:

854 Compartimentul Administrativ, Auto

R L Dispositii Specifice

Art. 160, - Compartimentue] Administrativ, Aute se afld in subordinen Sefului Serviciului
Tehnice,

8.5 Structura Organizatorich

Art, 161, - Numirul de posturn este stabilit conform structurii organizaterice aprobate.
B354 Domenil! Activititi/ Atributii Specifice

Art, 162, - Compartimentul Administrativ, Auto indeplineste urmitoarele atribujii specifice:
a) depozitarca mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar in conditii de siguran(d si igiend;

] intocmiren, impreund cu comisiile de receplic numite prin decizie de cdtre directorul
peneral al AFER. a notelor de intrare-recepiie st constatare de diferente pentru documentele cu
repnm special s1 simplu specitice activitdlii AFER si pentru obiectele de inventar, cit si o
proceselorsverbale de receplie pentru mijloacele fixe:

v) imocmirea fisclor de magazice ale documentelor cu repim special si simplu, obiectelor
de inventar, mijloacelor lixe 51 o altor matenale care se recepjioncazi;

i) intoemirea bonuriler de consum pentru bunurile care se repartizeasd persenalului din
cadrul AFER:

) intecmirea proceselor verbale de predare - primire la eliberarea obiectelor de inventar si
o mijloacelor fixe si evidenfierea in fisd a miscirii lor;

f inzerpfionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar allate in patrimoniul AFER,
conform datelor primite de [a serviciul de comabilinate;

i) imoecmirca 51 transmiterea ¢ldtre structunle din cadrul AFER de adrese de solicitare

pent-u numices comisitlor de evaluare si negociere, a comisiilor de receplie sia propuncrilor de
membri in componenia acestora inelusiv din cadrul compartimenului, corespondentd, arhiva si
trams port ¢t 8 din alte structuri functionale ale AFER,

B



h) panticiparea in comisiile de inventariere 51 casare a mijloacelor fixe, obectclor de
inventar si a imprimatelor cu regim special st simplu, desemmnate prin decizie p directorulu
peneral.

i) claborarea specificatiilor tehnice pentru atribuirea contractelor de fumizare, servicii sau

lucrin specifice compartimentului $1 inaintarea acestora structurii funcfionale de specialitate ce

are i sarcinh achizitille publice, impreund cu nota de fundamentare si referatul de necesiate:

il asipurd derularca contractelor pentru care s-ou intoemit referate de necesitate s note de

fundamentare in cadrul compartimentului si a contractelor de imprimate cu regim special 5

simplu. in colaborare cu celelalte structun funcionale din cadrul AFER;

k) intocmirea notelor de comandi pentru produsele, serviciile sau lucrdrile ce fac obicetul

contructelor allote in derulare s urmante in cadrul serviciulu,

1} ictocmirea speciticatiilor tehnice, a notelor de fundamentare si a referatelor de necesitate in
vederea achizijioniri de autovehicule cu incadrarea in Limita parculun auto aprobat;

m} intocmirea documentelor necesare in vederea inscrierii in circulajie o avtovehiculelor

achizijionate;

n) elebararea speciticajiilor tehnice 5i a documentelor necesare intoemini caietului de sarcing
pentru atribuirea contractelor de servicnl de reparagin auto, spilitorie auto. precum §1
achizitionarea de corburan, anvelope $i asipurln RCA, rovigniele), core se inaintensd
structuril funciionale de specialitate ce are in sarcind achizifitle publice, impreund cu Nota
Justiticativa si retertul de necesitate;

o) urminrea deruldni contractelor de fumizare de carburant auto, servicnt de reparalil auto 3
anvelope, spalitorie outo, asigurdn RCA

p) venlicarea existeniel 1 intocmirea documentafiel necesare pentru ca fiecare autoturism sd
aibd aehitate taxele impuse de lege (rovinietd, taxa pod, ete);

{) irtocmirea referatelor de necesitate pentru intrejinerea, reparatia, intervenfia si reviziile
tehmice peroslice pentru autovehiculele aflate in exploatare:

r) evidenta cheltuielilor cu reparajiile pentru fiecare autovehicul in parte precum $i certificarea
in privinla realitdjn, regulantdii st legahitdiin operajiunilor retentoare la aceste operatiuni:

sy evidemja  revizitlor tzhnice obligotoni, o Inspectiilor  Tehmice  Periodice, pentru
autovehiculele din dotarea AFER precum si certificarea in privinta realitdfin, regulantifi si
legalithiii operajiunilor reteritoare la nceste opernjiuni;

1} urmirnren alimentdm cu carburant aulo $t operarea clectronicd a alimentdni valorice a
cardurilor pentru fiecare putovehicul, precum si certificarea in privingn  realitdfi,
regulantdji s1 legahtip operajiunilor reteritoare la alimentdnle cu carburant;

u} gengraren, centralizaren 51 arhivarea foilor de parcurs pentru autovehiculele aflate in
utilizare:

v} in caz de evemnment rutier (sccident), primeste de la utilizatorul autovehiculului avaria, notd
serisd st urmireste intocmirea dosarului de daund pentru repararen autoturismului $1 1o
legdtun cu asipuralorul 51 reprezentantul service-ului.

wjcmilerea 51 evidenjn ordinelor de deplasare pentru awiovehiculele aflaie in utilizares
personalului;

x) oreanizarea cfectudrii curdjeniei zilnic in AFER (birour, incdpen, meinta curfii si spajiile
versl, o cdilor de acees) precum i a desedpezini acestora;

v) orgamizarea 51 realizaren activitd]ii de pazd $1 de evidenld o accesului in unitate a
persoanelor Jin afar instituicd;

#) aplicarea prevedenlor lepole releritoare ln conteefionarea, folosirea si evidenga stampilelor
1.0 sigihilor;

aa) asigurarea valonfichrii matenalelor recuperate din casdri, modernizdri, ete. in coloborure
cu Serviciul Achizifil, cu respectarea reglementialor legale in vipoare;

bb) colectaren, depositares, evocuarea si valorificarea deseurilor la centrele de specinlitote;
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ce) cestionarca mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar existente in eabinetele directorilor
st o sefilor de depantiament precum si a celor disponibilizate de structurile organizatorice
ale AFER st urmirirea valonticini lor;
ddy coordonarea g1 realizaren activitdfii de multiplicare st leghtoric;
ce) exccutarea lueririlor de intrefinere si reparafii ale instalatiilor aterente cladinlor elecinee,
apd rece, apd menajerd si canalizare, inchlzire, sanitare;
) asipurarea deservini punciclor termice $i a microcentralelor;
pi) executarea lucririlor de intrelinere i reparafii curente;
hh) cxecutarca lucrdrilor de intrefinere si reparalil solicitate de structurile organizatonice
AFER, altele decit cele specificate si core se pot realiza cu personalul propriu;
ii} pistrarea evidenfei spatiilor inchiriate de AFER pentru desfisurarca activitdfii proprii sau
ale spajnlor AFER la terji:
1iy coordonarea activitifilor de intrefinere, reparatii, interventii la elidiri si instalatitle aferente
aceslorn;
kk) intocmirea programului anual de reparagii curente la clidirile aflate in folosinia AFER si
coerdonarea activitinlor de intretinere, reparafi curente la elddinn 51 mstalagiile aterente
acestora, cu respectorea prevederilor legale privind calitatea in constructii;
i) elaboraren documentelor SCIM proprii 51 aplicaren prevederilor acestorn in activitale:
cpeciiicl:
mm)  claborares procedunlor propni i aphicarea prevedenilor acestorn in activitatea specilicd:

855 Compartimentul Achizitii

555 L Dispozitii Specifice

Art. 163, (1) - Compartimentul Achizitii se alld in subordinea sefului Serviciului Tehnie.

(21 Compartimentul Achizifii este structurd functionald in codrul AFER, core asiguri
indeplinirea atribugiilor in domeniul achizifiilor publice,

552, Structura Organizatorich

Art. 164, - Numirul de posturi este stabilit contorm structurii organizatorice aprobate,

BAAS Domenil/ Activitdti/ Atributii Specifice

Art. 165, - Compartimentul Achizitii indeplineste urmatoarele activitdfi‘atribulii specitice:

. In domeniul achizitii publice:

I, Planificarea’pregitices achizifiilor publice:

) claborarca §i, dupd caz. actualizarea, pe baza necesithjilor transmise de celelalte
conpariimente ale putorntdgn contmactanie, o proeramulul anwal al achiziinlor publice

h) claborarea si, dupld caz, actualizarea strategiel anuale de achizifii;

c) elaborrea 51, dupd coz, sctualizarea, pe baza necesitililor transmise de celelalie
comnanimente ale autoritdyii contractante, a listei privind alte cheltuieli de investijii;

d) intocmiren notelor de fundomentare/referatclor de necesitate privind achizijia de
produse/serviciilucrdn;

vl intecnurea i trnsmiteren structunlor funclionale din cadrul AFER a adreselor de
solicitare a specificaitlor tehnice necesare intocmirii caietului de sarcini $i o loctonlor de
evithire, dupd caz, privind achizigiile de produse, servicii si lucrar.

2. Derularea st organizaren procedunlor de achizipi publice:

a) mtrepnnderes demersunlor necesare  pentru inregistrarea’reinnoirca/ recuperares
inregistrarii autoritifis contractante in SEAP sau recuperarea certificatulul digital, dacd este
cueul:

by claborarea documentafier de atribuire printre care 51 caictele de sarcini pe ba baza
spevibicatlor fehmice pnmite de la stiucturile tehnice din cadrul AFER §i o strategicn de
contrectare, in cazul organmizarii procedunlor aplicabile pentru atribuirea contracielor de
achiaitie publicd‘ocordurilor-cadro sau orpanizarea concursurilor de solujii cu o valoare
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estinutd egald sau moi mare deedt valonle prevazuote in Legea ne. 98/2016 privind achizipile
publice. pe baza necesithjilor transmise de compartimentele de specialitate;

€) organtzares si derularea procedurilor de achizitii publice, conform prevederilor legale
in vigoare;

) asipurared desfsurarea achizifiilor directe de furnizare produse, servicii sau luerdn in
caul in care valoarea estimatd a achizilicl este conformd cu legislafia in vigoare:

) participarea in comisiile de evaluare a ofertelor depuse de operatorii economici in
cadrul procedurilor de achizifii publice impreund cu membri din cadrul compartimentului
Juridie s din cadrul compartimentelor core au solicitat achizifia:

)] indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, asttel cum sunt acestea previzute de
Lepe:

) organizarea de consultiri ale pictei in vederea pregitini achizijiei;

hij intocmirea 31 transmiterea cerenlor de oferte de pref, in cazul in care acordul-cadru este
invheiat cu mai mulji operatori economici;

i) intocmirea si transmiterea edtre structurnle din cadrul AFER o adreselor de solicitore cu

privire la inflinjarea comisiilor de evaluare cu propunerile referitoare la componenta acestora
din care pol face parte atdt membrin din cadrul Compartimentul Achizijin ¢ 51 membni din
cadral structurilor funcionale care au fundamentntl necesitntea achizijiei publice;

il intocmirea rispunsurilor la solicitirile de clarificdn privind documentatiile de atribuire
impreuni cu compartimentul care a solicitot pchizigio;
] intoemirea punctelor de vedere ale autoritdjii contractante privind contestatitle depusc

retentoare 1o provedonle de atnbuire a controctelor/acordurilor-cadru de achizifie publich. in
unni colabordi cu structura solicitanti si Serviciul Juridic;

1) transmiteren Agenticl Najionale pentru Achazipi Publice o informagiilor solicitate Je
aceasta in scopul exercithrii functiilor in cadrul sistemului national de achizitii publice. conform
dispoziiilor art. 168 alin. (23 din Normele metodologice de aplicare a prevedernilor refentoare
la atribuirea contractului de achizitie publici’acordului-cadru din Legea nr. 982016 privind
shizitiile publice, aprobate prn H.G, nre, 39532016;

mj}  intocmirea projectului contractului de achizifie publicd in baza clavzelor contractuale
stubilite cu structura solicitantd, compartimentul jundic, compartimentul cconomic s
operitorl economic;

nj solicitarea compartimentulul care o sohicitat achizijia a decumentulul constatator
privind modul de indeplinire o clavzelor contractuale;
i) transmitered in SEAP si citre operatorii economici a documentelor constatatoare

referioare la indeplinrea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor controctuale de citre
contructont:

v constituiren si plstraren dosarului achizifier publice,

3. Asipuraren transparenfer privind procedurile de achizifie si eliberarea paranpiilor de
pasticipare/bund execulic:

i) intocmirea $1 ransmiterea oriciror rapondri solicitate de c¢ire orgonele abilitme,
confarm legii:
b} intocmirea $i transmiterea chire Serviciul Contobilitate st Analizd Economicd a

ndreselor de restituire a parantiilor de participare sau a garanfiilor de bund execuic,

4. elaborarea documentelor SCIM proprii 51 aplicarea prevedenlor acestora in activitatea
speciiicd;

5. 2laborarea procedurilor proprii §i aplicarea prevedenlor acestora in activilatea specificd;
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8.5.6. Departamentul CUTUF. - Fiurei

B.:2.6.1

. Dispozitii Specifice

Art, 166, - Depantmmentul CTF - FAureei, este structurd funclionald aflatd in subordinea
dircctorului Directict Tehnice.
Art. 167, = Departamentul CTF — Fiurei are urmdtoare atribufii principale:
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pariciparca la nepocicri st tratotive cu clienfit in vederen incheierin de contracte de
coloborare:

intocmirea contractelor cu clienfii 51 le transmite acestora, precum incheie acle
adifionale. atunci cind este cazul:

tine evidenta si urmdreste derularea contractelor cu clienii. conform competentelor;
imoemirea facturilor pentru contractele cu clientii, pentru decontiirile aferente
activitijilor AFER si predarea lor clitre departamentul cconomic;

line registrl pentru contracle;

arhiveazd contractele impreund cu documentafia aferentd acestora;

raporteasd sefulul de departament saptimanal stadivl fiecdruia contract;

tine lepdtura cu clientii privind desfisurarea contractului.

asiguraren condipiilor necesare destlisuring activitdii de incercdn s o activithlii de
exploatare a poliponului de incerchni feroviare;

programarea incercdrilor in baza programulu aprobat de conduceren AFER;
efectuaren operaliunilor de manevrd pentru pregitirea in vederea expedierii matenalului
rulant supus incercdrilor in conformitate cu prevederile PTE s a instrucfivnilor in
Vipoare;

puncrea la dispozifin structurilor din AFER, cu atribupii specifice. o tuturor
documentelor necesare in vederea valorificrii moterialelor recuperate in conformitate
cu prevedenle legale:

elaborarea documentelor SCIM proprii st urmirirea respectirii aceston;

cunoasterea 51 respeclarea regulamentului de funciionare, regulamentului intern, a
normelor de securitote st sdndtate in muncd si de aplrare impotriva incendiilor;
ridicarca nivelului profesional 51 in domeniul calitifii a intregului personal;

asiguroren condifnlor necesare deslisurdm activitdfin de incercin si a activitifin de
exploatare a poligonului de incercin feroviare;

asipuriren intrefineni st menjinern in perfecid stare de funcfionare a tuturer doetdnlor
paligonului;

seordarea sprjinului si asistenfel tchnice echipelor care participd si/sau cfeclucnrd
incerchri;

crmoayteren $1 respectarea prevedenlor instruciunilor de serviciu cu pnivire la siguranga
circulatiei;

moniton grea permanentd a stari liniilor si instalatiilor si informarea responsabilului de
incercure,

asipurarca integritdlil si securitdfii materialului rulant propriu sau aflat pentru testare,
precum 3 a cladinlor, limilor $1 mstalagiilor feroviare ce apar{in centrului;

gestionarea materialelor recuperate la CTF Fawrei, urmare lucrdnlor de reparagi
efectuate la limile cf,

H.5.0.2. Structura Organizatoricd

Art, 168, - Departamentul CTF - Fiurer are urmtoarele structun funcfionale:
A, Compartimentu] Contracte:

B. Compartimentul Exploatare:

C. Comparimentul Intrefinere.
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Art. 169, - Conduceren Departamentului CTF - Flurei este asiguratd de cdtre Seful de
demartamen Economie, far in lipsa acestung de citre unul dintre salariatii din cadrul
departamentului, in limita competenjelor stabilite.
8503, Domenii! Activitifi/ Atributii Specifice

.03 L Compartimentul Contracie

5.3.6.3,.0. 0. Dispozitii Specifice
Art, 170, - Compartimentul Contracte se ofld in subordinea sefului de Departament al
IDepartamentului CTF - Fhurei.
H.A0.3.1.2. Structura Organizatorici
Art. 171 - Numdrul de posturi este stabilit contorm structurii organizatonce aprobate.
HAGA L3 Domeniif Activitati Atribufii Specifice
Art. 172, - Companimentul Contracte are urmitoarele atribugii:
#) participarea lo negocien st trolative cu clien)in in vederea incheieni de contracte de
colaborare;
b} imocmirea contractelor cu chentil §1 le transmile acestora. precum inchele acte
aditionale, atunci cind este cazul,
¢} {inc evidenta 51 urmdreste derularca contractelor cu elienfii, conform competengelor:
) imtoemiren [acturilor pentru contractele cu clienfin, pentru decontirile aferente
activititilor AFER si predarea lor cdtre depaniamentul economic;
o) fine registri] pentru contracte;
I} uarhiveazd contractele impreund cu documentafia aferentd acestora;
£) raporteazd sefulun de departoment shptiminal stadivl fiechruin contract;
b} fine legitura cu elienfii pnvind desfasurarea contractului;
il elaborurea documentelor SCIM propni st oplicarea prevederilor acestora in activitotes
specifich;
iV elaborurea procedurilor proprit 31 aplicarea prevederilor acestora in activitatea speciticd.

850682 Compartimentul Exploatare

B.A06.3.2.1 Disporifii Specilice
Art. 173, - Compariimeniul Exploatare  se afld in subordinea sefulw de Departament al
Depantamenmului CTF - Faure,
850,322, Structura Organizatoricd
Art 174 - Numirul de posturi este stabilit conform structurii organizatonce aprobate,
B.A6.3.20.3, Domeniid Activitdi/ Atributii Specifice
Art 175 - Compartimentu] Exploatare are urmMtoarele atnbufi:
a)  asiguraren condifitlor necesare desfisurtrii activitdjin de incercdn s1 o activitdjin de
exploatare a poligonulut de incercin feroviare;
k)  programarea incercldrilor in baza programului aprobat de conducerca AFER:
¢} acordarea spripnulul s asistenfei tehnice echipelor care panicipd si/sau efectuens
incercri:
d}  cunpagterea 51 respectarea prevederilor instructiunilor de serviciu cu priviee la sigurania
circulagiei;
el psigumiren inlepritd i si securiti)ii muterialului rulant propriu sau aflat pentru testore,
precum si a clidirilor, lintilor s1 instalagiilor feroviare ce aparin centrului;
N electarca operafiunilor de manevrd pentru pregitiren in vederea expedieni matenialulu
rulant supus inceredrilor in conformitate cu prevederile PTE si a instructiunilor in vigoare:
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£)  punerca la dispozifia structurilor din AFER., cu atnbutii specifice, a tuturor documentelor
necesare in vederen valorificini matenialelor recuperate in conformitate cu prevederile
legale;

h) cluborarea documentelor SCIM proprin st urmarires respectani acestorn;

i} cunoasterea si respectarca regulomentului de functionare, regulamentului intern, a
normelor de securitate si sindtate in muncd si de apdrare impotriva incendiilor;

i1 elaborarea procedurnilor propri si aplicarea prevederilor acestora in activitaten specifich;

k) ndicarea nivelului profesional si in domeniul calitifi a intregulul personal.

8.5.6.3.3. Compartimentul Intretinere

8.5.0.3.3.1. Dispozitii Specifice
Art. 176, - Compartimentul Intrefinere se atld in subordinea sefului de Departament al
Departamentului CTF - Faurel.
850332 Structura Organizatorici
Art. 177, - Numarul de posturi este stabilit contorm structuri organizatorice aprobate.
8.5.0.3.3.3, Domenii! Activitifi! Atribugii Specifice
Art. 178, - Compartimentul [ntrefinere are urmitoarele atribugii:
ap  asigurarea condipilor necesare desilisurim activitilin de ineeredn 51 o activitipin de
exploatare a poligonului de incercin feroviare;
by  asigurared intrelinerni 5i menlinerni in perlectd stare de funclionare a wivrer dotinlor
poligenului:
¢} acordaren sprjimului 31 asistenfei tehnice echipelor care participd si'sau efectucasd
incercdn;
dy  cunoaglerea $1 orespectarca prevedenlor instrucfiunilor de servicin  cu privire la
sigurania circulagici;
€} monitonzarea permanentd a starii linnlor 51 instalatiilor si informarea responsabilului
de incercare;
] asiguraren imtepntifin 51 securitdlii materialului rulant propriu sau aflat pentru testare,
precum §ioa cladirilor, linitlor 5i mstalapitlor feroviare ce aparlin centrului;
gl pestionarca matenalelor recuperate la CTF Flurei, urmare luerdrilor de reparatii
efectuate 1o liniile cf;
hy  punerca la dispozifia structunilor din AFER, cu atnbufin specifice, a tuturor
documentelor necesare in vederen valonficani materialelor recuperate in contormitate
cu prevedenle lepale:
i) elaborarea documentelor SCIM proprii $i urménirea respectdrii acestora;
i)  cunocasterea §i respectarea regulamentulul de functionare, regulamentulu intem.
nonmelor de securtate 51 shnitate in muncd 5t de apdrare impotriva incendiilor;
k) ridicarea nivelului profesional si in domeniul calithii a intrepului personal;
1 cluborarea procedunlor proprit 51 aplicarea prevederilor acestora in activitutes
specilich:
S Principalele Relagii ale Directici Tehnice
#.4.1. Relatii lerarhice
Art, 179, - Relapile ierarhice sunt de subordonare fafd de directorul general,
H.4.2. Helagii de Colaborare
Art, 180, - Belajiule de colaborare sunt:
a) custructurile funciionale ale AFER:
b} cudireciile de specialitate din cadrul Ministerulul Transporienlor si Infrastructurii, cu
arganisme de specialitule interme 51 intermationale, in limitele prevederilor legale si ale
mandatului acordat de directorul general;
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¢) intre personalul de executic din cadrul compartimentului precum $i intre acesta 5
personalul din codrul celorlalte structur funciionale din cadrul AFER.

H.4.5 Relagil Funetionale
Art. 181, - Relopiile Tunctionale se sinbilese cu structurile funciionale din cadrul AFER, in
conformitate cu atribujiile specifice fiecireia dintre acestea, competenjele legale 51 in limita
prevedenlor legale,
Hob4. Relagii de Reprezentare
Art, 182, - Personalul reprezintd institugia in relaqile cu terfii, 1o limata mandatelui dat de ¢htre
directorul general al AFER.

CAPITOLUL IN
DEPARTAMENTUL RELATI INTERNATIONALE

.1, Dispozitii Specifice

Art 183, - Departimentul Relofi Intemationale, este structurd funciionald allatd in subsrdinea
directarului general. Departamentul Relajii Internajionale indeplineste in principal urmdtoarele
ninbugn:

#) claborezd stratepia indicativi de dezvoltare si‘sau modernizare pe termen mediu 5i lung
a activitagii specitice a AFER;

b} svlupionarea solicitinlor de informatii de interes public i a petijiilor,

¢} solicttaren pertokhicd a actuplizarm site-ulen de edtre structunle funclionale AFER cu
informatiile publicate din oficiv, in conformitnte cu prevederile legale,

dp pestionarca paginilor social media oficiale ale AFER si publicarea pe acestea o
imformatitlor din octivitaten AFER:

¢} Elaborarca 51 informarea permancntd a conduceni AFER eu privire la activitatea de
eelafii publice:

f) promovarea imaginii AFER s cresterca permanentd a gradului de transparenid a
activitdjii AFER:

gl oreoniseazd campanii de comunicare publicd si activitili de informare in domeniul de
activitate al AFER:

h} evidenta, mvenlanerca, seleclionarea, pistrarca 5t folosirea documentelor in condigiile
prevedenlor Lepii Arhavelor Napionale nr. 16/1996, cu modificirile si completanle
ulleripare:

i) venlicarea 5i preluarea de la structunle funcjionale, pe bazd de liste de inventar, a tuturor
documentelor cu termen de pistrare, conforme Nomenclotorului Arhivistic:

§) mtecmarea centralizatorulun anual privind propunenle de deplasini exterme ce urmeazd
a fi efectuate 5i a necesarului de cheliuieli pentru pctivitatea de relopi intemajionale;

ky wnndnrea s analiza calendarulul evenimentelor curopene 51 intemationale s
prezentarca cdtre conducerca AFER a propunerilor de participare la evenimenicle de
mnteres din domeniile de aetivitale ale institulic;

I} miormarea conducerii cu privire la posibilele schimbun de experientd 51 cursun de
pregatire profesionald din domeniile de activitate ale AFER pentru salariafii institufiei:

m} intocmirea §i avizaren documentelor necesare deplasdnlor in strdindtate pentru
personalul AFER:

U2 Structura Organizatorici

Art 184 - Struetura organizatoricd a Departamentului Relapin Internationale este urmitoarca:
AL Serviciul Management. Strategie, Consiliere, Comunicare, Relatii cu Publicul;

B, Compartimentul Registraturd si Arhiva;

C Compartimentul Contracte Exteme;

13. Cempartimentul Relagii Intermationale.
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Art, 185, - Conducerca Departamentului Belagii Intemnajionale este asiguratd de seful de
departament, iar in lipsa acestuia de selul de serviciw'o persoand desemnati de acesta, in limita
mumdatuloi dat de Seful de departament. Seful de departament al Departamentulm Relaju
Internajionale, propune atbuliile pentru structurle funclionale din subordine.

Art. 186, - Conducerea structurilor funcfionale din cadrul departiamentulul este asipurald Jde
sehul de serviciu, iar in lipsa acestuin de o persoand desemnotd de acesta, in limita mandatului
dar de seful serviciului, Seful serviciulul, stabilesie atributiile pentru personalul din subordine.
0.5 Domenit/ Activitdfi/ Atributii Specifice

9.3 1 Serviciul Management, Strategie, Consiliere, Comunicare, Relatii cu Publicul

VAL Dispozitii Specifice

Art. 187, - Serviciul Management, Strategie, Consiliere, Comunicare, Relafii cu Publicul se
alld in subordinea Sefului de depariament al Deparamentulut Relojn Intemagionale,

Art, 185, - Conducerea Serviciulus Management, Strategie, Consiliere, Comunicare, Relajii cu
Publicul este asipuratd de seful de serviciu, iar in lipsa acestuia de o persoand desemnati de
acest, 0 limita mandatului dat de seful de serviciu,

9.5 L2, Structura Organizatoricl

Art, 189, - Structurn organizatonied a Serviciului Management, Strutegie, Consiliere,
Comunicare, Relatii cu Publicul este urmdtoarea:

A Compartimenul Registraturd $1 Arhivi;

4. Compartimentul Contracte Externe;

95 LA Domenii! Activitdfi/ Atribufii Specifice

Art. 190, - Serviciul Management, Strategie, Consiliere, Comunicare, Relagii cu Publicul
indephineste urmdtoarele atnbuli specilice:

a) Einhorezd strotegia indicativd de dezvoltare si/san modemizare pe termen mediu si lung a
setivitinn specifice a AFER:

by Asipurard fumizarea informatitlor statistice generale si specifice pentru specialistii din
AFER:

¢} Asiperd organizaren siopestiondm fondului propriv de date statistice din domeniul de
nctivitate;

) Asiguril schimbul de informagn stutistice,

¢} primirea. inregistrarea §i solufionarea solicitdrilor de informatii de interes public inaintate
mstitpiern in conformitate cu prevederile Legin nr, 3442001 pavind Liberul aeces L informagile
de interes public, cu modificirile si completdnle ulterioare §i cu procedurile operationale;

1) comunicarea informatitlor de interes public, din oficiu sau la cererea persoanclor fizice sau
jurnidice. in contormitate cu prevederile Legii nr. 34422001 privind liberul acces la informatiile
e arteres public, cu modificinle si completanle ullerioare si cu procedurile operajionale;

gl primirca. inregistrarea petifitlor formulate de cdire persoane fizice sau juridice (ceren,
reclamalil saw propuneri adresate in scris sau prin posta electronicd), urmirirea solujiondrii
acesiori, de cdtre structurile funepionale/compartimentele de specialitate din cadrul AFER, si
expedieren rispunsurilor citre petifionard, in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002
privind reglementarea petivitdlin de solujionare a petifiilor, actualizatd 51 cu procedurile
operajionale:

) colsborarea cu structurile Tuncpionale din cadrul AFER privind solufionarea petiiilor si a
solicitiinlor de informatii de interes public;

1} colaborarea cu directio de specialitate din cadrul Ministerului Transponurilor si Infrastructurii
- Dnirectia Comunicare si Dialog Social, precum si cu alte directii, privind solufionarea petigiilor
si i selicittrilor de informatin de interes public,
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1) arhivarea solicitdrilor de informatie de interes public, petifitlor, impreund cu rispunsurile
aferente st a tutwror documentelor produse 51 gestionate, in conformitate cu Nomenclatorul
Arhivistic ol AFER.
k) comunicarea citre toate structurile functionale din cadrul AFER o punctului de vedere
privindd acordul transmiteni de cdre ocestea, o unor informatii solicitate de persoanc
fizice’juridice, in conformitate cu prevederile Legii nr. 54472001 pnvind liberul acces 1a
intormagiile de interes public, cu modificanle si completanle ulterioare $1 ¢u procedunle
oparajionale:
1} informarea penodicd o tuleror structunlor funcionale din cadrul AFER in ceca ¢ pnveste
necesitatea salicnans punctului de vedere in timp util, astfel incdt <& se respecte termenul legal
de rdspuns, in situafia in care informatia este exceptatd de la liberul acees la informatia de interes
public, conform Lepii nr, 3442001, spu inexistenti).
m} Actunlizarca periodicd a unui Buletin Informativ pe site-ul AFER cu informajn de interes
public care se comunica din oficiy, in conformitate cu prevedenile art, 5 din Legeanr, 544/ 2001
privind liberul acces la informatiile de interes public. cu medificinle si completinle ulterioare,
precam st monitonzares afishir pe site-ul AFER a informagitlor de interes public. core se
comunicd din oficiu, conform normelor legale specifice.
n) nctunlizarea i transmiteren spre publicare a unui buletin nformativ, pe site-ul AFER, buletin
care va cuprinde informafii. cel puin referitoare la:

' actele normative care reglementenzd erganizarea 51 funcfionarea AFER:

1. structurn orgonizatorich, atributiile departamentelor, programul de funciionare,
programul de audienie:
i numele si prenumele reprezentantului legal al AFER si a persoanei responsabild cu

difwzaren mfommatier publice:
.  eoordonatele de contact ale AFER, respectiv, denumirea, sediul, numerele de telefon,
Fax, adresa de e-mail 51 adresa paginn de internet;

v.  sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
VI, programele si stratlegile propni:
vie st cuprimzind documentele de interes public:
viie  lista cuprinzdnd categoriile de documente praduse si/sau gestionate, potrivit legii;

v, modaliapile de contestore a decizier AFER in situafia in care persoana se considerd
vitdmatd in privina dreptului de acces la informafiile de interes public solicitate,

o) elaborarea s1 publicarea unor rpoarte periodice privind activitatea de solufionare a petifiilor

si 4 selicitdrilor de informatii publice, a rapoartelor periodice privind activitaten de asigurare o

traans parenfei, ¢t si cele privind activitatea institutiel. Atribufiile specifice acestei activitifi sunt

urmiitoarele:

1. intocrarea st transmiterea edtre Direcfin Comunicare si Dialog Social din cadrul
Ministerulut Transporturilor si Infrastructurii, atdt a Roportulun lunar, ¢dt si a celm
tnimestnal privind activitatea de asigurare a transpareniei in cadrul AFER:

i, intocmirea g1 publicorea anuald, pe site-u]l AFER, a Raportului de evalvare o
implementarii Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informagiile de interes public:

i1, antoemires Roportulul semestrial privind activitatea de solugionare a petijiilor, in
conformitate cu Q.G nr. 272002 privind reglementarea activitifii de solujionare o
petititlor, actualizoli;

v, inloemirea 51 publicarea anuald a Raportulei de activitate al AFER. in Monitorul
Oficial al Romdnied, Partea o 1T-a, ¢t 51 pe site-ul institujicl. in conformitate cu
prevedenle Legii nr. 544/2000 privind liberul acces la informajiile de interes public:

v,  indeplinirea vricdror alte atnbutii previzute de lege sau stabilite de conduceren AFER,
specifice domeniului de activitate,

o i
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vi.  indosaricrea decumentelor care urmeazd s fie predate in vederea arhivirii conform
nomenclotorului AFER;

vil.  intocmirea 1cgistrelor de eviden(d.
Pl asigurares permanentd a unel relatin corespunzitoare cu reprezentaniii mass-media in vederea
realizirii unei imagini coerente a institujiei;
) irformarea permanenti a conducerti AFER cu privire la informaiile apirute in presh, de
interes pentru AFER.
r) eestionarea paginilor social media oliciale ale AFER s publicarea pe acestea a informajiilor
din zctivitatea AFER
<) elaborarea st infermarea permanenti a conduceni AFER cu privire la activitmea de relatii
publice:
t) promovarea imapeini AFER si cresterea permanentd o gradului de transparenid a activitdtii
AFENR:
t) organizcard campanii de comunicare publicd $i scuvitapl de informare in domeniul de
petis itste al AFER:
u) stabileste pe baza propuncrilor direcfiilor/departamentelor struclura site-ulut AFER 5
colnboremed cu structurile din eodrul AFER pentru dezvoltarea si octualizarea conjinutului site-
ului, asigurd redactarea si publicarea conjinutului pentru sectiunile proprii din site;
v} intoemirea dosarului de presi cu materiale de informaore pentru repregentan]ii mass-media;
w ) intermedierca relatiilor AFER cu reprezentan{ii mass-media pentru interviun, documentare.
archete, simpozioane el
x) rezlizarea fotogratiilor, inregistririlor audio si video la acjiunile organizate de AFER cu
aparturn din dotore:
¥ ) realizarca stocdrii inregistririlor si procesarea lor in vederea eredni unei biblioteel de imagini
ainsniufien
z) transmiterca  materialelor de presd cu  caracter specific  directorului  peneral s
directarlor'sefilor de deparioment;
wty informarea sistematicd a Ministerului Transponturilor si Infrastructurii asupra acliunilor
initiate, organizate si desfisurate de AFER privind, imdlnin, simpozioane ete.;
Ll) colaborarea cu toate directitle/departamentele din AFER pentru obiinerea informafiilor
sollciiale de mass-media sau pe care conducerea AFER doreste 53 le mediatizeze 51 le transmite
cetor interesafi spre informare/publicare:
ec) menionzarea stinlor difuzale pe canalele de televiziune, agentitle de presd. ele. 51 arhivares
informatiilor ce privese activitatea AFER:
dd) pastrarea informatilor din presi refentoare la AFER pentru a fi puse la dispozitia celor
interesai:
o) clabararca comunicatelor de presd pe baza informatiilor dote de direcqiile/departamentele
dhin AFER:
[T} ¢!vborarea si transmiterea comunicatelor in baza dreptului la replicd;
g} elaboraren altor materiale de presi: invitagin, informatii de presa, declarafii, analize media;
hh) asigurarea aplicrii Legii nr. 3442001 privind liberul acces ln informatiile de interes public
prin solutionaren. conform legil, a cererilor reprezentantilor mass-media la informatiile de
interes public:
il) Identificarea, desvoltarea si implementarea instrumentelor de diseminare a informajici
destinate informdirii reprezentantilor mass-media, pan intermediul platformelor de internet
usimilne refelelor sociale, serviciilor online de photo-sharing. video-shoring sau aplivatiilor
informatice de mesagerie:
i) oreanizarea 51 menjinerea la zi, prin biblioteca tehnich, o evidentei tuturor documeniclor
tehnice normative (fise UIC, standarde, rapoarte ERR), norme tchnice, replementir,
nstruetiuni
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kk) coordonarea bibliotecii tehnice AFER. intocmirca programelor si cerenlor de dotare o
aeestein cu fond de carte, reviste, publicafi. standarde, monitoare oficiale. ete:

1) informarea structurilor interesate din cadrul AFER asupra fondului de carte tehnici. reviste.
replementin noi intrate in eestivnes bibliotecii (fise UIC, hsta standarde CED.

mm) ¢laborarea documentelor SCIM proprii 51 aplicarea prevederilor acestora in aclivitalea
specificdi:

on) cloboraren procedurilor proprii st aplicarea prevederilor acestora in activitatea speciticd;

922 Compartimeniul Registraturd si Arhiva

9.3.2.1 Dispositii Specifice

Art. 191, - Compartimentul Repistroturd 31 Arhiva se alld in subordinea selului Serviciului
Management, Steategie, Consiliere, Comunicare, Relafii cu Publicul.

9.5.25.2. Structura Organizatorica

Art 192, - Numdrul de postun este stobilit conform structurii organizatornice aprobate.
D33 Domenii! Activitdil! Atributii Specifice

Art, 193, - Compartimentul Registrturd st Arhiva indeplineste urmtoarele activitii/mrbutin
specifice:

a) primarea corespondentel 1 a coletelor de la structunle functionale din cadrul AVER si
intocmirea (generarca) de numere;

by predarea corespondentei st a coletelor ehire curier in vederea expedieni lo destinatin
inscrisd de cdtre structurile funclienale;

o) prmarea corespondentel 5ia coletelor de la inspectoratele tentonale, terpi 51 de o
registratura ministerului transporturilor §1 infrastructurii;

i complelorea conliminlor de primire si iransmiterea acestern <itre  structurile
functionale inijiatoare in cazul in care acestea ou solicital;

¢} sortarea borderounlor de predare - pnmire a trimitenlor postale, venficarea
concordantei datelor din neestea cu datele din factura primith de Lo prestatoru] de servicn
Jde curieral. si cerlificarea in pnvinla realitdin, regularmtdin si legalithjii operafiunilor
referitoare la uceste operafiuni;

1) imtocmiren cnictului de sarcimi pentru serviciile postale care se inainteazd structurii
funcfionale de spacialitate ce are in sarcind achizifiile publice, impreund cu nola
qustificativa si referatul de necesitate;

£} urmarirena deruldeii comractului de prestan servien curierut rapid intem st internafional,

h} administrarea, supravegherca si protectia speciald a documentelor;

i) evidenla, mventarierca, seleclionarca, pistrarca si folosirca documentelor in condifiile
prevederilor Legii Arhivelor Nagionale nr, 1671996, cu modificinle si completanle ultenoare:
j) venficares 31 preluarca de o structurile funcionale, pe bazd de liste de inventar, a tuturor
documentelor cu termen de plstrare, conforme Nomenclatorului Arhivistic;

K} evidenta touror documentelor de intrate s1 fesite din depozitul de arhivd, pe baza unui
repistru de evidentd;

I intocmiren 1 actualizaren Nomenclatorul Arhivistic, conform propunerilor structurilor
functionale.

m)  <consullanid pentru orpanizarea depozitelor de documente pentru inspectonitels
teritorizle, conform legislatiei:

nj consultan)d pentru intocmirea  inventarierii documentelor lo nivelul structurilor
functionale din cadrul sedivlu central:

o) colaborarca cu Arhivele Napionale, Agenpia Arhivelor Nojionale a Municipiului
Bucuresti.
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n elaborarea documentelor SCIM proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitaten
speeificd:
q) ¢loborarea procedurilor proprii 51 aplicarea prevederilor acestora in activitatea specilicd:

955, Compartimentul Contracte Externe

9521, Dispozitii Specifice

Art. 194, - Comparimentu]l Contracte Externe se afld in subordinea sefului Serviciului

huanapenent, Strategic, Consiliere, Comunicare, Relatii cu Publicul.

9.3.3.2, Structura Organizatoricd

Art 195, - Numdrul de posturi este stahilit conform structurii organizatorice aprobate.

9353 Domenii/ Activitdti/ Atributii Specifice

Art 196, - Compartimentul Contracte Externe indeplineste urmtoarele activititi‘atribufii

specifice:

20, participaren la negocicr §i tratative cu partenerii externi in vederea incheierii de contracie
de colaborare:

21, intecmirea contractelor cu partenerii externi si le transmite acestora, precum incheie acle
cdipionale, atunci eind cste carul;

22.1ine evidenia si wrndreste derularea contractelor cu  partenerii externi, conform
competeniclor;

23, intoemirea 12ctunlor pentru contractele cu pantenen externi, pentru decontarile aferente
cetivithjilor AFER si predarea lor citre departamentul economic;

2+, jine registrul pentnu contragte

25, crhiveazd contractele impreund cu documeninfia aferentl acestora;

20, raporteaed sefului de departament saptaminal stadiv] fiecdruia contract

27, pne lepdtura cu partenerii externd privind desfisurarea contractului.

28. clabororen documentelor SCIM propni si aplicarea prevedenilor acestorn in activitaten
specificd:

29, claborurea procedurilor propm s aplicaren prevedenlor acestora in activitoea specilich;

A4 Compartimentul Relatii Internationale

AL Dispozitii Specifice

Art. 197, - Compartimentul Relagii Internationale se afla in subordinea Sefului de departament
al Departamentulul Relap? Intemationale.

954,20, Structura Organizatoricd

Art. 198, - Numirul de postun este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.
AL Domenit! Activitafi! Atributii Specifice

Art. 199, - Compariimentul Relain Intermationale indeplineste urmtoarele atribugii specifice:
a) intocmirea ceniralizatorulud anval privind propunerile de deplasan extemne ce urmeasd o i
clectuate 51 a necesarulut de cheltuleli pentru activitatea de relafii internagionale;

) wrminiren 51 analiza calenduruhi evenimentelor curopene si internationale si prezentarea
cltre conducerea AFER o propunerilor de participare la evenimentele de interes din domemile
de activitate ale institulici.

¢) informarea conducerii cu privire [a posibilele sehimbun de experien(d si cursuri de prepitire
profesionald din domeniile de activitate ale AFER pentru salariatii institugiei;

d} intocmirea si avizarea documentelor necesare deplasirlor in striindtate pentru personalul
AT'ER:

c) intocmirea referatelor de necesitate in vederea achizifiel de servicii de transport acrian si
cacare pentru delegatinle in strdindtate ale specialistilor AFER;

71



N tinerca evideniei documentelor (note, rapoarte, mandate, decizii si devize estimative)
necesare deplasinlor in striindate a sulonojilor AFER:
o) transmiterea citre structurile funciionale din cadrul AFER a traduceni documentelor primite
din partea autontdnlor competente din alle stole;
h} indrumarea structurilor functionale din cadrul AFER cu privire la intocmirea documentafiilor
care 1ae referre la reglementinle Unienit Europene 51 intermationale din domeniile de activitate
ale insttugiei;
i) asigurarca comunicini cu institujiile si orpanismele din stotele membre ULE. 51 a celor din
stute, cu competente similare AFER;
j) trensmiterea edtre structunle funciionale din cadrul AFER a traducen documentelor pnimite
din partea autaritafilor competente din alte state / organismelor internationale;
k) transmilerea citre autoritdfile competente din alte state a rispunsurilor/solicitirilor formulate
inte-o limba de eirculatie imemationald contorm documentelor pamite din partea structunlor
funciionale din cadrul AFER
Iy Participd la reuniuni, simpozioane i intdnin, in Bmita imputemicinn pramite prin pregatirea
documentaliel necesare participdni la eveniment, redactarca unui raport dupd incheicrea
evenimentului;
m) Participd, impreund cu structurile din cadrul AFER. la organizarea campaniilor de
sensibilizare o domeniulur de activitate! de o atrage noi clienfi prin pregatirea si distribuirea
matcrialele de sensibilizare si elaborarca documentelor necesare;
n) intoemired relertelor justificative, in vederea efectuani pligilor externe i predarca lor
zAtre direciia economich;
o) eestioneasd corespondenta extemnd;
P} asigurarea traducerii pentru delegutii strhing care vin la sediul AFER;
o) orgamizeasd reuniuniile imemationale la sediul AFER sou in jard;
r} asigurd colaborarea cu organismele feroviare internafionale, al chror membru este AFER;
s} intoemiren notelor Jde fundomentare in vederea incasini fondurilor ERA, NB RAIL en
urmare a participarii salaratilor AFER la diverse prupur de lucru si predaren lor ¢litre
Jirectin economicd;
t) claborarea documentelor SCIM proprii 51 aplicaren prevedenlor acestora in activitaten
spevilicd:
u) elabmarea procedurilor proprii si aplicarea prevederilor scestor in activitaten specificd:
9.4, Principalele Relatii ale Departamentului Relagii Internagionale
940, Relatii lerurhice
Art, 200, - Relatiile ierarhice sunt de subordonare fagd de directorul general;
Y420 Relatii de Colaborare
Art. 20, - Relanile de colaborare sunt:
n) custructurile tunciionale ale AFER;
by cudirechile de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, ¢u
organisme de specialitnte interne st internajionale, in limitele prevederilor legale si ale
mandatuluei acordat de directorul general;
¢} intre personalul de execulie din cadrul compartimentului precum si infre pcesta 5
persondlul din cadrul celarlalte structun Tuncionale,
945, Relatii Funetionale
Art, 202, - Felatiile functionale se stabilese cu structurile funclionale din cadrul AFER, in
conformitme cu atribufiile specifice ficcireia dintre acesten, competentele lepale s in limita
prevedernilor legale.
4.4, Relagii de Reprezentare
Art. 203, - Personalul reprezintd institugia in relagiile cu terii. in limita mandatului dat de catre
directorul general al AFER.
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CAMTOLUL X
DEPARTAMENTUL ECONOMIC

101, Dispozitii Specifice

Art. 204, - AFER organizeazd si conduce conwhbilitatea propnie prin  intermediul
Depiartamentulul Economie.  Departomentul  Economic este o structurd  funcfionala in
subordinea directorului general, care asigurdl indeplinirea atributiilor in domeniul economie.
respectiv:

a) avizarza documentelor financiar-contabile. conform reglementdrilor legale in vigoare:

h) avizarea situafiilor Onanciare tnmestnale si bilanjului contabil anual, cu wate anexele ce fac
paste integrantd din acestea:

¢} anizarea bugetul de venitun si cheltuteli st notel justiticative pravind elaboraren acestu;

d) avizarea listei de investijii = anexd la BVC;

) avizarca angajamentelor legale, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare;

N avizorea referatelor de necesitote ce necesitd efectuarea de plii din disponibilul de credite
bugctare aprobate:

gy avizarea ordinelor de platd pentru plato obligatitlor chelisielilor de personal, cheltuielilor cu
bunuri si servicii 51 cheltuiclilor de capital;

h) gestioaarea eficientd o pataimoniului institupied;

i) ergantzarca evidentelor contabile sintetice 51 analitice ale operafiunilor efectuate;

J) intecmirea la termen a sitatiilor fimanciare trimestriale si a bilanjului contabil anual,

k) evidenfa contabild o patrimoniulul institufic;

1) oreanizaren inventarierii generale a patrimoniulei st valorificarea rezultatelor inventarierii
pawrimaniulul, in baza listelor de inventariere turnizate de citre comisiile de inventariere
precam st incegisirarea in evidenfele contabile ale instiiufic a rezuliatelor inventarier;

m) evidenje proceselor-verbale ale comisiei centrale de inventariere;

n) o isarea analizelor economico-hnanciare, intocmite pe baza execufier bugetare — anexd la
sitaajiile financiare trimestriale si o bilanjului anual;

o) actuahizarea tanfelor aterente prestatitlor de servicu specifice ale institufier:

p) orpanizarea activithii de control financiar preventiv propriu.

10,2 Struciura Organizatorici

Art. 205, - Departamentu] Economic are urmatoarele structuri funefionale:

AL Servicin] Contabiiitate;

B. Seeviciul Financiar B.V.C.;

C. Compartiimentul Control Financiar Preventiv Propriu.

Art, 206, - Conducerea Departamentului Economic este asipuratd de citre Seful de departament
Lconomie, ar in lipsa acestuia de cltre unul dintre sefii serviciilor din cadrul depanamentului,
in Hmite competenielor stubilite,

L3, Domenil! Activitdti! Ateibufii Specifice

AL Compartimentul Control Financiar Preventiv Propriu

10310 Structura Organizioricd

Art, 207, - Numirul de posturni este stabilit conform structuni organizatorice aprobate,
103 L L Domenii! Activitifi! Atributii Specifice

Art. 208, - Compartimentul Comntrol Financiar Preventiv Propriu indeplineste urmtoarele
uctivigdti/nteibuti prvind exercitarea controlulul financiar preventiv propriu prin vizd, de citre
persoancle din cadrul compartimentului desemnate de Directoru]l General, care indeplinesc
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condijiile exercitarii controlului Ananciar preventiv, pentru proiectele de operajiuni care
viveasd, in principal:

a) angajamentele legale, creditele bugetore $1 angmamentele bugetoare,

b} deschiderea st repantizarea de credite bugetare;

c) modificarca repartiziini pe timestre si pe subdiviziuni ale clasificatier bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin viedr de credite bugetare;

d} angajarea st ordonanfarea cheltuielilor

eh alte tipuri de operagiuni. stabihite prin ordin al mimistrului finangelor publice:

1} inregistrarca documentelor primite pentru ocordarea vizei de control financiar preventiv
propru in WJRegistral pavind operajiunile prezentate la vizn de control financiar preventiv
propriu’;

v verificarea documentelor prezentate lo viza de control financior preventiv propriu cu privire
la: completarea acestora in concordantd cu confinutul lor; existenja semniturilor persoanclor
awiotznts din cadrul structunilor funepionale de specialitate; existenfa actelor justificative
specifice operajiunii prezentate la vizd;

) scordarea vizei, prin aplicarca sigiliului si o semndtuni pe document, dacd in urma verificin
de fond operajiunca indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si de incadrare in limitele
1 Jdestinajia creditelor bugetare si'sau de angajament;

i) inintarea pentru aprobare de catre directorul general numai a proiectelor de operajiuni care
respectd intrue tolul ceninlele de legalitate, regulantate s1 incadrure in limitele creditelor
busctare, pentru care a fost acordatd viza de control financiar preventiv propriu;

10 mutivares, in sens, a relwsului de acordare o vigel de control financiar preventiv, consemnéind
aces: Tapt in Registrul privind operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;

k) miommarea conducilorulul institufier de refurul de viza, insofit de actele justilicative
semnicative s restitwirea eelorlalte documente, sub semndturd ¢dtre structunle funclionale de
specialitate care au inijiat operajiunca;

I ointermaren Curii de Comun, a Alinisterulun Finanjelor 51, dupd caz, o Ministerului
Transporterilor si Infrastructurii asupra operafiunilor refuzate 1a vizd §i efectluate pe propria
s prdere de edine conducitoru]l AFER;

m} informarea Ministerului Transporturilor st Infrastructurii de indatd ce efectuarea operajiunii
refuati 1o vigh o Tost dispusd, prin transmiterea unel copii dupd actul de decizie internd 51 de
pe motivatia refuzului de vizd;

n) sesizaren inspeciiel eentrale si'sau a inspectitlor teritoriale ale Ministerulun Finanjelor daci
prin operajiunca refuzatd la vizd, dar efectumd pe proprin rAspundere de edtre conduciiorul
autormtdin,  se prejudiciazd  patimoniul - mstitujier 51 dacd  conduchMorul  Ministerul
Pransportarilor si Infrastructurn nu a dispus masunle legale;

o) respectarea Codulun specific de nerme profesionale pentru persoanele care desfisoard
pctivitten de control Ninanciar preventiv propriv, asa cum au fost promovale prin dispozijia
ordonztorulul de eredite;

P} intocmiren Lo termen o raportarilor, situaitlor solicitate privind activitatea de evidenid a
angajamentelor bupetare si legale, si activithilor de control financiar preventiv propriu,

q) claborarea documentelor SCIM proprii s1 aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specificd;

r) elaborarea procedunlor propni 51 aplicarca prevederilor acestora in activitatea specifich;
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10.3.2. Serviciul Financiar, B.Y.C.

1032, 1. Dispozitii Specifice

Art 209, - Serviciul Finoncior B.V.C. (Serviciul Financiar, Buget de Venituri si Cheltuielip este
o structurd functionald in cadrul AFER, in subordinea Departamentulu Economic.

Art 210, - Conduceren serviciului este asipuratd de seful de serviciu, iar in lipsa ncestuia de
persoana desemnatd din cadrul serviciulun, in limita mandatulur dat de seful de serviciu, Setul
te serviciu stabileste atributiunile pentru persoanele aflote in subordine.

1322, Structura Organizatoricd

Art. 211 - Numidrul de postun este stabilit conform structurm organizatonce aprobate,

T3 2.5, Domenii/Activini{i/ Atributii Specifice

Art. 212, - Serviciul Financiar B.Y.CL indeplineste urmMoarcele activitii‘atribulin:

[, 1n domeniul financiar

1. Asigurarea plipi ebligapitlor edtre furnizom de produse/servicil, 51 a diverselor plip s
incasde prin cosierie

a) intoemirca §i contabilizarca dispozifiilor de platifincasare dinfin casieric, in baza
ordonanirlor de plath aprobate de citre directorul general, aprobare precedntd de verificaren
g1 vign CFPP in ceea ce priveste legalitatea plijilor si incadrarca acestora in angajamentele
buzetare disponibile aprobate;

b) intoemirea ordinelor de platd pe anticole si alineate bugetare, in baza ordonanjarilor de platd
aprobate de eltre directoru] general, aprobare precedotd de venlicaren st viza CFPP in ceea cp
priveste lepalitatea pldtilor si incadrarea acestora in anpajomentele bugetare disponibile
aproaale;

¢) imoemirea CEC-urilor pentru ridicdn de numerar din Trezorerie;

oy etectuares 1o termen a plaplor aferente obligapiler institujien, in hmita creditelor bugetar:
desenise si neutilizate, prin unitdfile de trezorerie, ca fazd finall a executiei bugetare, prin care
institngia este eliberatd de obligatitle sale fatd de teri;

e) asigurarea preludni extrasclor de cont in format electronic in lei 51 valud de la binci si de la
Frezoreria Sintulm:

Iy angajarea si recepjionarea in sistemul national FOREXEBUG a chelivielilor aprobate prin
ordonaniinle de ploti;

gy intocmirea §i verificarea registrului de casd, inventarierea soldului casel 51 contobilizorea
cventualelor diferente rerultate in urma inventaricrii;

Iy plata avansului acordat personalului Tn lei sau valutd pentru deplasdnle inteme sl exteme,
in bova ordinului’deciziel de deplasare;

i} caleularea drepiurilor de delegoare/detnsare 51 de deplasare, venficarea deconturilor pentru
deplasin intemne §i externe in vederea respectdrii reglementirilor specifice;

J1intoemirea ordonantarlor de plata referitoare la drepturile de delegare/detasare si la drepurile
de deplasare euvenite persenalului;

k1 intocmirea ordonaniirilor de platd refentoare la plata voucherelor de vacantd, a tichetelor
de eresd st a altor hilete de valoare contorm legislogiel in vigoare, in baza sitwatie trimsmish Jde
compariimentul de specialitote din cadrul AFER;

1) imoemirea si depunerea declaratiilor pentru impozitele locale;

m} plaus impoeitelor locale conform deciziilor emise de autorithgile locale;

n) asigurarea legituni permanente ooinstitujiel cu unitdfile de trezorence a statului. urmarirca
opzrajiunilor s1 fluxurilor financiare care se deruleazd prin aceste unithfi;

r) finerea evidenfei contabile sintetice i analitice a operatiunilor financiare cfectuate in
conformitate ¢u prevederile legislagicl in vigoare, precum si cu Planul de conturi pentru
instiwfiile publice si instrucqiunile de aplicare a acestuin,

I In domeniul BVC
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1. Elaborarea bugetului de vemituri 51 cheltuiel 51 a rectifichr BVC

a) transmiterea citre toate structurile AFER a adresei privind propunerile de veniun s
chelneli;

h) analiza propuncrilor structurilor funcpionale din punct de vedere al incadrir
cheltvielilor in venitunle estimate;

) caleulul totalului cheltuielilor de personal estimate, in baza informatiilor primite de la
comparimentele de specialitate;

) caleulul fondului conducitorului institutiei;

] caleulul fondulul pentru persoane cu handicap neincadrate pe baza datelor transmse Jde
MR

M) elaborarea projectului BVC in baza informatiilor pimite de la structurile funclionale.

inelusiy in i Planulud anwal de achizitii si o Listei de investitii, intoemite de compartimentele
de specialitate:

) asigurarea respecthrii prncipiwlut echilibrului bugetar;

h) claborarca BVC repartizat pe tnimestre, in funcfic de informatiile fumizate de
compartimentele de specinlitnte;

i) inaintarea BVC si o BVC repartizat pe trimestre spre avizare cltre Consiliul de

Conducere ol AFER. insolit de nota justificotivd privind protectu]l bupetului de venitun si
cheliuieli 51 de celelalte anexe;

i inaintarea prodectului bugetulul de venitun i cheltuieli avizat in prealabil de Consiliul
de Conducere al AFER cdtre compartimentul de specinlitate din cadrul Ministerul
Trmsporturilor st Infrastructurii, in vederea aprobini acestuia de citre ordonatorul principal de
cred e

k) inaintarea ¢itre compartimentele de specialitate a informianii privind aprobarea BVC 51
o BV repartizat pe trimesire;

1) inamntarea ¢dtre CFPP o BVC aprobat, in vederea asigurdni activitijin de anpajare.,
lichidare a obligatiilor institutiei in limita creditelor bugetare aprobate;

mj intocmirea formularului de deschidere de credite bugetare 51 inaintarea acestuia citre
comaartimentul de specinhitote din codral Ministerul Transporturilor i Infrastructurii in
vederea aprobini acestuia de dtre ordonatorul principal de credite;

n) trarsmterea cerern de deschidere de credite bugetare eitre Trezorene, cerere aprobati in
prealzhil de ardonatorul principal de credite.

2, Orgamizarea evidentel si mportarea angajamentelor bugelare 5 legale, precum si conducerea
evidented si raportarea anpajumentelor bugetare i legale, conform BVC aprobat,

ah wnseneres i progranul de evidentd a ereditelor de angajament 51 a ereditelor bugetare
ap-obate:

b} intocmirea propunerilor de angajare a cheltwielilor conform creditelor bugetare disponibile;
ch imocmirea angajementelor bugetare aferente propunerilor de angoajare o cheluielilor
upobate:

d} furnizarca de informaii pentru fiecare subdivigiune a bugetului de venituri si cheltuieli al
institutiel, cu privire la creditele bugetare consumate prin angajore. pentru a se determing
cred:tele bugetare disponibile care pot 11 angajate in viitor;

ch evidernta ereditelor bugetare aprabate in baza cldrora institefin poate efectun plitn, precum i
o medilicarilor ntervenite pe parcursul exercitivlui bugetar curent cu ajutorul contului , Credite
bugetare nprobate™;

t} evidenia angajamentelor bugetare cu sjutorul comului , Angajamente bupetare™;

e} comperaren datelor din conturile ,.Credite bugetare aprobate™ si L Angnjumente bugetare™ in
vederea determindrii creditelor bugetnre disponibile;

h} evidenia angajamentelor legale cu ajutorul contului L Angajamente legale™
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1) Turnizarea de informagil catre ordonmorul de credite pentru fiecare subdiviziune a bugetului,
cu privire la: creditele bugetare disponibile. angajamentele legale, plafile efectuate in b
angajamentelor legale la un moment dat, soldul angajamentelor legale care mai trebuie plitite
pind la finele anului:

1) fumizaren edtre Serviciul Contabilitite o LJSituagier privind executia chelvielilor bugetare
anzajate la finele trimestrulun ™, pentru a fi anexati la Situatiile Financiare tnmestriale sau 1a
Bilanul Anunl;

k) intocmirea raportulul explicativ anexd la Sitwatia privind execujia cheltuiclilor bugetare
ancarte lo finele irimestrului™, care sd cupandd toate informatitle ulile cu prvire la
anzajamentele efectuate in cursul exercijiului bugetar;

1 evidenta contabild in afim bilanjulod, prin metoda contabilitapii in partidd simpld a conturilor
~Credite bugetare aprobate”, (Credite de angajament aprobate”, .Credite de angajament
angajale”, LAngajamente bugetare” st Angajamente legale™

m) urmdrirea lunard a execujici B.V.C, [a woate capitolele de cheltuieli si pligi bugetare;

3. Calculapa 51 actualizarca tanfelor aterente prestajulor de servicin specifice ale AFER:

a) caleulopia warifelor in functie de structurn cheltuielilor aprobate prin BVC;
h) actualizarca a tarifelor cu indicele de inflagic:
) inmintaren cdtre Consiliul de Conducere a propunenilor de tarite actualizate, in vederea

avizini‘aprobdni acestorn.

4) elaboraren documentelor SCIM propri st aplicaren prevedenlor acestora in activitaten
specificd;

5) eluborarea procedurilor proprii si aplicaren prevederilor acestora in octivitaten specifich:

L35 Compartimentul Salarii

0.3 5.1, Dispozitii Specifice

Art, 213, - Compartimentu] Salani este o structurd funciionald in cadrul AFER, in subordinea
serviciul Financiar B.V.C.

L3532, Structora Orpanizatoricd

Art. 214, - Numirul de posturi este stabilit conform structurii organizatorice aprobate.
10.33.5 DameniifActivitd(i' Atributii Specifice

Art. 215, - Companimentul Salani  indeplineste urmitoarele activithi‘atributii:

) caleularea veniturilor salanale lunare, in baza decizilor 51 a foilor colective de prezentd
furmizate de companiimentul de specialitate, prin care se stabilesc drepturile salariale ale
personatulul instneicn:

h) caleularea contorm legislatiei o indemmizatiel de hrand. o indemnizatiei de concediu de
edihnd, a sporulul pentru condijii vitimatoare, precum si a altor sporuri, indemnizatii si premii
ce fac parte din venitul salarioal lunar;

¢) calcularea si plata veniturilor asimilate salariilor cuvenite membrilor Comisiei de
atestare, discipling si solufionare a contestafiei, in bz situafiel fumizate de compartimentul de
specialitate din cadrul AFER:

i} coleularea veniturlor asimilote salanilor cuvenite membrilor Consiliului de Conducere
si secrelarulul acestula in baza situatict furnizate de secretarul Consiliului:

©) caleularea conform legistatiel a indemnizatilor de asigurdn sociale de sinitate la core
o wreptul salanafjin

] refinerea din venitul salanal nel a sumelor oprite salariatilor conform legislaic in
vigoare in baza adreselor de infiintare a popridlor si transmiterea citre entitdjile abilitate a
adreselor de consemnare o poprirlor, precum si virarea sumelor poprite;

) intocmirea stotelor de platd lunare si a foilor de caleul a drepturilor salariale;
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h) inregisirares in evidenjele contabile ale institujiei a notelor contabile privind dreptunle
i abligatiile salanale ale personalulun institugier;

i) asigurorea up-datri programului informatic de salarizare cu toate actwalizinle
legislaficd in vigoare:
i intocmirea ordonanianlor de plath referitoare la drepturile salariale in bani si in naturd

ale persenalului institugici si a ordonantiirilor de platd referitoare Ia obligatiile de plotd ale
angajajilor si angajotorulul, inaintoren acestora cdire compartimentul CFPP pentru verificarca
in ccea oo priveste lecalitmea plijilor 51 incadrarea acestora in angajameniele bugetare
disponibile aprobate, cu scopul aproblni ordonanifrilor de plath de cltre directorul general;

k) intoemirea ordinelor de platd pentru achitarea dreptunlor salanale in bani $1 in naturd
1 i alter dreptun edire angagati, & obligatiilor de platd ehtre bugetele locale si bugetul general
consalidat al statului, precum si contabilizaren acestora:

1) intocmiren adeveninielor fiscale pentru veniturile salanale in bani s1 in naturh oblinute
de personalul institufiel aterente functiei de bazd si a celor ce nu sunt aterente functici de bazd;
m) intoemirea adeverintelor fiscale pentru veniturile asimilate salaniilor pentru personalul

insticutien si pentru persoancle ce nu sum salariafi ai institugiei, care obfin venituri asinmilate
salariiler de ln AFER:

nj intocmirea si depunerea la termenul legal a declarajiilor lunare 1a bugetul de stat;
) intocmirea si depunerea la termenul legal a declarapilor rectificative [a bugetu] de stat:
it transmiterea clire binci o fisierelor ce contin drepturile salariale nete cuvenite

personalului, in vederea virdni acestora pe cardurile de salarii, verificarea concordantel dintre
acesie sume cu cele din centralizatoarele statelor de ploih;

i) achitarea restulu de platd in numerar edtre personalul care soliend acest mod de platd
a crepiurilor salarinle, in conformitate cu legislatia in vigoare;
r) transmiterca. la cererea institutiilor abilitate, o datelor referitoare la cheltuicli de

personal, cu respectarea prevedenlor Legii ne, 3442001 pavind liberul acces ln intormatiile de
ineres public;

1) intecmmirea siinaintarea edtre compariimentul de specialitate a Situatiei dreptunilor salarale
pe functii st a altor drepturi/beneficii. in vederea publicini acestora pe site-ul institufici:

wy intoeimires sioinaintaren ¢atre compartimentul de specialitate din codral Ministerului
Transporturilor st Infrastructurii a situagici privind monitorizarea cheltuielilor de personal:

v raportaren lunard citre INAS a formularelor specifice;

w caleulul drepturilor salariale dispuse de instangele de judecatd conform documentelor primite
de L Serviciul Juridic:

shoeluborarea documentelor SCIM preprit sioaplicarea prevederilor acestora in activitolea
specificdi:

sh elaboraren procedunilor propri st aplicaren prevedenlor acestora in activitatea specilici:

A4, Serviciul Contabilitate

10.3.4.1. Dispozitii Specifice

Art. 216, - Serviciul Contahilitate este o struciurd funciionald in cadrul AFER. in subordinea
Dz partamentulul Economic.

Art 217, - Conduceren servicislw este asiguratd de seful de serviciu, iar in lipsa acestuia de
persoana desemnatd din eadrul seeviciului, in limita mondatules dat de seful de serviciu, Seful
de serviciu stabileste atribugiunile pentru persoancle aflate in subordine.

HL3L2, Structura Organizatorici

Art, 218, - Numarul de postur este stabilit conform structurii organizatorice aprobate si ure
urmiitearele structuri:

A Casierie:

86



B. Compartimentu] Facturire.

L33 Domenii! Activitdti/ Atributii Specifice

Art. 219, - Serviciul Contabilitate indeplineste urmitoarele activithyi/ atribuyii:
I. In domeniul contabiltdgii

1. Asigurares imtegritdin pateimoniului

) cvidenfa contabili analiticd st sinteticd a mijloacelor fixe, obicetelor de inventar $i a
mutenialelor pe locuri de folosinga,

b} evidenta comabild a intregului patiimoniu al institutie, conform prevederilor legale in
Vipoare:

¢} participarea la inventarierca anuald a patrimoniului prin completarea stocunlor seriphce
s o valori acestora conform evidenfelor contabile, stabilirea diferentelor cantitativ-valorice:
i) efectuarea punctajelor intre evidenla coninbild sinteticd 51 tehnico-operativd i
corectarea eventualelor neconcordanie, conform legislatiei;

) valorificarca rezultatelor inventarierii patrimoniului, in baza listelor de inventarere

fumnizate de ¢dtre comisiile de inventaniere, in conformitate cu legislagin specifich inventarierii
pairimoniului;

f inregistrares in evideniele contobile ale institujiel o rezultatelor inventarierii,

L] inregistrarea scoaterii din folosingd a mijloacelor fixe 51 a obicctelor de inventar;

h) inregistraren casini matenalelor;

i) incegistrarea in contul  de debitori a sumelor ce trebuie recuperate de institufic ca

urmare o ligilor in care instania a dat cistig de cauzd institulien noastre, in baza documentelor
incintute de edtre Serviciul Juridic:

1) transmiterca citre Serviciul Juridic  a situagici debitorilor neincasall in vederea
eleetudn de eitre oceastn a demersurilor lepale pentru recuperarea debitelor:

K} inregistrarca sumelor plitite de institujie ca urmare a litigiilor pierdute in instan(d in
contdl 473 "Decontin in curs de elorificare™, in bazo adresei primith de la Serviciul Juridic:

1) transmiterea cdtre conducerea institujict a sumelor inregistrate in contul 473 " Decontin

in cers de clanficare™ in vederea constituirii unei comisii de analizd a cauzelor s imprejurdrilor
ce au condus la plata sumelor respective:

m} inregistrares pe contul de cheltvielt a sumelor platite de institujie co urmare a litigiilor
pierdute in instantd. in situatia in care comisia de analizd a cauzelor 51 imprejurdrilor ce au
condus la plata sumelor respective constatd ¢d nu se face nicio persoand vinovald de aceste
plEti;

nj inrepistrarea pe contul de debiton a sumelor plitte de institujte ca urmare a htignlor
pierdute in instanfd. in baza documentului emis de comisia de analizh o couzelor si
imprejunirilor e au condus la plata sumelor respective, in situajia in care comisia respectivi
constiatd o una sau mai multe persoane din cadrul institugiei se face/fac vinovate de plath acestor
S

2 Retlectaren fideld in contabilitate a veniturilor, cheltuielilor, a rezultatulur exercifiuln
finaneiar i a wituror operatiunilor, pe baza principiilor contabile ale institufiilor publice
i) evidenta comabila sintetich 1 analiticd a operafiunilor efectuate in conformitae cu

prevederile legislagied in vigoare, precum si cu Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare 4 acestula;

b inregistrarea cronologicd si sistematicd in evidenjele contabile a documentelor
Jushifcative ce reflectd dreplun sau obligaii ale institutiei;

¢l inregistraren platilor pe articole si alineate bugetare, in bazs ordinelor de platd aferente
exrriselor de conl emise de Trezoreric/biner;

d) supervizarea activithfii personalului cu atrbugii conabile;

©) solicitares up-dutdni programului  informatic de evidenpd comtabild cu toate

actualizinle legislatiai in vigoare,
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5. Intocmirea documentelor de sintezd pe bazn inregistrarilor realizate, pentru a constitul
cumulativ obicctul de informare a uwtilizatonilor de informatie comabila

a) intocmirea balanjei de verificare sintetica si analiticd pentru operafiunile financiar-contabile;
b intoemirea situapiilor financiare inimesteiale st a bilanjul contabil anual;

¢) inzintarea situagiilor financiare trimestriale si a bilanful contabil anual citre Direchin de
specialitate din cadrul Ministerulw Transportunlor 51 Infrastructurii;

d) transmiterea tuturor raportirilor obligatorii in sistemul national FOREXEBUG:

¢} intocmirea de balante analitice pentru toate gestiunile;

) intocmirea situajiel soldurilor de disponibalitafi binesti si efectuarea punctajului cu
Trezoreria Statului si cu bincile comerciale:

h) evidenta informaticd o jumalelor prevazute de reglementdrile legale in vigoare: Registrul
Jumal, Registrul Inventar, Cartea Mare.

I1. ir domeniul analizei economice

Amnaiiza cconomicd a informatiilor cuprinse in documentele de sintezd

) analiza lunard o soldurilor Gacturilor neincasate in evidenin contabild in vederea ludrii
misurilor de recuperare a sumelor de cdtre acesten:

Iy} analiza lunard o stocurilor de mijloace fixe, obiecte de inventor si materiale din AFER:
c) analiza facturilor stomate;

) anahzs soldurilor e miseare s inantarea edire conducere a referatulun de inrepistrare
o respectivelor sume pe venituri/cheltuiceli, conform legislatiel in vigoare;

c) intoemirea de analize cconomico-linanciare pe baza situatiilor financiare timestriale si
o bilanjului anual;

) cluborurea s1 immntarca eltre secretarul Consthulul de Conducere a Roportulu
trimestrinl de executic bugetard:

3] inmntarea citre Serviciul Juridic a sitvatiilor financiare anuale si a raportului de
excculie bugetard anuald, in vederea publicdrii acestora pe site-ul institugiei

h) cluborurea informarlor citre Consilivl de Conducere cu privire In rapoartele de andit
financior emise de Curtea de Conturi a Rominiei;

i) cluborurea mmformidnlor citre Constliul de Conducere ¢u privire la indeplinirea
eventualele mdsur dispuse de Curten de Contur o Romdnied,

i) claborarea documentelor SCIM proprii §i aplicarea prevederilor acestora in activitatea
speciticd:

K} claborarca procedurilor proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea

speciticd;
1035, Casicric

Art. 220, - Casieria indeplineste urmatoarele activitdfi/ atribuiis
1. intvemeste foile de varsimant/filele cec;

X intocmeste zilnie repistrul de casd in lei st valutd;

3. ndicd $i depune numerarul la termenele stipulate de prevedernle legale in vigoare;

4. rdspunde de integritatca numerarului in lei si valutd aflate in casierie precum si o oltor
valori { vouchereletc):

b |

. electucasd operafiunile de incasin si plifi in numerar in limita stabilith de reglementarile
legale in vigoare privind platonul de cosa;

B electueasd operatiunt de schimb valutar in baza documentelor justificative;

asigurd transmiterea documentelor de plata ciitre trezoreriedanci comerciale precum si

ridicares documentelor emise de ciire acestea;

8. sestzcazd in seris seful de serviciu coordonator si seful de depantament veonomic privind

dilerentele apirute intre situafia scripticd si cea faptica;
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9. implementeazd si indeplineste misurile/recomandirile stabilite prin deciziile frapoartele

intoemite de citre Curtea de Contur/ Biroul de Audit Public Intern din cadrul AFER,
care sunt aterente atribufiilor acestui compartiment;

L 0. arhiveazd toate documentele justificative inregistrote 51 pAstrarea acestora pe termencle

stipulate in prevederile legale in vigoare;

. indeplineste si alte atributit date de setul de departament economic care prin natura lor

sunt de competenta sau se incodreazd in obiectul si atribuiile compartimentului;

. asigurd suportul necesar pentru buna destisurare a proicctelor finanfate din tondun

ELITUOTRTIN,

. ¢laborarea documentelor SCIM proprii 51 aplicarea prevederilor acestora in activitates

specilici;
claborarea procedunlor propm i aplicarca prevedenlor acestora in activitaten
specifich:

1036, Compartimentul Facturare

Art. 221 - Pentru indepliniren obiectulun sdu de activitate, i revin urmdtoarele mnbufi:
emite facturile pentru prestatiile specitice efectuate de AFER. cu respectarea codului fiscal
in vigeare 514 ordinelor in vigoare privind tartares prestopiilor din eadrul AFER;

L |
i

-] T th da ek
a . i P '

™
'

7.

| 8.

acordd numbr de inregistrare contractelor elaborate de AFER;

verfied corectitudinen datelor de inregistrire ale beneliciarlor comracielor;

semneasd cele doud exemplare ale contractului:

pastreazd un exemplar original a contractului/ociulu adifional, in vederen facturdirii:
transmile citre clicnti facturile emise;

prelucrensd zilnic extrasele de cont alerente trezoreriel;

cileuleazd  penalitdfile de intirziere, in condifiile si in cuantumul previzul de
contracte’'conventii inchelate de AFER si emite facturile aferente;

transmite electronic la Serviciu Contabilitate, facturile intocmate in vederen inregisteiri
in contabilitate;

organizeard evidenta facturilor emise;

. intocmeste lunar si transmite cdtre seful de depariament cconomic, si a celorlalte

structuri, situafia veniturilor facturite:

. intocmeste, trimestrial si la solicitarea directorului general, analiza evolufici veniturilor

foeturate, aferente acestorn:

implementeazd st indephneste masunie/recomanddrile stabilite prin deciziile ‘rapoartele

intocmite de chire Curtea de Contun/ Copartimentul de Audit din cadrul AFER. care
sunt aferente atributiilor acestul compartiment;

carbiveard toate documentele justificative inrepistrate si le pastrcazd pe termenele

stipulate in prevederile legale in vigoare;

indeplineste 51 alte atrbuiii dote de seful de serviciu Contabilitate si‘san seful de

departament economic care prin natura lor sunt de competenfa sau se incadreazd in
abtectul si atribufiile servicivlui;

- astgurd 1 rispunde de wilizarea in conditii de siguranji a informafiilor $1 a programelor

iformatice exploatute;

claborarea documentelor SCIM proprii si oplicarea prevedenlor acestora in
activitaten specilicd;

claborarea procedurilor propriv $i aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specifich

104, Principalele Relatii ale Departamentului Economic
141, Relatii lerarhice
Art. 222, - Relatiile terarhice sum de subordonare fatd de directorul general:
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142, Relatii de Colaborare

Art. 223, - Relatiile de colaborare sunt:

al cu structurile funciionale ale AFER;

b) cu direcfiile de specialitate din cadrul Ministerului Transporiunlor si Infrastructurii, cu
orgamsme de specialitate interne si internationale, in limitele prevederilor lepale sioale
mandatului acordat de dinectorul peneral;

cl intre personnlul de executie din cadrul compartimentului precum §i intre acesta si
personalul din endrul celorlalte structun funclionale.

1043 Relatii Functionale

Art. 224, - Relopnle funcpionale sc stabilese cu structunle funcpionale din cadrul AFER. in
conformitate cu mabutitle specifice fiechrein dintre acesten, competentele legale s in lmito
prevederilor legale.

10,44, Relagii De Representare

Art. 225, - Personalul reprezintd institugia in relafiile cu terii, in limita mandatului dat de eltee
directore] general al AFER,
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PARTEA 111
PREVEDERI SUPLIMENTARE

CAPITOLUL 1
PATRIMONIUL AUTORITATIH FEROVIARE ROMANE- AFER

Art. 226, - Patrimoniul este constituit din bunun propretate prvald ole institutici, aflate in
abronistrore, care pot 11 instrlinatednchiriate in conditiile legii,

CAMITOLUL T
SALARIZAREA PERSONALULLI

Art. 227, (1) - Salarizarea directorului general, precum si indemmizatille membnlor consillw
de comducere se stabilese pnn ordin al Mimstrului Trnsportenlor si Infrastructuni,

(2} Salarizarea personalului se face potrivit reglementfirilor stabilite prin Legea nr. 1952020
privind statutul persenalului feroviar.

CAPITOLUL 1L
BUGETUL DE VENITURIL ST CHELTUIELI]

Art, 228, (1) - AFER imoemeste anual bugetul de vemtun si cheltuiel, in contormitate cu
nomcle metodologice eluborate de Ministerul Finangelor;

(2) Bugetu] de vemitun 51 cheltuieh al AFER se avizeard de citre Consiliul de Conducere si sc
aprohd de citre Ministerul Transporturilor 51 Infrastruectuni in condiiile legii.

Art. 229, - Soldurile anuale rezultate din executia bugetului AFER rimdn la dispozitin acesteia
<1 5¢ {olosese in anul urmitor cu acceast destinagie.

CAPITOLUL IV
RELATILE AUTORITATII FEROVIARE ROMANE- AFER

Art, 230, - AFER poate inchela contracie sau conven(il cu alte organisme similare si cu agengi
cconomict din jard si din strlindate. in vederea colabordni $1 cooperdni pe plun nafional sau
international in domeniul sdu de activitate.
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PARTEA IV
DISFPFOZITH FINALE

Arte 231, - Preventul repulament se aprobd si se pune in aplicare prin ordinul ministrului
trinsporturlor siintfrastructurii.

Art, 232, - Dispozitiile prezentului regulament vor fi aduse la cunostinia personalului de edtre
conoucitoni ierarhici in termen de 30 de zile de la aprobarea prin ordin al ministrului
tamesparturilor s1 imfrastructur.

Art, 233, (1) - in termen de cel mult 30 de zile de |a data comunicarii prezentului Regulament,
pentru fiecare salanmat (fwicfie de conducere sauw execnie} se intocmeste fisa postulul, care va
cuarinde arbutitle, competentele. responsabilitipile, precum si relogiile de serviciu (i st
i care an Bmtervenit modificdri ale avibwtiilor stevcturii functionale in care salariond iyi
dfesfiivoard activitatea);

(2) Fisa postului se intocmesle cu respectarca strictd a atributitlor specifice stubilite prin
prezentil regulament pentru structuern funciionald chruia i oparine postul;

(3) Fizo postului se aprabi de citre directorul general, cu viza directorilor de directii‘sefilor de
depariament. a sefilor servicillor/birounilor, coordonatorilor de compartimente, dupd caz;

(4} Fievare angojat 2l AFER are obligatin de a-s1 indephini atribugiile specilice si generale
cuprmse in Nsa postulw, wuturor angajatilor Gind strict interzis b pretindd sau sd beneliciese de
flose materiale sau de alth naturd, pentru indeplinirea atribuftilor de serviciu, pentru care
AVER i remunerenzd,

Art. 234, - Personalul AFER este obligat sd cunoasch si sd aplice prevederile prezentulu
reputament si ale fisel postulu.

Art. 235, - In coz de nerespectare a prezentului Regulament, se aplicd masurile ce se impun.

contorm prevedenlor legale,

DIRECTOR GEHEI.ytI_‘//

Constantin ANDRONACHE
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